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INTRODUCCION

DADA LA TRANSFORMACION DE DEPARTAMENTO DE BOSQUES A DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES, CAMBIO LA
ESTRUCTURA ORGANICA PARA LA CUAL ES NECESARIO UN DOCUMENTO QUE INDIQUE LAS FUNCIONES Y
ACTIVIDADES IMPLEMENTADAS EN LA RECIENTE ESTRUCTURA ORGANICA DE LA DIVISION. SE HA ELABORADO EL
PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION CON EL PROPOSITO DE PRESENTAR ESTA EN FORMA ORDENADA Y
SISTEMATICA, CONTEMPLANDO SU DIRECTORIO, ANTECEDENTES, LEGISLACION, ATRIBUCIONES, ESTRUCTURA
ORGANICA, OBJETIVOS, FUNCIONES, LOS NIVELES JERARQUICOS, LOS GRADOS DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD,
LOS CANALES DE COMUNICACION Y COORDINACION, ASi COMO LOS ORGANIGRAMAS QUE DESCRIBEN EN FORMA
GRAFICA LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.

EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES TIENE COMO OBJETIVO, EXPONER CON
DETALLE LA ESTRUCTURA DE LA DIVISION Y SENALAR LOS PUESTOS Y LA RELACION QUE EXISTE ENTRE ELLOS. ASI
MISMO SE EXPLICA LA JERARQUIA, LOS GRADO DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD, LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES
DE LOS ORGANOS QUE LA COMPONEN.

ESTE DOCUMENTO VA DIRIGIDO A LAS AUTORIDADES DE LA DIVISION, A LOS ORGANISMOS EXTERNOS O PERSONAS
INTERESADAS EN CONOCER LA ORGANIZACION Y OPERACION DE LA DIVISION, ASi COMO LA ESTRUCTURA ORGANICA
Y FUNCIONAL QUE LA NORMA.

EN BASE A LO QUE PLANTEAN LOS ESTUDIOSOS EN MATERIA DE ORGANIZACION DE INSTITUCIONES SE RECOMIENDA
QUE EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIVISION SEA ACTUALIZADO ANUALMENTE O SEMESTRALMENTE O EN
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CUANTO SE DEN CAMBIOS QUE MODIFIQUEN SUBSTANCIALMENTE ALGUNA O LA TOTALIDAD DE LAS PARTES QUE LO
INTEGRAN.

LO ANTERIOR ES CON EL FIN DE CONTAR CON UN INSTRUMENTO QUE INDIQUE LA SITUACION REAL QUE PREVALECE
EN LA ADMINISTRACION DE LA DIVISION Y CONSECUENTEMENTE UNA MAYOR EFICIENCIA EN LOS QUEHACERES DE
LA DIVISION A EFECTO DE ALCANZAR EN FORMA OPTIMA LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES.
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DIRECTORIO DE FUNCIONARIOS

M.C. ALEJANDRO SANCHEZ VELEZ
M.C. BALDEMAR ARTEAGA MARTINEZ
M.C. JORGE A. TORRES PEREZ

ING. SAUL MONREAL RANGEL

SRA. EVELIA VALVERDE MEZA

ING. JOSE BOCANEGRA CERDA

ING. JUAN FLORES MARTINEZ

M.C. RODOLFO CAMPOS BOLANOS
M.C. FERNANDO ZAVALA CHAVEZ
ING. JAVIER SANTILLAN PEREZ

ING. JUAN MANUEL CARRENO MANJARREZ
ING. EDUARDO VARGAS PEREZ

ING. ANDRES DE LA ROSA RAMIREZ
M.C. LUIS PIMENTEL BRIBIESCA

M.C. JORGE A. TORRES PEREZ

DR. ENRIQUE SERRANO GALVEZ

ING. EUSEBIO PEDRAZA CERON

DR. GUILLERMO GONZALEZ HERNANDEZ
ING. ALBERTO TORRES PEREZ

ING. LEONARDO SANCHEZ ROJAS

M.C. JOSE LUIS ROMO LOZANO

SR. VICTOR CARRASCO RANGEL

ING. CARLOS CINTORA GONZALEZ

DIRECTOR

SUBDIRECTOR ACADEMICO

COORDINADOR DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

COORDINADOR DE PROGRAMAS DE LICENCIATURA

JEFE DE LA OFICINA DE SERVICIOS ESCOLARES
SUBDIRECTOR DE INVESTIGACION

JEFE DE LA ESTACION EXPERIMENTAL FORESTAL ZOQUIAPAN
JEFE DEL DEPTO. DE ECOLOGIA Y SILVICULTURA

JEFE DEL AREA DE ECOLOGIA

JEFE DEL AREA DE SILVICULTURA

JEFE DEL DEPTO. DE INGENIERIA FORESTAL

JEFE DEL AREA DE EVALUACION

JEFE DEL AREA DE ABASTECIMIENTO

JEFE DEL AREA DE MANEJO DE CUENCAS

JEFE DEL DEPTO. DE MANEJO DE RECURSOS FORESTALES
JEFE DEL AREA DE ECONOMIA Y ORDENACION FORESTAL
JEFE DEL AREA DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO FTAL.
JEFE DEL DEPTO. DE PRODUCTOS FORESTALES

JEFE DEL AREA DE INGENIERIA INDUSTRIAL

JEFE DEL AREA DE TECNOLOGIA BASICA Y APLICADA

JEFE DEL AREA DE PLANEACION Y ADMON. INDUSTRIAL
SUBDIRECTOR DE EXTENSION Y SERVICIO

JEFE DE LA OFICINA DE EXTENSION, CONVENIOS Y EVENTOS
ESPECIALES

JEFE DE LA OFICINA DE EDITORIAL, INFORMACION Y
SERVICIOS

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION

OFICINA DE CONTABILIDAD Y CONTROL PRESUPUESTAL
OFICINA DE PERSONAL Y MANTENIMIENTO
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ANTECEDENTES HISTORICOS

LA ESCUELA NACIONAL DE AGRICULTURA FUNDADA EN 1854 EN SAN JACINTO, D.F. DESTINADA A FORMAR
AGRICULTORES TEORICOS-PRACTICOS, HA TENIDO EVOLUCION HISTORICA ACORDE A LAS NECESIDADES SOCIALES DE
NUESTRO PAIS TENDIENDO SIEMPRE A SATISFACER LOS REQUERIMIENTOS DE TECNICAS DEL AGRO-MEXICANO.

1933

1937

1957

1971

1973

SE CREA LA ESPECIALIDAD DE BOSQUES

SE CONSOLIDA EL CONSEJO DIRECTIVO

SE ESTABLECE EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y ENSENANZA COMO UNIDAD DE ENSENANZA E
INVESTIGACION

SE ACUERDA DEROGAR EL REGLAMENTO DISCIPLINARIO MILITAR Y ELABORAR UN NUEVO REGLAMENTO
CON LA PARTICIPACION DEL ALUMNADO, ESE MISMO ANO SE CREAN LOS CONSEJOS DEPARTAMENTALES.
NACEN LAS SUBJEFATURAS ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA DE LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

DICIEMBRE 30 DE 1974.

SE PROMULGA LA LEY QUE CREA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO.

SE INICIAN ESFUERZOS CONCRETOS PARA DECIDIR SU INSTAURACION COMO DIVISION CON LA
PARTICIPACION DE LOS PROFESORES BERNARD HERRERA HERRERA, MIGUEL A. MUSALEM SANTIAGO, LUIS
JORGE FLORES RODRIGUEZ, CARLOS F. ROMAHN DE LA VEGA, REYES BONILLA BEAS, GONZALO NOVELO
GONZALEZ Y OTROS.

DICIEMBRE 30 DE 1977.

SE MODIFICA LA LEY QUE CREA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO.
LA ESTRUCTURA DE GOBIERNO QUEDA INTEGRADA POR:
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LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA; EL CONSEJO UNIVERSITARIO; EL RECTOR; LAS COMUNIDADES
REGIONALES; LOS CONSEJOS REGIONALES; LOS VICERRECTORES; LAS COMUNIDADES DE DIVISION; LOS
CONSEJOS DE DIVISION; LAS COMUNIDADES DE DEPARTAMENTO; LOS CONSEJOS DEPARTAMENTALES Y LOS
JEFES DE DEPARTAMENTO.

1977 SURGE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DE LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES, DEBIDO A LA
NECESIDAD DE FOMENTAR Y DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y DE INVESTIGACION PARA
MEJORAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA DIVISION.

1981 CONTANDO CON LOS ANTECEDENTES SENALADOS Y MEDIANTE ACUERDO DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL
DEL 27 DE ENERO SE VIGORIZO EL TRABAJO EN TORNO AL PROYECTO DE LA DIVISION.

1982, 1983 EMPEZO A FUNCIONAR OPERATIVAMENTE EL PROYECTO ACADEMICO PERTENECIENTE A LA DIVISION DE
CIENCIAS FORESTALES, CONCEBIDA BAJO LA PRESENCIA DE CUATRO ORIENTACIONES CURRICULARES EN EL
DEPARTAMENTO DE BOSQUES, MEDIANTE ACUERDO DEL 3 DE AGOSTO DE 1982.

NACE EL NOMBRE DE DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA,
INVESTIGACION Y SERVICIO EN BOSQUES.

JUNIO 1984. SURGE LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO DE LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES, CON LA
FINALIDAD DE DIFUNDIR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y DE INVESTIGACION DE LA DIVISION.

1986 SE CREA LA MAESTRIA EN CIENCIAS FORESTALES DE LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES.
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LEGISLACION O BASE LEGAL

LEY QUE CREA LA UACH

PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL EL DIA 30 DE DICIEMBRE DE 1974, MODIFICADA POR DECRETO PRESIDENCIAL
PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL EL DIiA 30 DE DICIEMBRE DE 1977, EN EL CAPITULO I, ARTICULOS 3ERO. INCISOS I, II,
1Y IV, 4TO. INCISOS I, II, I, IVY X.

CAPITULO II

ARTICULOS 8VO. Y 9NO.

CAPITULO IV

ARTICULO 15VO.

ESTATUTO DE LA UACH
APROBADO POR LA COMUNIDAD DEL DIiA 12 DE MAYO DE 1978.
- TITULO SEGUNDO ARTICULOS 11, 12, 13, 14, 15

- TITULO TERCERO

CAPITULO |

ARTICULOS 19, 20, 21, 22, 23

CAPITULO VIII

DE LAS COMUNIDADES DE DIVISION — ARTICULO 54
CAPITULO IX

ARTICULOS 55 Y 56 INCISOS 1, 11; 57, 58, 59 INCISOS | AL V.
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CAPITULO X

DE LOS DIRECTORES DE DIVISION — ARTICULOS 60, 61, 62, 63 INCISOS | AL VI.
- TITULO QUINTO

CAPITULO VI

DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL ACADEMICO PERMANENTE
ARTICULOS 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128
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ATRIBUCIONES

LEY QUE CREA LA UACH

CAPITULO |
ARTICULO 3o.

INCISOS
l.-

IMPARTIR EDUCACION DE TIPO SUPERIOR-TECNICO, DE LICENCIATURA Y DE POSTGRADO, PARA FORMAR
PERSONAL DOCENTE, INVESTIGADORES Y TECNICOS CON JUICIO CRITICO, DEMOCRATICO, NACIONALISTA Y
HUMANISTICO QUE LOS CAPACITE PARA CONTRIBUIR A LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS DEL MEDIO
RURAL, TAMBIEN SI LA UNIVERSIDAD LO ESTIMA CONVENIENTE PODRA PRESTAR ENSENANZA A NIVEL
MEDIO.

DESARROLLAR LA INVESTIGACION CIENTIFICA, BASICA Y TECNOLOGICA A LA DOCENCIA PARA OBTENER EL
MEJOR APROVECHAMIENTO ECONOMICO Y SOCIAL DE LOS RECURSOS AGROPECUARIOS, FORESTALES Y
OTROS RECURSOS NATURALES DEL PAIS Y ENCONTRAR NUEVOS PROCEDIMIENTOS QUE RESPONDAN A LAS
NECESIDADES DEL DESARROLLO NACIONAL INDEPENDIENTE.

PRESERVAR, DIFUNDIR Y ACRECENTAR LA CULTURA Y PROMOVER LA REALIZACION DEL HOMBRE
ESPECIALMENTE EN EL MEDIO RURAL PARA LOGRAR UNA SOCIEDAD MAS JUSTA Y CREADORA.

PROPICIAR LA LIBRE INVESTIGACION A TRAVES DE LA PARTICIPACION DE ALUMNOS Y PERSONAL
ACADEMICO DE UN PROCESO EDUCATIVO ABIERTO A TODAS LAS CORRIENTES DEL PENSAMIENTO.
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ARTICULO 4o.

INCISOS

l.- ORGANIZARSE COMO LO CONSIDERE NECESARIO, DENTRO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES QUE
INSPIRAN LA PRESENTE LEY.

Il.- PLANEA Y PROGRAMA SUS ACTIVIDADES CONFORME A LOS PRINCIPIOS DE LIBERTAD DE CATEDRA Y DE
INVESTIGACION.

I"i.- CREA, MODIFICA O SUPRIME UNIDADES REGIONALES UNIVERSITARIAS, DIVISIONES, DEPARTAMENTOS,
PROGRAMAS Y CENTROS REGIONALES.

V.- EXPEDIR CERTIFICADOS DE ESTUDIO, OTORGAR DIPLOMAS, TITULOS PROFESIONALES, GRADOS
ACADEMICOS Y MENCIONES HONORIFICAS.

V.- CREAR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SEAN NECESARIAS PARA SU FUNCIONAMIENTO.

CAPITULO Il

ARTICULDO 8o.

LA UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO ESTABLECERA LOS PROCEDIMIENTOS PARA CONSTITUIR LOS DISTINTOS
CUERPOS COLEGIADOS, ENCARGADOS DE RESOLVER, ENTRE OTRAS, SUS CUESTIONES ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS, LOS CUALES ESTARAN CONSTITUIDOS POR ALUMNOS Y PERSONAL ACADEMICO.

ARTICULO 9o.

EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD ESTARA A CARGO DEL
RECTOR, LOS VICE-RECTORES, LOS DIRECTORES DE DIVISION Y JEFES DE DEPARTAMENTO Y DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE SE ESTABLEZCAN.




UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO HOJA: 10
UNIDAD DE PLANEACION, ORGANIZACION Y METODOS

DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

CAPITULO IV

ARTICULO 150.

SERAN CONSIDERADOS EMPLEADOS DE CONFIANZA: EL RECTOR, VICE-RECTORES, LOS DIRECTORES DE DIVISION, LOS
JEFES DE DEPARTAMENTO, JEFES DE CENTRO REGIONAL Y DEMAS PERSONAL QUE TENGA ESE CARACTER, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 50. DE LA LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO
DEL ESTADO REGLAMENTARIA DEL APARTADO B, DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
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ESTATUTO DE LA UACH

TITULO SEGUNDO

ARTICULO 11o.

PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES EDUCATIVAS, LA UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO, SE CONSTITUIRA
ACADEMICAMENTE EN UNIDADES REGIONALES, DIVISIONES, DEPARTAMENTOS, PROGRAMAS, CENTROS REGIONALES
Y DEMAS ESTRUCTURAS QUE JUZGUE CONVENIENTES, DE TAL FORMA QUE LE PERMITA ALCANZAR SUS OBJETIVOS DE
ENSENANZA, INVESTIGACION Y SERVICIO.

ARTICULO 12o.

LA UNIVERSIDAD IMPARTIRA LOS NIVELES DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR EN LAS UNIDADES
REGIONALES QUE ESTABLEZCA, CADA UNA DE LAS CUALES ESTABA CONSTITUIDA POR DIVISIONES, DEPARTAMENTOS
Y PROGRAMAS DE ACUERDO A LOS ANTERIORES NIVELES EDUCATIVOS.

ARTICULO 13o.

LA DIVISION SE ESTABLECERA EN BASE A LA COORDINACION ACADEMICO-ADMINISTRATIVA DE DEPARTAMENTO Y
PROGRAMAS CUYAS ACTIVIDADES DE ENSENANZA, INVESTIGACION Y SERVICIO SE REALICEN EN UN AREA
DETERMINADA DEL CONOCIMIENTO RELATIVO AL AMBITO RURAL.

ARTICULO 14o.

EL DEPARTAMENTO ES EL CONJUNTO DE PROGRAMAS CUYAS ACTIVIDADES SE DESARROLLAN EN DISCIPLINAS
ESPECIFICAS O GRUPOS AFINES DE ESTAS. UN DEPARTAMENTO IMPARTIRA LA ENSENANZA DE SUS ASIGNATURAS
CORRESPONDIENTES Y DESARROLLARA ACTIVIDADES DE DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO, COMO SE
MENCIONA EN EL ARTICULO ANTERIOR, Y ES LA BASE FUNDAMENTAL ACADEMICA COMO SE DESPRENDE DE SUS
FUNCIONES, ASIMISMO, SERA EL DEPARTAMENTO EN DONDE SE LOCALICEN PROFESORES, INVESTIGADORES Y
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ALUMNOS CONSTITUIRAN SEGUN LA REGLAMENTACION CORRESPONDIENTE, LOS DIFERENTES CUERPOS COLEGIADOS
QUE MARCA LA LEY.

ARTICULO 150.

EL PROGRAMA SE ESTABLECERA POR COMPONENTES CURRICULARES INTERDISCIPLINARIOS; COMPRENDERA UN
CONJUNTO DE ACTIVIDADES DE ENSENANZA, INVESTIGACION Y SERVICIO QUE TENGAN COMO OBJETIVO LA
OBTENCION DE UN CERTIFICADO, DIPLOMA, TiTULO O GRADO.

TITULO TERCERO
CAPITULO I
ARTICULO 190.
LA ESTRUCTURA DE GOBIERNO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO, ESTARA INTEGRADA POR:
l. LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
. EL CONSEJO UNIVERSITARIO
M. EL RECTOR
(AVA COMUNIDADES RECTORIALES
V. LOS CONSEJOS RECTORIALES
VI. LOS VICE-RECTORES
VIl.  LAS COMUNIDADES DE DIVISION
VIIl.  LOS CONSEJOS DE DIVISION
IX. LOS DIRECTORES DE DIVISION
X. LAS COMUNIDADES DE DEPARTAMENTO
XI. LOS CONSEJOS DE DEPARTAMENTO Y
XIl.  LOS JEFES DE DEPARTAMENTO
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ARTICULO 200.

LOS CUERPOS COLEGIADOS SE INTEGRAN POR IGUAL NUMERO DE REPRESENTANTES ALUMNOS Y PERSONAL
ACADEMICO, NO PODRAN FORMAR PARTE DE DICHOS ORGANOS LOS ALUMNOS Y PERSONAL DOCENTE
INCORPORADOS TEMPORALMENTE A LA UNIVERSIDAD.

ARTICULO 21o.

LOS CUERPOS COLEGIADOS TENDRAN LA FACULTAD DE FORMAR LAS COMISIONES ASESORAS QUE CONSIDEREN
CONVENIENTES PARA EL DESARROLLO DE SU TRABAJO, DE ACUERDO AL REGLAMENTO QUE PARA EL CASO SE
ELABORE.

ARTICULO 22o.

LAS DECISIONES DE UN ORGANO DE GOBIERNO SERAN APLICABLES UNICAMENTE AL NIVEL DE SU JURISDICCION Y NO
PODRA CONTRAVENIR DECISIONES O NORMAS REGLAMENTARIAS DE MAYOR JERARQUIA.

ARTICULO 23o.

LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD CORRESPONDIENTE A CUALQUIER NIVEL DE SU ESTRUCTURA, TENDRAN
CAPACIDAD DE APELACION A LOS ORGANOS DE GOBIERNO SUPERIORES A AQUEL CUYA DECISION SEA IMPUGNADA.
CAPITULO VIII

DE LAS COMUNIDADES DE LA DIVISION

ARTICULO 54o.

PARA LA CARACTERIZACION, ATRIBUCIONES Y MECANISMOS DE DISCUSION Y DECISION DE LAS COMUNIDADES DE
DIVISION, SON APLICABLES LOS ARTICULOS DEL CAPITULO Il DEL PRESENTE TITULO ADECUADOS A ESTA INSTANCIA.
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CAPITULO IX
DE LOS CONSEJOS DE DIVISION
ARTICULO 550.
EL CONSEJO DE DIVISION SERA EL CUERPO COLEGIADO RESPONSABLE DE COORDINAR LOS PROGRAMAS CONJUNTOS
QUE SE ACUERDEN ENTRE LOS DEPARTAMENTOS QUE COMPONEN ESA DIVISION O CON OTRAS DIVISIONES.
ARTICULO 560.
EL CONSEJO DE DIVISION ESTARA CONSTITUIDO POR:
l. EL DIRECTOR DE DIVISION QUE FUNGIRA COMO PRESIDENTE DEL CONSEJO DE DIVISION, TENDRA VOZ Y
EN CASO DE EMPATE VOTO DE CALIDAD.
1. ALUMNOS Y MAESTROS EN FORMA PARITARIA QUIENES FUNGIRAN COMO VOCALES Y TENDRAN
DERECHO A VOZ Y VOTO.
A).- EL SECRETARIO DEL CONSEJO SE ELEGIRA DE ENTRE UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSEJO Y
TENDRA COMO AQUELLOS, DERECHO A VOZ Y VOTO.
B)- CADA DEPARTAMENTO QUE COMPONGA LA DIVISION, ENVIARA EL MISMO NUMERO DE
CONSEJEROS EN FORMA PARITARIA.

ARTICULO 57o.
LOS CONTENIDOS EN LOS ARTICULOS 31, 32, 34 Y 37 DEL PRESENTE ESTATUTO SON APLICABLES AL CASO DE
DIVISIONES CON LAS DEBIDAS ADECUACIONES.
ARTICULO 58o.
TODOS LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DE DIVISION, SERAN ELECTOS PARA UN PERIODO DE UN ANO, PUDIENDO SER
REELECTOS PARA OTRO PERIODO INMEDIATO Y CUALQUIER NUMERO DE VECES PARA PERIODOS DISCONTINUOS
EXCEPTO AL DIRECTOR DE DIVISION QUIEN FORMARA PARTE DEL CONSEJO MIENTRAS PERMANEZCA EN FUNCIONES.
ARTICULO 590.
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SERAN ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONSEJO DE DIVISION

I. COORDINAR LOS PROGRAMAS CONJUNTOS QUE SE ACUERDEN ENTRE LOS DEPARTAMENTOS QUE COMPONEN
LA DIVISION, A PETICION DE ESTOS.

Il. PROCURAR EL CUMPLIMIENTO DE ESOS PROGRAMAS CONJUNTOS.

I1l. COORDINAR LOS PROGRAMAS CONJUNTOS QUE SE ACUERDEN ENTRE LOS DEPARTAMENTOS DE ESA DIVISION
CON LOS DEPARTAMENTOS PERTENECIENTES A OTRA DIVISION.

IV. PROCURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR.

V. ELABORAR UN PROYECTO PRESUPUESTAL CONJUNTO EN BASE A LOS PROYECTOS ENVIADOS POR LOS
DIFERENTES DEPARTAMENTOS QUE INTEGRAN LA DIVISION.

CAPITULO X

DE LOS DIRECTORES DE DIVISION

ARTICULO 60o.

EL DIRECTOR DE DIVISION SERA EL REPRESENTANTE DE LA MISMA Y PRESIDENTE DEL CONSEJO DE DIVISION; DURARA
EN SU CARGO 3 ANOS Y PODRA SER REELECTO UNA SOLA VEZ.

ARTICULO 61o.

PARA SER DIRECTOR DE DIVISION SE REQUIERE CUMPLIR LOS REQUISITOS SENALADOS EN LAS FRACCIONES 111 Y IV
DEL ARTICULO 40 DEL PRESENTE ESTATUTO.

ARTICULO 620.

LA ELECCION DEL DIRECTOR DE DIVISION SE REALIZARA MEDIANTE EL VOTO UNIVERSAL, DEBIENDO DE PARTICIPAR
CUANDO MENOS EL 50% MAS DE LOS MIEMBROS DE ESA DIVISION.

ARTICULO 630.
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VI.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES DE LA LEY QUE CREA LA UNIVERSIDAD, EL ESTATUTO Y SUS
REGLAMENTOS.

. REPRESENTAR A LA DIVISION PUDIENDO DELEGAR ESTA REPRESENTACION PARA CASOS ESPECIFICOS.
. CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL CONSEJO DE DIVISION Y VIGILAR AL CUMPLIMIENTO DE LOS

ACUERDOS QUE EMANEN DE DICHO CUERPO.

. TRAMITAR ANTE EL CONSEJO REGIONAL LOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO ELABORADOS POR LOS

DEPARTAMENTOS.

PRESENTAR ANTE EL CONSEJO DE DIVISION, DEPARTAMENTOS Y LA COMUNIDAD, UN INFORME PERIODICO DE
LA DIVISION QUE INCLUYA ESTADOS FINANCIEROS Y DE AVANCE DE LOS DISTINTOS PROGRAMAS DE LA
DIVISION.

PRESENTAR LOS INFORMES PERIODICOS O ESPECIALES QUE LE SEAN REQUERIDOS POR LAS AUTORIDADES
UNIVERSITARIAS SUPERIORES.

TITULO QUINTO

CAPITULO V

DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL ACADEMICO PERMANENTE

ARTICULO 121o.

LOS PROFESORES DEL PERSONAL ACADEMICO PERMANENTE SOLO PODRAN IMPARTIR CURSOS A NIVEL IGUAL O
INFERIOR AL GRADO ACADEMICO QUE POSEEN, EXCEPTO EN CASOS ESPECIALES DICTAMINADOS POR LOS CUERPOS
COLEGIADOS CORRESPONDIENTES.

ARTICULO 1220.

ES UN DERECHO DE LOS PROFESORES SER ELECTOS MIEMBROS DE LOS CUERPOS COLEGIADOS DE LA UNIVERSIDAD.
ARTICULO 1230.
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SOLO LOS PROFESORES DEL PERSONAL ACADEMICO PERMANENTE PODRAN FORMAR PARTE DE JURADOS DE
ESTUDIANTES QUE OPTEN A UN GRADO ACADEMICO IGUAL O INFERIOR AL QUE AQUELLOS POSEAN, EXCEPTO EN
CASOS ESPECIALES DICTAMINADOS POR LOS CUERPOS COLEGIADOS CORRESPONDIENTES.

ARTICULO 124o.

SERA UN DERECHO DE LOS PROFESORES DEL PERSONAL ACADEMICO PERMANENTE, DISPONER DE PERIODOS DE
ACTUALIZACION EN CUALQUIER UNIVERSIDAD O CENTRO DE INVESTIGACION, ACORDES A LOS LINEAMIENTOS
UNIVERSITARIOS ESTABLECIDOS PARA TAL FIN.

ARTICULO 1250.

CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES DE ENSENANZA, INVESTIGACION, SERVICIO Y DEMAS COMISIONES QUE EL
REGLAMENTO DEL PERSONAL ACADEMICO LE SENALE SEGUN LAS DIVERSAS CATEGORIAS. ESTAS ACTIVIDADES
DEBERAN SER ASIGNADAS O AUTORIZADAS POR LOS CONSEJOS DEPARTAMENTALES CORRESPONDIENTES.

ARTICULO 1260.

LOS PROFESORES DEL PERSONAL ACADEMICO PERMANENTE TIENEN LA OBLIGACION DE PUBLICAR PERIODICAMENTE
LOS RESULTADOS DE LAS INVESTIGACIONES DE QUE SON RESPONSABLES, PREFERENTEMENTE EN LAS
PUBLICACIONES DE LA UNIVERSIDAD.

ARTICULO 1270.

LOS PROFESORES QUE HAYAN CUMPLIDO 6 ANOS DE LABOR ININTERRUMPIDA EN LA ENA O EN LA UNIVERSIDAD
PODRAN DISPONER DEL ANO SABATICO ENTENDIENDOLO COMO UN PERIODO DESTINADO A ACTUALIZAR SUS
CONOCIMIENTOS Y ELABORACION DE PUBLICACIONES, VISITAS A INSTITUCIONES DE ENSENANZA SUPERIOR Y
CENTROS DE INVESTIGACION NACIONALES Y EXTRANJEROS, DEBIENDO PRESENTAR UN INFORME AL CONSEJO
DEPARTAMENTAL RESPECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE ESE PERIODO.
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ARTICULO 1280.
LOS PROFESORES DE LA UNIVERSIDAD TIENEN DERECHO A ASOCIARSE LIBREMENTE, DE ACUERDO CON LOS
PRECEPTOS CONSTITUCIONALES CORRESPONDIENTES.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.1. DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

1.0.1.0.1. SUBDIRECCION ACADEMICA

1.0.1.0.1.1. COORDINACION DE PROGRAMAS DE LICENCIATURA
1.0.1.0.1.2. COORDINACION DE PROGRAMAS DE POSTGRADO
1.0.1.0.1.0.0.0.1. OFICINA DE SERVICIOS ESCOLARES

1.0.1.0.2. SUBDIRECCION DE INVESTIGACION

1.0.1.0.2.0.1. ESTACION FORESTAL EXPERIMENTAL ZOQUIAPAN
1.0.1.0.0.0.1. DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y SILVICULTURA
1.0.1.0.0.0.1.1. AREA DE ECOLOGIA

1.0.1.0.0.0.1.2. AREA DE SILVICULTURA

1.0.1.0.0.0.2. DEPARTAMENTO DE INGENIERIA FORESTAL
1.0.1.0.0.0.2.1. AREA DE EVALUACION

1.0.1.0.0.0.2.2. AREA DE ABASTECIMIENTO

1.0.1.0.0.0.2.3. AREA DE MANEJO DE CUENCAS

1.0.1.0.0.0.3. DEPARTAMENTO DE MANEJO DE RECURSOS FORESTALES
1.0.1.0.0.0.3.1. AREA DE ECONOMIA Y ORDENACION FORESTAL
1.0.1.0.0.0.3.2. AREA DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO FORESTAL
1.0.1.0.0.0.4. DEPARTAMENTO DE PRODUCTOS FORESTALES
1.0.1.0.0.0.4.1. AREA DE INGENIERIA INDUSTRIAL

1.0.1.0.0.0.4.2. AREA DE TECNOLOGIA BASICA Y APLICADA
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1.0.1.0.0.0.4.3. AREA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION INDUSTRIAL
1.0.1.0.3. SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO

1.0.1.0.3.0.0.0.1. OFICINA DE EXTENSION, CONVENIOS Y EVENTOS ESPECIALES
1.0.1.0.3.0.0.0.2. OFICINA DE EDITORIAL, INFORMACION Y SERVICIOS

1.0.1.0.4. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

1.0.1.0.4.0.0.0.1. OFICINA DE CONTABILIDAD Y CONTROL PRESUPUESTAL
1.0.1.0.4.0.0.0.2. OFICINA DE PERSONAL Y MANTENIMIENTO
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ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
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ORGANIGRAMA

INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION DE CIENCIAS FORESTALES

DIRECCION GENERAL
DIRECTOR DE AREA
SECRETARIA EJECUTIVA

Nl | W M

E = EXISTENTES
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ORGANIGRAMA

INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SUBDIRECCION ACADEMICA

SUBDIRECCION ACADEMICA
SUBDIRECTOR

SECRETARIA EJECUTIVA
SECRETARIA EN ESPANOL

Rk |w|m

COORD. PROGRAMAS DE LICENCIATURA COORD. DE ESTUDIOS DE POSTRADO

[

CATEDRATICO A1 TC CATEDRATICO C1 TC*

= (Nm

SECRETARIA EN ESPANOL

OFICINA DE CONTROL ACADEMICO
SUBDIRECTOR

SECRETARIA EJECUTIVA
SECRETARIA EN ESPANOL

RlRk|w|m

E = EXISTENCIA
* EL PROFESOR TAMBIEN TIENE EL CARGO DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE MANEJO DE RECURSOS FORESTALES
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ORGANIGRAMA

INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE INVESTIGACION
CATEDRATICO A2 M.T.

ANALISTA ESPECIALIZADO

TECNICO ACADEMICO CTC
SECRETARIA EN ESPANOL

JARDINERO ESPECIALISTA EN VIVEROS
OFICIAL DE CAMPO

RN RNk m

DEPARTAMENTO DE ZOQUIAPAN
JEFE DE DEPARTAMENTO
RESPONSABLE DE MESA
OPERADOR DE ASERRADERO
COCINERO

OFICIAL DE CAMPO

WIN |||~ |oo|m

E = EXISTENCIA
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ORGANIGRAMA

INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y

SILVICULTURA

DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y SILVICULTURA

CATEDRATICOB1TC

SECRETARIA EN ESPANOL

RN m

AREA DE ECOLOGIA

CATEDRATICO B2 TC

AREA DE SILVICULTURA

CATEDRATICO B2 P/P

CATEDRATICO C2TC

CATEDRATICOB1 TC

CATEDRATICO C2 P/P

CATEDRATICO A2 TC

CATEDRATICOC1TC

CATEDRATICO A1 TC

CATEDRATICO B2 P/ASIGNATURA

TECNICO ACADEMICO C TC

CATEDRATICO B2 P/P

JEFE DE OFICINA

CATEDRATICO B2 TC

TEC. MED. PRAC. AGR. Y FTAL.

CATEDRATICOB1 TC

LABORATORISTA

TEC. MED. PRAC. AGR. Y FORESTAL

AUXILIAR ANALISTA ESPECIALIZADO

SECRETARIA EN ESPANOL

s NN w|N(m

SECRETARIA EN ESPANOL

Nkl (R R [NN R m
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ORGANIGRAMA

INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA FORESTAL

E
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA FORESTAL 7
CATEDRATICO B2 TC 1
RESPONSABLE DE MESA 1
DIBUJANTE 2
SECRETARIA EJECUTIVA 1
SECRETARIA EN ESPANOL 2
E E E
AREA DE EVALUACION 14 AREA DE ABASTECIMIENTO 4 AREA DE MANEJO DE 1
CUENCAS
CATEDRATICOB1 TC 1 CATEDRATICOB1 TC 1 CATEDRATICO C1TC 1
CATEDRATICO C2 TC 1 CATEDRATICO C1TC 1
CATEDRATICO C2 P/ASIG. 1 CATEDRATICO A2 TC 1
CATEDRATICO C2 P/P 1 TECNICO ACADEMICO “C” TC 1
CATEDRATICO C1TC 1
CATEDRATICO B2 TC 1
CATEDRATICOB1 TC 1
CATEDRATICO A2 TC 1
CATEDRATICO A2 P/ASIG. 2
CATEDRATICO A1 TC 1
RESPONSABLE DE MESA 1
FOTOGRAFO 1
TEC. ACADEM. C TC 1

E = EXISTENTES
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ORGANIGRAMA
INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE MANEJO DE RECURSOS
FTALES.

DEPARTAMENTO DE MANEJO DE RECURSOS FORESTALES
CATEDRATICOC1TC
SECRETARIA EN ESPANOL

N |w|m

m
m

AREA DE ECONOMIA Y ORDENACION AREA DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO
FORESTAL FTAL.

(o)
ol

CATEDRATICO C1 TC CATEDRATICOB1 TC

CATEDRATICO C2 TC CATEDRATICO C2 TC

CATEDRATICO C2 MT CATEDRATICO A2 TC

CATEDRATICO C1 TC CATEDRATICO A2 P/P

e i

CATEDRATICO B2 TC CATEDRATICO Al

CATEDRATICOB1 TC

RlRRR RN e

CATEDRATICO B2 P/ASIG.

E = EXISTENTES
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ORGANIGRAMA

INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE PRODUCTOS

FORESTALES

DEPARTAMENTO DE PRODUCTOS FORESTALES

CATEDRATICOB1 TC

SECRETARIA EJECUTIVA

SECRETARIA EN ESPANOL

R |w|m

E E E
AREA DE INGENIERIA 4 AREA DE TECNOLOGIA 11 AREA DE PLANEACION Y 6
INDUSTRIAL BASICA Y APLICADA ADMINISTRACION

INDUSTRIAL

CATEDRATICO C2 TC 1 CATEDRATICO A1 TC 1 CATEDRATICOB1 TC 1
CATEDRATICOB1 TC 1 CATEDRATICO A2 TC 1 CATEDRATICO C2 P/P 1
CATEDRATICO A2 P/ASIG. 1 CATEDRATICO A2 P/P 1 CATEDRATICO B2 P/ASIG. 2
CATEDRATICO A2 P/P 1 TEC. MED. PRAC. AGR. FTAL 1 CATEDRATICO A2 P/P 1

ANALISTA 1 CATEDRATICO A1 TC 1

EBANISTA 4

RESPONSABLE DE TALLER 1

ADMVO. ESPECIALIZADO 1

E = EXISTENTES
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ORGANIGRAMA
INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO

E

SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO 5

CATEDRATICOB1 TC 1

TECNICO BIBLIOTECARIO 1

ANALISTA 1

SECRETARIA EN ESPANOL 2
E E
OFICINA DE EXTENSION, CONVENIOS Y 2 OFICINA DE EDITORIAL, INFORMACION Y 8

EVENTOS ESPECIALES SERVICIO

JEFE DE OFICINA 1 JEFE DE OFICINA 1
RESPONSABLE DE MESA 1 IMPRESOR ESPECIALIZADO 5
ENCUADERNADOR 1
MENSAJERO 1

E = EXISTENTES
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ORGANIGRAMA
INTEGRACION DE PUESTOS, PLAZAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

CATEDRATICOB1 TC

SECRETARIA EJECUTIVA

RESPONSABLE DE MESA

SECRETARIA EN ESPANOL

CHOFER DE AUTOBUS

ARCHIVISTA

RINN R~ |oo|m

E E
OFICINA DE CONTABILIDAD Y CONTROL 2 OFICINA DE PERSONAL Y MANTENIMIENTO 8
PRESUPUESTAL
ANALISTA 1 ALMACENISTA ESPECIALIZADO 1

AUXILIAR DE CONTABILIDAD

AUXILIAR DE INTENDENCIA

(@]

E = EXISTENTES

JARDINERO ESPEC. VIVEROS
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES (DiCiFo)
OBJETIVO.

IMPARTIR EDUCACION CRITICA QUE INVOLUCRE UN PROCESO DE ENSENANZA, APRENDIZAJE RACIONAL Y CIENTIFICO,
EL CUAL INCLUYA ACTIVIDADES DE INVESTIGACION Y SERVICIO A DIFERENTES NIVELES, CAPACITANDO A
EDUCANDOS PARA COMPRENDER LA REALIDAD, A FIN DE FORMAR PROFESIONALES FORESTALES A DIFERENTES
NIVELES CON UNA SOLIDA PREPARACION CIENTIFICA QUE CONLLEVE UNA FORMACION TECNICA Y CIENTIFICA QUE
LOS CAPACITE PARA CONSERVAR LOS RECURSOS FORESTALES Y APROVECHAR RACIONALMENTE LOS BIENES Y
SERVICIOS QUE SE DERIVEN DE ELLOS, UTILIZANDO LAS METODOLOGIAS APROPIADAS EN CADA CASO. ASi MISMO
PROPORCIONALES UNA FORMACION CRITICA, SOCIAL Y HUMANISTICA CON EL PROPOSITO DE QUE APLIQUEN SUS
CONOCIMIENTOS CON SENTIDO DE RESPONSABILIDAD SOCIAL.
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DIRECCION

OBJETIVO

DIRIGIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, ADMINISTRATIVAS Y DE INVESTIGACION DE LA DIVISION DE
CIENCIAS FORESTALES, ASi COMO LAS DISPOSICIONES QUE EMANEN DEL H. CONSEJO DE LA DIVISION Y DEL
REGLAMENTO DE LA ESTRUCTURA BASICA Y DE APOYO DE LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES.

FUNCIONES

- EJECUTAR LAS DISPOSICIONES EMANADAS DE LOS ORGANOS DE AUTORIDAD SUPERIOR, TANTO DE LA UACH COMO
DE LA DIVISION.

- COORDINAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE INVESTIGACION Y DOCENCIA QUE SE REALIZAN EN ELLA.

- ADMINISTRAR Y EFECTUAR JUNTO CON PATUACH Y LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA DICIFO LOS
RECURSOS POR LOS APROVECHAMIENTOS EMANADOS DE LA INVESTIGACION, DOCENCIA Y SERVICIO DE LA UACH.

- PRESERVAR Y FOMENTAR LOS RECURSOS NATURALES.

- ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE REALICEN EN LAS COMUNIDADES ALEDANAS, EN LA MEDIDA QUE LOS
RECURSOS Y ACTIVIDADES DEL CENTRO LO PERMITAN.
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SUBDIRECCION ACADEMICA

OBJETIVO

AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION EN LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES AL
FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO ACADEMICO DE LA MISMA.

FUNCIONES

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS ACADEMICOS EMANADOS DEL CONSEJO
UNIVERSITARIO, DE LA DIRECCION ACADEMICA, DEL CONSEJO DE LA DIVISION Y LOS DE LA PROPIA SUBDIRECCION
ACADEMICA DE LA DIVISION.

PROMOVER Y COORDINAR LA REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS PLANES DE ESTUDIO Y LOS PROGRAMAS
ANALITICOS DE LOS CURSOS DE LA DIVISION.

COORDINAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE PROFESORES Y ALUMNOS, A FIN DE CUMPLIR CON LOS PLANES Y
PROGRAMAS ANALITICOS DE ESTUDIO DE LA DIVISION.

REALIZAR SEMESTRALMENTE LA PROGRAMACION ACADEMICA DE LA DIVISION, ESTABLECIENDO HORARIOS,
ASIGNACION DE PROFESORES Y DEMAS SERVICIOS ACADEMICOS NECESARIOS.

SOLICITAR A LOS DEPARTAMENTOS DE LA UACH LA ASIGNACION DE PROFESORES DE SERVICIO, PARA IMPARTIR
CURSOS EN LA DIVISION Y PROPORCIONAR SI LO HUBIESE, EL PERSONAL ACADEMICO SOLICITADO POR ELLOS,
VIGILANDO EN AMBOS CASOS EL DESARROLLO EFICIENTE DE LOS CURSOS.
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CONTROLAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS ACADEMICOS DE ALUMNOS Y PROFESORES, ASi COMO
LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS, JUSTIFICACIONES Y DOCUMENTOS DE ACUERDO A LOS REGLAMENTOS Y
DISPOSICIONES ACADEMICAS VIGENTES.

ESTABLECER LOS SISTEMAS Y MECANISMOS QUE PERMITAN OPTIMIZAR LOS RECURSOS ACADEMICOS DE LA
DIVISION.

PROMOVER E INSTRUMENTAR EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO, LOS
MECANISMOS DE INFORMACION Y COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA DE LOS ASPECTOS ACADEMICOS.
PLANEAR Y COORDINAR LOS PROGRAMAS DE FORMACION Y SUPERVISION DE PERSONAL ACADEMICO DE LA
DIVISION.

COORDINAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON VIAJES DE PRACTICA, DE ESTUDIO Y TRABAJOS
DE CAMPO DE LOS PROFESORES Y ALUMNOS DE LA DIVISION.

VIGILAR LAS ACTIVIDADES DE LOS PROGRAMAS DE LICENCIATURA Y DE POSTGRADO DE LA DIVISION.

PROMOVER Y ESTABLECER EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO, RELACIONES
ACADEMICAS CON INSTITUCIONES DE ENSENANZA E INVESTIGACION AFINES.

PROGRAMAR Y VIGILAR LA ADECUADA DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO DE LA SUBDIRECCION ACADEMICA.
ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO
ACADEMICO DE LA DIVISION.

PRESENTAR ANUALMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION, LA ORGANIZACION PRESUPUESTAL DE LOS
PROYECTOS ACADEMICOS DE LA DIVISION.

REPRESENTAR LA DIVISION ANTE LA COMISION DE SUBJEFES (SUBDIRECTORES) ACADEMICOS.

VIGILAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL DE APOYO
ASIGNADOS A LA SUBDIRECCION.

PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA DIRECCION DE LA DIVISION.
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SOLICITAR A LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO DE LA BIBLIOGRAFIA Y DOCUMENTACION NECESARIA
PARA EL APOYO ACADEMICO DE LOS PROGRAMAS DE LA DIVISION.

SOLICITAR A LA DIRECCION ACADEMICA SE EMITAN LAS CONVOCATORIAS NECESARIAS PARA EFECTO DE LAS
NUEVAS CONTRATACIONES DE PERSONAL ACADEMICO DE LOS PROGRAMAS DE LA DIVISION.

SOLICITAR A LA DIRECCION ACADEMICA SE EMITAN LAS CONVOCATORIAS NECESARIAS PARA EFECTO DE NUEVAS
CONTRATACIONES DE PERSONAL ACADEMICO. ESTA FUNCION DEBERA COORDINARLA CON LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION.

PROMOVER Y VIGILAR LAS ACTIVIDADES DE COMITES DE ACADEMIA.

LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS ACADEMICAS DE LA UACH.
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COORDINACION DE PROGRAMAS DE LICENCIATURA

OBJETIVO

AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION, EN LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA
PLANIFICACION, FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE LICENCIATURA DE LA DIVISION.

FUNCIONES

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS ACADEMICOS REFERENTES A LOS PROGRAMAS
DE LICENCIATURA, EMANADOS DEL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA DIRECCION ACADEMICA, DEL CONSEJO DE LA
DIVISION, DE LA DIRECCION DE LA DIVISION Y LOS DE LA PROPIA COORDINACION.

VIGILAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LICENCIATURA DE LA DIVISION.

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE PROFESORES Y ALUMNOS CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION
ACADEMICA, Y VIGILAR QUE SE CUMPLAN SATISFACTORIAMENTE CON LOS PLANES Y PROGRAMAS ANALITICOS DE
LA DIVISION.

AUXILIAR A LA SUBDIRECCION ACADEMICA, EN EL ESTABLECIMIENTO DE SISTEMAS Y MECANISMOS QUE
PERMITAN OPTIMIZAR LOS RECURSOS ACADEMICOS DE LA DIVISION.

CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION ACADEMICA, COORDINAR LA PLANEACION Y CONTROL DE LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS VIAJES DE PRACTICA, DE ESTUDIO Y TRABAJOS DE CAMPO CURRICULARES,
DE LOS ALUMNOS DE LA DIVISION.
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PRESENTAR A LA SUBDIRECCION ACADEMICA, CON TRES MESES DE ANTICIPACION AL INICIO DE CADA SEMESTRE,
LA PROGRAMACION DE LAS MATERIAS DE CADA PROGRAMA, PARA AUXILIARLE EN LA PLANEACION E
INSTRUMENTACION DE LOS SEMESTRES.

ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO
DE LOS PROGRAMAS DE LICENCIATURA DE LA DIVISION.

PRESENTAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION, LAS MODIFICACIONES PERTINENTES A LA PROGRAMACION
ANALITICA DE MATERIAS Y A LOS PROPIOS PLANES DE LOS PROGRAMAS DE LA DIVISION, CON OBJETO DE QUE
SEAN PUESTAS A CONSIDERACION ANTE EL CONSEJO DE LA DIVISION.

PROMOVER Y COORDINAR EN COLABORACION CON LA SUBDIRECCION ACADEMICA, LA CONSTANTE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LOS PLANES DE ESTUDIO Y PROGRAMAS ANALITICOS DE LOS CURSOS DE LICENCIATURA DE
LA DIVISION.

PROMOVER, PRESIDIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE COMITES DE ACADEMIA Y TODO TIPO DE REUNIONES
CITADAS POR LA PROPIA COORDINACION, PARA ANALIZAR Y/O ACTUALIZAR PLANES DE ESTUDIO Y PROGRAMAS
ANALITICOS DE MATERIAS CURRICULARES.

AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION Y LAS SUBDIRECCIONES DE LA MISMA, PARA OPTIMIZAR EL USO DE
LOS RECURSOS DE LA DIVISION DEDICADOS AL FUNCIONAMIENTO DE LOS PROGRAMAS.

PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA DIRECCION DE LA DIVISION.

LOS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS ACADEMICAS DE LA UACH.
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COORDINACION DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

OBJETIVO

AUXILIAR AL DIRECTOR DE LA DIVISION EN LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA
PLANIFICACION, FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE POSTGRADO DE LA DIVISION.

FUNCIONES

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS ACADEMICOS REFERENTES A PROGRAMAS DE
POSTGRADO, EMANADOS DEL CONSEJO UNIVERSITARIO, DE LA DIRECCION ACADEMICA, DEL CONSEJO DE LA
DIVISION, DE LA DIRECCION DE LA DIVISION Y LOS DE LA PROPIA COORDINACION.

VIGILAR POR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE POSTGRADO DE LA DIVISION.

PROMOVER, COORDINAR Y VIGILAR EN COLABORACION CON LA SUBDIRECCION ACADEMICA, LA CONSTANTE
REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS PLANES DE ESTUDIO Y PROGRAMAS ANALITICOS DE LOS CURSOS DE
POSTGRADO DE LA DIVISION.

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE PROFESORES Y ALUMNOS DE POSTGRADO CONJUNTAMENTE CON LA
SUBDIRECCION ACADEMICA, A FIN DE CUMPLIR SATISFACTORIAMENTE CON LOS PLANES Y PROGRAMAS
ANALITICOS DE LA DIVISION.

AUXILIAR A LA SUBDIRECCION ACADEMICA, EN EL ESTABLECIMIENTO DE SISTEMAS Y MECANISMOS QUE
PERMITAN OPTIMIZAR LOS RECURSOS ACADEMICOS DE LA DIVISION.
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CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION ACADEMICA, COORDINAR LA PLANEACION Y CONTROL DE LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS VIAJES DE PRACTICAS, DE ESTUDIO Y TRABAJOS DE CAMPO
CURRICULARES, DE LOS ALUMNOS DE POSTGRADO DE LA DIVISION.

PRESENTAR A LA SUBDIRECCION ACADEMICA, CON TRES MESES DE ANTICIPACION AL INICIO DE CADA SEMESTRE,
LA PROGRAMACION DE LAS MATERIAS DE CADA PROGRAMA, PARA AUXILIAR EN LA PLANEACION, E
INSTRUMENTACION DE LOS SEMESTRES.

ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO
DE LOS PROGRAMAS DE POSTGRADO DE LA DIVISION.

PRESENTAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION, LAS MODIFICACIONES PERTINENTES A LA PROGRAMACION
ANALITICA DE MATERIAS Y A LOS PROPIOS PLANES DE LOS PROGRAMAS DE LA DIVISION CON OBJETO DE QUE
SEAN PUESTAS A CONSIDERACION ANTE EL CONSEJO DE LA DIVISION.

PROMOVER, PRESIDIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE COMITES DE ACADEMICA Y TODO TIPO DE REUNIONES
CITADAS POR LA PROPIA COORDINACION, PARA ANALIZAR Y/O ACTUALIZAR PLANES DE ESTUDIO Y PROGRAMAS
ANALITICOS DE MATERIAS CURRICULARES.

AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION Y LAS SUBDIRECCIONES DE LA MISMA, PARA OPTIMIZAR EL USO DE
LOS RECURSOS DE LA DIVISION, DEDICADOS AL FUNCIONAMIENTO DE LOS PROGRAMAS.

REPRESENTAR A LA DIVISION ANTE EL COMITE GENERAL DE ESTUDIOS DE POSTGRADO DE LA UACH.

PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA DIRECCION DE LA DIVISION.

LOS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS ACADEMICAS DE LA UACH.
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OFICINA DE SERVICIOS ESCOLARES

OBJETIVO

AUXILIAR AL SUBDIRECTOR ACADEMICO EN LA ORGANIZACION, CONTROL Y REGISTRO DE ALUMNOS Y PROFESORES
PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA MISMA.

FUNCIONES

- DARDE ALTA AL INICIO DE CADA ANO ESCOLAR A CADA UNO DE LOS ALUMNOS QUE INGRESAN A LA DIVISION.

- ABRIR EXPEDIENTES DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO Y ELABORAR KARDEX A CADA UNO PARA EL REGISTRO DE
CALIFICACIONES.

- ELABORAR LISTAS DE ASISTENCIA DE ALUMNOS Y PROFESORES Y LLEVAR CONTROL.

- PROGRAMAR EXAMENES EXTRAORDINARIOS, A TITULOS 1Y 2.

- LLEVAR CONTROL DE ALUMNOS QUE ADEUDAN MATERIAS EN CADA SEMESTRE.

- LLEVAR CONTROL DE LAS ACTAS DE CALIFICACIONES QUE SON ENTREGADAS A LA DIRECCION ACADEMICA.
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SUBDIRECCION DE INVESTIGACION

OBJETIVO

LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION TENDRA COMO OBJETIVO, EL AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION EN LA
COORDINACION, FOMENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES CIENTIFICAS, TECNICAS Y DE INVESTIGACION
TENDIENTES A APOYAR Y MEJORAR LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA DIVISION.

FUNCIONES

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS DE INVESTIGACION Y TITULACION EMANADOS
DEL CONSEJO DE LA DIVISION, DE LA DIRECCION DE LA DIVISION Y DE LA PROPIA SUBDIRECCION DE
INVESTIGACION.

ESTABLECER LOS SISTEMAS Y MECANISMOS QUE PERMITAN OPTIMIZAR EL USO DE LOS RECURSOS, QUE LA
DIVISION DEDIQUE A ACTIVIDADES DE INVESTIGACION.

VIGILAR QUE SE CUMPLAN LOS REGLAMENTOS Y NORMAS RELACIONADAS CON LA PRESENTACION DE PROYECTOS
DE TESIS, ASi COMO DE EXAMENES PROFESIONALES.

COORDINAR, PROMOVER E IMPULSAR LA INVESTIGACION DE LAS ESTACIONES Y AREAS EXPERIMENTALES DE LA
DIVISION Y DE LA UNIVERSIDAD.

CONTROLAR EL ARCHIVO DE ALUMNOS Y PASANTES EN PROCESO DE TITULACION, LLEVANDO ADEMAS UN
REGISTRO DE LOS PROYECTOS DE DESARROLLO.
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MANTENER ACTUALIZADO UN CATALOGO DE TESIS DE LA DIVISION, CLASIFICANDO POR TEMAS, TITULOS,
AUTORES Y ANOS DE PRESENTACION, INCLUYENDO RESUMENES.

PROMOVER Y VIGILAR, EN COORDINACION CON LAS DEMAS SUBDIRECCIONES DE LA DIVISION, LA DIVULGACION
DE LOS RESULTADOS DE LAS TESIS E INVESTIGACIONES QUE SE REALICEN EN LA DIVISION.

PROMOVER EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO, EL ESTABLECIMIENTO DE
CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO Y DE COOPERACION EN INVESTIGACION ENTRE LA DIVISION CON OTRAS
DEPENDENCIAS INTERNAS Y EXTRAUNIVERSITARIAS.

COADYUVAR EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO DE CUANDO MENOS UN
EVENTO ANUAL EN DONDE SE EXPONGAN LOS RESULTADOS DE INVESTIGACIONES DE LA DIVISION Y OTRAS
INSTITUCIONES AFINES.

PRESIDIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL COMITE DE INVESTIGACION DE LA DIVISION.

REPRESENTAR A LA DIVISION ANTE EL COMITE DE INVESTIGACION DE LA UACH.

MANTENER ACTUALIZADO UN DIRECTORIO DE PROFESIONALES DEDICADOS A LA INVESTIGACION FORESTAL.
ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE APOYEN EL FUNCIONAMIENTO DE LA
INVESTIGACION EN LA DIVISION.

PRESENTAR ANUALMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION, LA ORGANIZACION PRESUPUESTAL DE LOS
PROYECTOS DE INVESTIGACION DE LA DIVISION.

PROPONER LAS POLITICAS DE INVESTIGACION DE LA COORDINACION CON LOS DEPARTAMENTOS DE LA MISMA.
PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA DIRECCION DE LA DIVISION.

LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS CORRESPONDIENTES.
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ESTACION EXPERIMENTAL FORESTAL ZOQUIAPAN

OBJETIVO

AUXILIAR A LA ENSENANZA E INVESTIGACION EN LA REALIZACION DE PRACTICAS A ESTUDIANTES DE LA UACH Y
OTRAS INSTITUCIONES, ASI COMO GENERA RECURSOS FINANCIEROS QUE SIRVAN DE APOYO A LAS ACTIVIDADES DE

LA DIVISION.

FUNCIONES

- ATENDER A ESTUDIANTES DE LA UACH Y OTRAS INSTITUCIONES.

- CREAR Y DESARROLLAR PROYECTOS PRODUCTIVOS DE INVESTIGACION DE LA DIVISION Y DE LA UACH.

- APOYAR Y DESARROLLAR LAS PRACTICAS DE INVESTIGACION.




UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO HOJA: 44
UNIDAD DE PLANEACION, ORGANIZACION Y METODOS

DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y SILVICULTURA

OBJETIVO

PARTICIPAR EN LA FORMACION DE PROFESIONALES FORESTALES EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA DIVISION A
TRAVES DE LA DOCENCIA EN LAS DISCIPLINAS BIOLOGICAS, ECOLOGICAS Y DE CULTIVO DE LOS RECURSOS
FORESTALES.

FUNCIONES

DEFINIR Y ACTUALIZAR PERIODICAMENTE ESTRATEGIAS DE DESARROLLO DEL DEPARTAMENTO.

PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y LOS MATERIALES REQUERIDOS EN EL DEPARTAMENTO.

SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS, PROYECTOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO DEL
DEPARTAMENTO.

PROPONER A LA DIRECCION DE LA DIVISION, PROGRAMAS DE FORMACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL
ACADEMICO ADSCRITO AL DEPARTAMENTO.

SUPERVISAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL DEPARTAMENTO, ASi COMO, VIGILAR EL
ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LABORES DE SU PERSONAL.

PROPICIAR Y FORTALECER VINCULOS ACADEMICOS, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO,
ENTRE EL DEPARTAMENTO Y OTRAS INSTANCIAS DE LA UACH, ASi COMO CON OTRAS INSTITUCIONES LIGADAS AL
SUBSECTOR FORESTAL.




UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO HOJA: 45
UNIDAD DE PLANEACION, ORGANIZACION Y METODOS

DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

EJECUTAR LOS ORDENAMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA DIVISION, SEAN ESTOS DIRECTOS O A TRAVES DE LAS
SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES DE PROGRAMAS.

PRESENTAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION UN INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS.

PRESENTAR OPORTUNAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION EL PRESUPUESTO DEL ANO FISCAL
CORRESPONDIENTE.

CONVOCAR Y PRESIDIR LAS REUNIONES DE LOS MIEMBROS DEL DEPARTAMENTO.
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AREA DE ECOLOGIA

OBJETIVOS

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES
PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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AREA DE SILVICULTURA

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA, ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS, DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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DEPARTAMENTO DE INGENIERIA FORESTAL

OBJETIVO

FORMAR INGENIEROS FORESTALES CON ORIENTACION EN ASPECTOS DE EVALUACION Y ABASTECIMIENTO, QUE
TENGAN UNA PREPARACION TECNICA, CIENTIFICA, CRITICA Y SOCIAL QUE LOS CAPACITE PARA FORMAR, CONSERVAR
Y APROVECHAR RACIONALMENTE LOS RECURSOS FORESTALES.

FUNCIONES

DEFINIR Y ACTUALIZAR PERIODICAMENTE ESTRATEGIAS DE DESARROLLO DEL DEPARTAMENTO

PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION Y CUANTO ESTA LO SOLICITE, LAS NECESIDADES
DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y LOS MATERIALES REQUERIDOS EN EL DEPARTAMENTO.

PROPONER A LA DIRECCION DE LA DIVISION, PROGRAMAS DE FORMACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL
ACADEMICO ADSCRITO AL DEPARTAMENTO.

SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS, PROYECTOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO DEL
DEPARTAMENTO.

SUPERVISAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL DEPARTAMENTO, ASi COMO VIGILAR EL
ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LABORES DE SU PERSONAL.

ADMINISTRAR CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION, LOS RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS ADSCRITOS AL DEPARTAMENTO.
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PROPICIAR Y FORTALECER VINCULOS ACADEMICOS, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO,
ENTRE EL DEPARTAMENTO Y OTRAS INSTITUCIONES LIGADAS AL SUBSECTOR FORESTAL.

EJECUTAR LOS ORDENAMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA DIVISION, SEAN ESTOS DIRECTOS O A TRAVES DE LAS
SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES DE PROGRAMAS.

PRESENTAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION UN INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCES
DE ENSENANZA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

PRESENTAR OPORTUNAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION EL PRESUPUESTO DEL ANO FISCAL
CORRESPONDIENTE.

CONVOCAR 'Y PRESIDIR LAS REUNIONES DE LOS MIEMBROS DEL DEPARTAMENTO.
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AREA DE EVALUACION

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE

DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL MISMO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS

ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA, ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS, DE

INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,

FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

-  PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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AREA DE ABASTECIMIENTO

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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AREA DE MANEJO DE CUENCAS

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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DEPARTAMENTO DE MANEJO DE RECURSOS FORESTALES

OBJETIVO

PARTICIPAR EN LA FORMACION DE PROFESIONALES FORESTALES EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA DIVISION DE
CIENCIAS FORESTALES, A TRAVES DE DOCENCIA EN LAS DISCIPLINAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS.

FUNCIONES

CAPACITAR AL ESTUDIANTE EN EL MANEJO ADECUADO DE LOS RECURSOS FORESTALES.

DEFINIR Y ACTUALIZAR PERIODICAMENTE ESTRATEGIAS DE DESARROLLO DEL PROPIO DEPARTAMENTO.
PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION Y CUANTO ESTA LO SOLICITE, LAS NECESIDADES
DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y LOS MATERIALES REQUERIDOS EN EL DEPARTAMENTO.

PROPONER A LA DIRECCION DE LA DIVISION, PROGRAMAS DE FORMACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL
ACADEMICO ADSCRITO AL DEPARTAMENTO.

SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS, PROYECTOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO DEL
DEPARTAMENTO.

SUPERVISAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL DEPARTAMENTO, ASi COMO VIGILAR EL
ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LABORES DE SU PERSONAL.

ADMINISTRAR CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION LOS RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS ADSCRITOS AL DEPARTAMENTO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

PROPICIAR Y FORTALECER VINCULOS ACADEMICOS, PROYECTOS PRODUCTIVOS, DE INVESTIGACION Y SERVICIO,
ENTRE EL DEPARTAMENTO Y OTRAS INSTANCIAS DE LA UACH, ASi COMO CON OTRAS INSTITUCIONES LIGADAS AL
SUBSECTOR FORESTAL.

EJECUTAR LOS ORDENAMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA DIVISION, SEAN ESTOS DIRECTOS O A TRAVES DE LAS
SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES DE PROGRAMAS.

PRESENTAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION UN INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCES
DE ENSENANZA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

PRESENTAR OPORTUNAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION EL PRESUPUESTO DEL ANO FISCAL
CORRESPONDIENTE.

CONVOCAR Y PRESIDIR LAS REUNIONES DE LOS MIEMBROS DEL DEPARTAMENTO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

AREA DE ECONOMIA Y ORDENACION FORESTAL

OBJETIVO

AUXILIAR AL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FORESTALES EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DE DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- ORIENTAR AL EDUCANDO EN EL AREA DE ECONOMIA Y ORDENACION FORESTAL.

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS, DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

AREA DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO FORESTAL

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

DEPARTAMENTO DE PRODUCTOS FORESTALES

OBJETIVO

PARTICIPAR EN LA FORMACION DE PROFESIONALES EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA DIVISION A TRAVES DE
LA DOCENCIA, CREANDO Y REALIZANDO INVESTIGACIONES QUE PERMITAN LA EVOLUCION DEL PROCESO
EDUCATIVO, A FIN DE SATISFACER LAS NECESIDADES DE SERVICIO ACADEMICO Y TECNICAS PARA LA
INDUSTRIALIZACION Y UTILIZACION DE LOS PRODUCTOS FORESTALES.

FUNCIONES

- DEFINIR Y ACTUALIZAR PERIODICAMENTE ESTRATEGIAS DE DESARROLLO DEL PROPIO DEPARTAMENTO.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION Y CUANTO ESTA LO SOLICITE LAS NECESIDADES
DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y LOS MATERIALES REQUERIDOS EN EL DEPARTAMENTO.

- PROPONER A LA DIRECCION DE LA DIVISION, PROGRAMAS DE FORMACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL
ACADEMICO ADSCRITO AL DEPARTAMENTO.

- SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS, PROYECTOS DE INVESTIGACION Y SERVICIOS DEL
DEPARTAMENTO.

- SUPERVISAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL DEPARTAMENTO, ASi COMO VIGILAR EL
ADECUADO CUMPLIMIENTO DE LABORES DE SU PERSONAL.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

PROPICIAR Y FORTALECER VINCULOS ACADEMICOS, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE INVESTIGACION Y SERVICIO,
ENTRE EL DEPARTAMENTO Y OTRAS INSTANCIAS DE LA UACH., ASI COMO, CON OTRAS INSTITUCIONES LIGADAS AL
SUBSECTOR FORESTAL.

EJECUTAR LOS ORDENAMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA DIVISION, SEAN ESTOS DIRECTOS O A TRAVES DE LAS
SUBDIRECCIONES Y COORDINACIONES DE PROGRAMAS.

PRESENTAR OPORTUNAMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION EL PRESUPUESTO DEL ANO FISCAL
CORRESPONDIENTE.

CONVOCAR 'Y PRESIDIR LAS REUNIONES DE LOS MIEMBROS DEL DEPARTAMENTO.

ADMINISTRAR CONJUNTAMENTE CON LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION LOS RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS ADSCRITOS AL DEPARTAMENTO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

AREA DE INGENIERIA INDUSTRIAL

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS, DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

AREA DE TECNOLOGIA BASICA Y APLICADA

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS, DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

AREA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION INDUSTRIAL

OBJETIVO

AUXILIAR A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO EN LA PLANEACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
DOCENCIA, INVESTIGACION Y SERVICIO DEL DEPARTAMENTO.

FUNCIONES

- COORDINAR LA FORMULACION Y ACTUALIZACION SEMESTRAL DE PROGRAMAS ANALITICOS DE LAS
ASIGNATURAS ADSCRITAS AL AREA.

- PROPONER A TRAVES DE LA JEFATURA ANTE INSTANCIAS SUPERIORES, PROYECTOS PRODUCTIVOS DE
INVESTIGACION Y SERVICIO DE INTERES PARA EL AREA.

- PRESENTAR PERIODICAMENTE A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO, LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES E INSTALACIONES REQUERIDAS EN EL AREA.

- COORDINAR Y VIGILAR EL DESARROLLO DE LAS ASIGNATURAS Y PROYECTOS DEL AREA.

- COORDINAR EL USO EFICIENTE DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL AREA.

- PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES A LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO RESPECTIVO.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO

OBJETIVO

AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION EN LA COORDINACION, FOMENTO Y DESARROLLO DE LA EXTENSION Y
SERVICIO UNIVERSITARIO, QUE DIFUNDA EL CONOCIMIENTO EN APOYO A LO ACADEMICO, LA INVESTIGACION Y EN
GENERAL, OTRAS ACTIVIDADES AFINES A LA PROPIA DIVISION.

FUNCIONES

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS OBJETIVOS DE LA DIVISION EN CUANTO A LA EXTENSION, DIVULGACION Y
SERVICIO INTERNO Y EXTERNO, DE SUS PROGRAMAS PRODUCTIVOS ASIi COMO DE LOS CONOCIMIENTOS
GENERADOS EN APOYO PROPIO; SEGUN LOS LINEAMIENTOS EMANADOS DEL CONSEJO UNIVERSITARIO, LA
DIRECCION DE DIFUSION CULTURAL, DEL CONSEJO DE LA DIVISION, LA DIRECCION DE LA DIVISION Y LA PROPIA
SUBDIRECCION DE EXTENSION Y SERVICIO.

ESTABLECER Y VIGILAR LOS SISTEMAS Y MECANISMOS QUE PERMITAN OPTIMIZAR EL USO DE LOS RECURSOS
ACADEMICOS QUE LA DIVISION DEDIQUE A ACTIVIDADES DE EXTENSION, DIVULGACION Y SERVICIO.

PROMOVER EN COORDINACION CON LAS DEMAS SUBDIRECCIONES DE LA DIVISION, LA REALIZACION DE LOS
EVENTOS ACADEMICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES, EN APOYO A LOS OBJETIVOS DE LA DIVISION, TALES COMO
SIMPOSIUMS, CONGRESOS Y CONFERENCIAS, TANTO DENTRO COMO FUERA DE LA UNIVERSIDAD.

ESTABLECER NEXOS INTRA E INTERINSTITUCIONALES, MEDIANTE CONVENIOS DE COOPERACION ACADEMICA,
TECNICA CIENTIFICA Y DE SERVICIO O PRODUCCION.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

PROMOVER Y COORDINAR EL INTERCAMBIO ENTRE INSTITUCIONES TANTO DE INFORMACION COMO DE
ESTUDIANTES, INSTITUCIONALIZANDO SU PARTICIPACION MEDIANTE CONVENIOS Y BOLSAS DE TRABAJO
RESPECTIVAMENTE FOMENTANDO LAS RELACIONES Y EL CONOCIMIENTO DE LAS FUENTES DE TRABAJO PARA LOS
EGRESADOS DE LA DIVISION.

VIGILAR QUE TODO CONVENIO INTRA O INTERINSTITUCIONAL QUE SE REALICE TOTAL O PARCIALMENTE CON LOS
RECURSOS DE LA DIVISION A FIN DE QUE SE CUMPLA CON LOS LINEAMIENTOS DE LA UACH Y LOS ESTABLECIDOS
POR LA DIVISION.

DESARROLLAR EN COORDINACION CON LAS SUBDIRECCIONES ACADEMICAS Y DE INVESTIGACION, PROGRAMAS
DE EDUCACION CONTINUA, DE CAPACITACION Y ACTUALIZACION TECNICA, PROFESIONAL Y DE POSTGRADO, ASI
COMO VIGILAR QUE LOS PRESUPUESTOS Y RECURSOS ASIGNADOS A ESTOS FINES CUMPLAN CON LOS
LINEAMIENTOS DE LA UACH Y LOS PROPIOS DE LA DIVISION.

PROMOVER Y COORDINAR LOS SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, DIVULGACION TECNICA Y LOS
PROGRAMAS DE EXTENSION FORESTAL.

PROMOVER Y COORDINAR LOS DIVERSOS ORGANOS INFORMATIVOS Y DE DIVULGACION TECNICA QUE LA
DIVISION ESTABLEZCA.

PROMOVER Y COORDINAR EL CONTACTO DIRECTO DEL PERSONAL ACADEMICO CON LA REALIDAD FORESTAL DEL
PAIS.

CONTROLAR Y VIGILAR EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION AQUELLOS MATERIALES
EDITADOS POR LA DIVISION.

PRESIDIR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL COMITE EDITORIAL DE LA DIVISION.

PROMOVER, DESARROLLAR Y VIGILAR EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION EL FONDO
EDITORIAL DE LA DIVISION.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

VIGILAR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS Y FUNCIONAMIENTO OPTIMO DE LA BIBLIOTECA DE LA
DIVISION ASi COMO LA ADQUISICION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE APOYEN EL FUNCIONAMIENTO DE LA
EXTENSION Y SERVICIO DE LA DIVISION.

MANTENER UN CATALOGO ACTUALIZADO DE LAS PUBLICACIONES DE LA DIVISION.

PRESENTAR ANUALMENTE A LA DIRECCION DE LA DIVISION LA ORGANIZACION PRESUPUESTAL DE LOS
PROYECTOS DE EXTENSION Y SERVICIO DE LA DIVISION.

PRESENTAR ANUALMENTE UN INFORME DE ACTIVIDADES A LA DIRECCION DE LA DIVISION Y LAS DEMAS QUE LE
SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS CORRESPONDIENTES.




UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO HOJA: 65
UNIDAD DE PLANEACION, ORGANIZACION Y METODOS

DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

OFICINA DE RELACIONES EXTENSION, CONVENIOS Y EVENTOS ESPECIALES

OBJETIVO

ESTABLECER MECANISMOS ADECUADOS PARA LA DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA LA DIVISION, ASI
COMO MANTENER RELACIONES DE INTERCAMBIO DE SERVICIOS CON OTRAS INSTITUCIONES.

FUNCIONES

- CREAR Y MANTENER UNA IMAGEN REAL Y POSITIVA DE LA DIVISION.

- DIFUNDIR AL EXTERIOR SOBRE CONFERENCIAS, CURSOS, CONGRESOS Y OTRAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y
CULTURALES QUE SE REALIZAN EN LA DIVISION Y EN OTRAS INSTITUCIONES.

- ATENDER A PERSONAS QUE VISITEN LA DIVISION.

- ELABORAR PROGRAMAS DE INFORMACION Y RELACIONES PUBLICAS.

- ELABORAR BOLETIN INFORMATIVO SOBRE LAS ACTIVIDADES MAS RELEVANTES QUE REALIZA LA DIVISION.

- IMPLEMENTAR BOLSA DE TRABAJO.

- PROPORCIONAR INFORMACION SOBRE LAS PROFESIONES DE LA DIVISION Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LA OFICINA.
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DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

OFICINA DE EDITORIAL DE INFORMACION Y SERVICIOS

OBJETIVO

PROPORCIONAR A LAS DIFERENTES INSTANCIAS DE LA DIVISION LOS SERVICIOS DE IMPRESION, ENCUADERNACION,
QUE LAS MISMAS DEMANDEN PARA LA PRESENTACION ADECUADA DE LOS DIFERENTES TRABAJOS DE DIFUSION E
INCREMENTO DEL ACERVO CULTURAL.

FUNCIONES

- COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE LAS SECCIONES QUE INTEGRAN LA OFICINA

- RECIBIR TRABAJOS PARA IMPRESION Y REPRODUCCION.

- SOLICITAR EL MATERIAL NECESARIO PARA LA IMPRESION Y REPRODUCCION DE LOS ESCRITOS.
- Y LAS DEMAS RELACIONADAS CON EL PUESTO.
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SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

OBJETIVO

AUXILIAR A LA DIRECCION DE LA DIVISION EN LA PLANEACION, ORGANIZACION, DIRECCION, CONTROL Y
EVALUACION DE LOS RECURSOS MATERIALES, HUMANOS Y FINANCIEROS DISPONIBLES, A FIN DE OBTENER EL OPTIMO
APROVECHAMIENTO DE LOS MISMOS, EN FUNCION DE LOS OBJETIVOS DE LA DIVISION.

FUNCIONES

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS REGLAMENTOS Y LOS LINEAMIENTOS DE ADMINISTRACION EMANADOS DEL
CONSEJO UNIVERSITARIO, DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, DEL CONSEJO DE LA DIVISION, DE LA
DIRECCION DE LA DIVISION Y LOS DE LA PROPIA SUBDIRECCION.

ELABORAR EL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE LA DIVISION PARA EL ANO FISCAL QUE SE SOLICITE.

CONTROLAR EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A LA DIVISION, ASi COMO DE LOS RECURSOS PROPIOS.
SUMINISTRAR LOS RECURSOS NECESARIOS PARA LOS PROFESORES, ALUMNOS Y TRABAJADORES EN LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES, ADMINISTRATIVAS DE INVESTIGACION Y SERVICIO AUTORIZADO POR LAS
INSTANCIAS SUPERIORES DE LA DIVISION.

REALIZAR LA TRAMITACION LEGAL Y NECESARIA PARA LA CONTRATACION DEL PERSONAL DE NUEVO INGRESO Y
LOS MOVIMIENTOS DEL PERSONAL CON QUE SE CUENTE EN LA DIVISION, PREVIA AUTORIZACION DE LA INSTANCIA
SUPERIOR CORRESPONDIENTE.

COORDINAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y ASEO EN LAS INSTALACIONES DE LA DIVISION.
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CONTROLAR EL USO DE LOS RECURSOS FiSICOS Y LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO, DE APOYO
Y SERVICIO DE LA DIVISION.

PLANEAR Y VIGILAR EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPO Y VEHICULOS ASIGNADOS A LA DIVISION.
SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES, REGLAMENTOS Y LEYES LABORALES POR PARTE DE LOS
TRABAJADORES DE LA DIVISION Y REPORTAR A LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES LAS IRREGULARIDADES
QUE SE PRESENTEN.

PROPONER, COORDINAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO DEL PERSONAL DE
APOYO DE LA DIVISION.

LLEVAR EL INVENTARIO DE LOS BIENES DE LA DIVISION EN COORDINACION CON LA OFICINA DE INVENTARIOS DE
LA UNIVERSIDAD, MANTENIENDO UN REGISTRO DE ALTAS Y BAJAS DE LOS BIENES INVENTARIABLES DE LA
DIVISION.

ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL BUEN FUNCIONAMIENTO
ADMINISTRATIVO DE LA DIVISION.

PRESENTAR UN INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES A LA DIRECCION DE LA DIVISION.

REPRESENTAR A LA DIVISION ANTE LA COMISION DE SUBJEFES (SUBDIRECTORES) ADMINISTRATIVOS DE LA UACH.
LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS CORRESPONDIENTES.
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OFICINA DE CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVO

PROCURAR EN FORMA PERMANENTE Y SISTEMATICA LA ADQUISICION Y CONTROL DE TODOS LOS BIENES Y SERVICIOS
QUE LA DIVISION REQUIERE EN LA CANTIDAD Y CALIDAD NECESARIA, ASi COMO LLEVAR EL CONTROL DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL, DE ACUERDO A LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS.

FUNCIONES

CUMPLIR LAS POLITICAS PARA LA ADQUISICION Y CONTROL DE LOS BIENES Y SERVICIOS.

COORDINAR CON TODAS LAS INSTANCIAS DE LA DIVISION PARA EL SUMINISTRO DE LOS BIENES Y SERVICIOS A
ADQUIRIR.

INFORMAR PERIODICAMENTE A LAS DIFERENTES INSTANCIAS DE LA DIVISION SOBRE LA SITUACION DE SUS
REQUERIMIENTOS.

LLEVAR FORMATOS DE VIATICOS Y PASAJES PARA EL PERSONAL QUE POR LA LABOR ENCOMENDADA TENGA
NECESIDAD DE ESTOS SERVICIOS.

LLEVAR UN CONTROL DEL STOCK DEL ALMACEN QUE PERMITA UN ABASTO SUFICIENTE A LAS INSTANCIAS DE LA
DIVISION.

CONTROLAR QUE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO SE EFECTUE A TRAVES DE LA AFECTACION OPORTUNA Y
CONSISTENTE DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES, POR LOS GASTO DE OPERACION Y DE INVERSION EFECTUADOS.
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ELABORAR LOS INFORMES PRESUPUESTALES PARA TODAS LAS INSTANCIAS DE LA DIVISION SOBRE EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS, EJERCICIO, COMPROMETIDO Y DISPONIBLE.

ESTABLECER LOS METODOS APROPIADOS PARA EL ANALISIS DE LOS ESTADOS DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y
CONTROLAR LA APLICACION DE LOS MISMOS.

CUIDAR QUE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL SE LLEVE A CABO EN COORDINACION CON LAS AREAS DE LA DIVISION
DE ACUERDO A LO ASIGNADO.

ANALIZAR LAS DESVIACIONES DETECTADAS EN EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO.

EFECTUAR CONCILIACIONES PRESUPUESTALES PERIODICAMENTE CON LA CONTRALORIA.

COLABORAR CON LOS JEFES DE LAS AREAS Y SUBDIRECCIONES EN LA ELABORACION Y JUSTIFICACION DE
PRESUPUESTO PARA CADA EJERCICIO.

PROCURAR LA ATENCION INMEDIATA DE LAS REQUISICIONES QUE ENVIAN LAS INSTANCIAS DE LA DIVISION.
ESTABLECER CONTROL DE PEDIDOS A FIN DE QUE SEAN SURTIDOS EN EL TIEMPO ACORDADO.

PROPORCIONAR A LAS INSTANCIAS DE LA DIVISION EN CUANDO A PRECIOS, CALIDAD Y TIEMPOS DE ENTREGA DE
LOS SATISFACTORES SOLICITADOS.




UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO HOJA: 71
UNIDAD DE PLANEACION, ORGANIZACION Y METODOS

DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

OFICINA DE CONTABILIDAD

OBJETIVO

APOYAR A LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA DIVISION EN EL MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS A FIN
DE TENER UN MEJOR CONTROL DE LOS RECURSOS.

FUNCIONES

LLEVAR Y MANTENER UN SISTEMA DE REGISTRO CONTABLE PARA QUE SIRVA DE INSTRUMENTO PARA LA TOMA
DE DECISIONES.

CONOCER LA APLICACION Y ORIGEN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS EN FORMA GENERAL CON QUE CUENTA LA
DIVISION CON EL FIN DE TENER UN CONTROL GLOBAL DE LAS OPERACIONES REALIZADAS.

CONSOLIDAR LA INFORMACION CONTABLE QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES AREAS INVOLUCRADAS EN EL
ASPECTO FINANCIERO.

GENERAR LA INFORMACION DE LAS OPERACIONES PRESUPUESTALES Y DE LA CONSECUCION DE LAS METAS.
ESTABLECER MECANISMOS DE REGISTRO, CLASIFICACION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA INFORMACION
REFERENTE A LAS OPERACIONES FINANCIERAS QUE SE EFECTUAN EN LA DIVISION, ASi COMO LA FORMULACION
DE LOS ESTADOS FINANCIEROS CORRESPONDIENTES.

REALIZAR LOS MOVIMIENTOS CONTABLES EN LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES Y MANTENER AL DIA LOS SALDOS
DE LAS MISMAS.
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- REALIZAR CONCILIACIONES BANCARIAS CON LAS INSTITUCIONES BANCARIAS CON LAS CUALES SE TENGA
CONTACTO.
- REALIZAR EL CONTROL ADECUADO SOBRE LOS FONDOS EFECTIVOS QUE SE REALICEN EN LA DIVISION.
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OFICINA DE PERSONAL Y MANTENIMIENTO

OBJETIVO

LLEVAR A CABO EL REGISTRO Y CONTROL DE PERSONAL DE LA DIVISION, ASI COMO MANTENER EN BUEN ESTADO LAS
INSTALACIONES DE LA DIVISION.

FUNCIONES

LLEVAR REGISTRO DEL PERSONAL DE LA DIVISION.

CONTROLAR EXPEDIENTES DE TODO EL PERSONAL ADSCRITO A LA DIVISION DE CIENCIAS FORESTALES

REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS DEL PERSONAL Y PROVEER DE INFORMACION AL SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACION DE LA DICIFO, PARA TOMAR DECISIONES AL RESPECTO.

PROPONER AL SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LA DIVISION EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES,
REGLAMENTOS Y LEYES LABORALES POR PARTE DE LOS TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS, Y REPORTARLE LAS
IRREGULARIDADES QUE SE PRESENTEN.

COORDINAR LOS SERVICIOS DE ASEO Y MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES DE LA DICIFO.

DISTRIBUIR AL PERSONAL DE MANTENIMIENTO EN LAS INSTALACIONES DE LA DIVISION.
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GLOSARIO DE TERMINOS
AUTORIDAD. PERSONA U ORGANISMO QUE EJERCE UNA POTESTAD, QUE LE HA SIDO CONFERIDA LEGALMENTE PARA
DESEMPENAR UNA FUNCION PUBLICA O PARA DICTAR AL EFECTO RESOLUCIONES CUYA OBEDIENCIA ES
INDECLINABLE BAJO LA AMENAZA DE UNA SANCION Y LA POSIBILIDAD LEGAL DE SU EJECUCION FORZOSA EN CASO
NECESARIO.

AUTORIDAD LINEAL. FACULTAD DE MANDO QUE EJERCE EXCLUSIVAMENTE UN FUNCIONARIO EN UN GRUPO DE
TRABAJO.

ESTRUCTURA ORGANICA. DISPOSICION SISTEMATICA DE LOS ORGANOS QUE INTEGRAN A UNA UNIDAD
ADMINISTRATIVA, CONFORME A CRITERIOS DE JERARQUIA Y ESPECIALIZACION, ORDENADOS Y CODIFICADOS DE TAL
FORMA QUE SEA POSIBLE VISUALIZAR LOS NIVELES JERARQUICOS Y SUS RELACIONES DE DEPENDENCIA.

MANUAL DE ORGANIZACION. DOCUMENTO EN QUE SE REGISTRA Y ACTUALIZA LA INFORMACION DETALLADA DE
UNA ORGANIZACION ACERCA DE SUS ANTECEDENTES HISTORICOS, ESTRUCTURA ORGANICA, ATRIBUCIONES,
FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA INTEGRAN, NIVELES JERARQUICOS, LINEAS DE
COMUNICACION Y COORDINACION Y LOS ORGANISMOS QUE REPRESENTAN EN FORMA ESQUEMATICA LA
ESTRUCTURA, ENTRE OTROS DATOS.

ORGANIGRAMA. REPRESENTACION GRAFICA DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. ORGANIZACION ADMINISTRATIVA QUE CONTIENE UNA ESTRUCTURA JERARQUIZADA DE
PUESTOS CON FUNCIONES CONCRETAS Y RESPONSABILIDADES JURIDICAS, PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
ACUERDO A OBJETIVOS ESPECIFICOS.
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