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INTRODUCCIÓN 
 

El presente manual se hace con la finalidad de dar a conocer la organización interna de la Subdirección de 
Campo Agrícola Experimental, así como las diversas actividades que realiza.  
 
Por sus dimensiones, el Campo Agrícola Experimental (CAEUACh) es considerado el laboratorio más grande 
de la Universidad y un espacio que permite mostrar el quehacer sustancial de una de las instituciones 
agronómicas más importantes de América Latina. Permite materializar el conocimiento y la creatividad e 
inventiva de sus investigadores en experimentos bajo condiciones ambientales reales,  propias de  su 
localización geográfica, con variantes en profundidades de suelos, espacios para aislamientos, en riego,  desde 
estricto temporal hasta riegos automatizados y localizados, así como maquinaria con implementos para todas 
las labores mecanizadas de un cultivo, desde la preparación previa a la siembra hasta la cosecha, e incluso 
para el beneficiado de la semilla cosechada. 
 
El CAEUACh también aloja los espacios, para realizar prácticas que permitan a los estudiantes adquirir las 
habilidades propias de sus programas académicos y junto con los trabajos establecidos, mostrarlos al público 
que lo solicite mediante visitas guiadas, recorridos y demostraciones de campo. 
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ANTECEDENTES HISTÓRICOS 
 

1953.- El referente más antiguo de la Subdirección de Campo Agrícola Experimental data poco antes de este 
año, cuando dependía directamente de la Dirección General de la ENA, y se llamaba Campo Experimental de 
la ENA, y a los encargados de su funcionamiento se les llamaba Coordinadores. 
 
1961.- El Campo Experimental se integra al Departamento de Promoción y Divulgación Agrícola, que fue 
creado en ése mismo año. 
 
1973.- El 6 de diciembre, El H. Consejo Directivo de la entonces Escuela Nacional de Agricultura, acordó que el 
Departamento de Campo Experimental debería apoyar prioritariamente a las actividades de enseñanza, 
investigación y producción. 
 
1978.- En el mes de enero, se decidió integrar el Campo Agrícola Experimental al organigrama de la Dirección 
General Académica de la UACh, institucionalizándose sus objetivos fundamentales de apoyo a los diferentes 
Departamentos de Enseñanza, Investigación y Servicio (DEIS). 
 
1991.- El 25 de abril se protocolizó la creación del Centro de Investigación y Divulgación Agropecuaria de la 
Universidad Autónoma Chapingo (CEIDAUACh), mediante la fusión del Departamento de Campo Experimental 
con el Módulo de Producción de Leche y Carne bajo condiciones de pastoreo de la Granja Experimental, 
estableciéndose como objetivos generales no sólo las actividades de apoyo a los diferentes DEIS, sino además  
desarrollar y apoyar proyectos de  investigación interdisciplinarios así como actividades de divulgación  
derivadas  de todo ello. 
 
1991.- En noviembre, la administración central toma la decisión de darle al CEIDAUACh tratamiento 
administrativo igual al que se somete cualquier unidad básica de programación y presupuesto (UBPP) de la 
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Institución. En el mes se da oficialmente por terminado el proyecto de Módulo de Producción de Leche y Carne 
bajo condiciones de pastoreo, por el MC. Juan Carlos Avendaño Montero, responsable de dicho proyecto. 
 
1992.- En el mes de noviembre, se le reconoce por la SHCP el nivel de Subdirección, quedando como 
Subdirección de CEIDAUACh. 
 
1999.- El 22 de febrero, se firman tres convenios con una duración de cinco años para asignar durante este 
periodo superficies de terreno a DEIS bajo la figura de Unidades de Enseñanza, Investigación y Producción 
Vegetal (1), Pecuaria (2), y en Ingeniería y Mecanización Agrícola (3). 
 
2001.- El 12 de marzo, se crea la Dirección General de Investigación y Posgrado, de tal manera que la 
Subdirección de Campo Agrícola Experimental depende ahora jerárquicamente de la nueva Dirección. 
 
2001.- El 16 de marzo el Rector Dr. José Reyes Sánchez firma una asignación indefinida del patrimonio de la 
Subdirección de Campo Experimental para el Departamento de Fitotecnia por 105.52 ha, 12 trabajadores, 7 
tractores, 13 implementos, 4 pozos, la infraestructura de riego para esos terrenos, así como el equipo 
respectivo para su riego y bodegas y tejabanes. 
 
En ese mismo año, el CAEUACh recibe por primera vez asignación presupuestal para la Demostración de 
Campo que anualmente se lleva a cabo. Comenzó con $100,000.00 y para el 2019 su asignación fue de 
$753,500.00. 
 
2002.- El 30 de septiembre, el CAEUACh se involucra con su espacio físico en el convenio celebrado entre la 
UACh y el INCA RURAL con el objeto de fortalecer la oferta de servicios profesionales en el medio rural, en 
beneficio de los productores, sus organizaciones y comunidades.  
 
2004.- El 2 de junio, se establece un anexo por 28 meses al convenio acuícola con el Departamento de Suelos 
por un periodo de 10 años siendo profesor-investigador de dicho departamento el Ing. Andrés Rafael López 
García.  
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2006.- El 2 d agosto, se promueve un convenio de colaboración entre el CAEUACh y el Centro Universitario 
para la Producción de Abonos Orgánicos que años más delante daría origen al actual Convenio establecido 
con el Programa Ambiental Universitario y el CAEUACh para el composteo de todos los materiales orgánicos 
de la Universidad.  
 
2007.- El 22 de junio, se firma Convenio de colaboración de la Universidad y el Organismo de Cuencas del 
Valle de México de la CONAGUA, para el aprovechamiento de las aguas pluviales de los escurrimientos 
aledaños al Campo Agrícola Experimental y el municipio de Texcoco. 

 
Durante el periodo del Subdirector el M.C. René Martínez Elizondo (2007-2014) destaca la construcción de 6 
estanques circulares prototipo de tecnología de punta del momento hasta dejarlos en operación y formar parte 
del LABORATORIO DE INGENIERÍA ACUÍCOLA que promovió el Departamento de Suelos. Actualmente están 
administrados por el Patronato Universitario con fines de producción. 
 
Para los años 2016, 2017 y 2018 se celebran las tres primeras ediciones de la Expo-Feria Chapingo en el 
ámbito de la Demostración de Campo.  
 
En el año 2019 Se interrumpe esta secuencia para orientarla a exposiciones únicamente de artículos y 
productos de la Universidad.       
 
2019.- El 01 de julio en seguimiento al convenio de 2007 se celebra Contrato de Comodato no. OAVM- DIH- 
MEX- 19, la Universidad Autónoma Chapingo a través del rector interino Dr. Bernardo López Ariza y el 
Ejecutivo Federal a través de la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales, por conducto de la 
Comisión Nacional del Agua con el propósito de detener los problemas de la cuenca oriental del Valle de 
México. 
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2020.- La XXXVI Presentación de Trabajos de Investigación, Producción y Servicio se realizó a distancia en 
plataforma electrónica debido a las medidas sanitarias de la pandemia de COVID-19. Se presentaron 7 trabajos 
de entre los más sobresalientes y en su mayoría establecidos fuera de la sede Chapingo.    
 
2021.- En este año la ausencia de alumnos e investigadores en las instalaciones del CAEUACh es alta y 
notoria debido a la pandemia de COVID-19. Sin embargo, se logra realizar la edición XXXVII de la 
Presentación de Trabajos de Investigación, Producción y Servicio a través de las plataformas electrónicas.  
 



 

 

 

-/- 
 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA  

SUBDIRECCIÓN DE CAMPO AGRÍCOLA EXPERIMENTAL 

 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA CHAPINGO 
UNIDAD DE PLANEACIÓN, ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS 

 

 
 

 

Página 14 
de 40 

CODIGO 
DEL 
MANUAL: 
 
MO-DGIP-
CAE-0001-
01 

 
REMEMBRANZA DE RESPONSABLES QUE HAN DIRIGIDO EL CAMPO AGRÍCOLA EXPERIMENTAL 

1953 - 1958 Ing. Horacio Soberón H. 

1959 - 1961 Ing. Ranulfo Chena G. 

1961 - 1963 Ing. Fausto Varona Rodríguez 

1963 - 1968 Ing. Ramón Covarrubias Celis 

1968 - 1974 Ing. Rogelio Villareal 

1974 - 1979                                            Ing. David Peña Guzmán 

1979 - 1983                                            Ing. Manuel Hernández Sánchez 

1983 - 1984                                            M.C. Santos Martínez Tenorio 

1984 - 1987                                            M.C. Raúl Nieto Ángel 

  1987   Ing. Salvador Bravo González 

1988 - 1991          Dr. Santos Martínez Tenorio 

1991 - 1994                                            Ing. Macario Velázquez Cagal 

1994 Ing. Raúl Reyes Bustos 

1994 Ing. Macario Velázquez Cagal 

1995 - 1996                                            M.C. Moisés Mendoza Rodríguez 

1997 - 1998                                            Ing. J. Jesús Magdaleno Villar 

1999 - 2002                                            Ing. Miguel Uribe Gómez 

2003 - 2006                                            Ing. Mario Vaca Parra 

2007 - 2014                                           M.C. René Martínez Elizondo 

2015 - 2019                                            M.C. Gerardo Moisés Mendoza Mendoza 

2019                               Dr. J. Jesús Magdaleno Villar 

2019 - 2022                       Ing. Raúl Reyes Bustos 

2022 - 2022 M.C. Daniel Vega Martínez 
                                                  2022 - 2023                              Ing. Tomás Mejía Elizalde 
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BASE LEGAL 

 
 

▪ Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

▪ Ley que Crea la Universidad Autónoma Chapingo, publicada en el Diario Oficial de la Federación el 30 
de diciembre de 1974 y modificada el 30 de diciembre de 1977.  

▪ Estatuto de la Universidad Autónoma Chapingo, aprobado por la comunidad el 12 de mayo de 1978.   

▪ Reglamento de Obligaciones, Responsabilidades y Sanciones aplicable a los funcionarios de la 
Universidad Autónoma Chapingo. Aprobado en sesión extraordinaria no. 666, celebrada por el H. C. U. 
de la UACh el 23 de febrero de 2004.  

▪ Acuerdo 593-4 del H.C.U. En el que se crea la Dirección General de Investigación y Posgrado durante la 
sesión ordinaria 593 del 12 de marzo de 2001. 
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ATRIBUCIONES 

 
LEY QUE CREA LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA CHAPINGO 

CAPÍTULO I 

DE SU NATURALEZA, OBJETIVOS Y MEDIOS 

 
 

Artículo 1°. Se crea la Universidad Autónoma Chapingo como organismo descentralizado del Estado, con 
personalidad jurídica, patrimonio propio y sede de gobierno en Chapingo, Estado de México. 
 
Artículo 4°. La Universidad Autónoma Chapingo, para cumplimiento de su objetivo, tendrá las atribuciones 
siguientes 
 
 X.  Crear las unidades administrativas que sean necesarias para su funcionamiento 
 
Artículo 9°. El ejercicio de las funciones académico-administrativas de la Universidad estará a cargo del 
Rector, los Vicerrectores, los Directores de División y Jefes de Departamento y las Nuevas Unidades 
Administrativas que se establezcan. 
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ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA CHAPINGO. 

 
TÍTULO CUARTO 

DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA Y SU FUNCIONAMIENTO. 

 
 
Artículo 75°. -  La Unidad Administrativa es una instancia de apoyo a las actividades fundamentales de la 
Universidad, por lo que el personal y funcionarios que trabajen directamente en el sistema administrativo, 
estarán al servicio de las actividades académicas. 
 
Artículo 76°. - La función administrativa deberá ejercerse con la agilidad, fluidez y efectividad necesarias para 
responder a los requerimientos de las actividades fundamentales de la Universidad, buscando la optimización 
de los recursos de que se dispongan. 
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SUBDIRECCIÓN DE CAMPO AGRÍCOLA EXPERIMENTAL 

 
 
OBJETIVO 
 
Apoyar a las instancias universitarias en el desarrollo de sus prácticas y actividades experimentales derivadas 
de sus funciones sustantivas promover la vinculación y transferencia de tecnologías que colaboren con el 
desarrollo rural sustentable y el reconocimiento de la investigación de la UACh, así como el desarrollo e 
implementación de proyectos productivos para la generación de recursos propios. 
 
 
FUNCIONES1  
 
▪ Colaborar con las Unidades Académicas que soliciten el apoyo para la realización de las actividades 

prácticas sustentadas en los respectivos programas de estudios o trabajos para titulación de los diferentes 

niveles educativos de la UACh. 

▪ Participar en el cumplimiento del (Programa de Desarrollo Institucional) PDI de la UACh, en el ámbito de su 

competencia. 

▪ Promover la participación del personal académico de la UACh para el desarrollo de actividades de 

vinculación, tal como capacitación in situ a través de parcelas demostrativas, así como la transferencia de 

tecnología con productores. 

▪ Apoyar el establecimiento y desarrollo de los proyectos de investigación, dando prioridad a aquellos 

registrados en la DGIP. 

▪ Colaborar con proyectos de interés institucional que contribuyan al desarrollo sustentable de la UACh. 

 

 
1 Elaborado con base al Manual de Organización de la Dirección General de Investigación, 2019. 
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▪ Promover y generar proyectos productivos rentables con evaluación técnico-financiera previa, según 

normatividad vigente. 

▪ Administrar el uso de los terrenos a su cargo, priorizando el desarrollo y validación de resultados de 

proyectos de enseñanza, investigación y servicio de los DEIS e Instancias de la UACh. 

▪ Elaborar los Programas Operativos Anuales (POA) e informar de los avances en sus indicadores. 

▪ Sistematizar y resguardar la información que se desprende de las actividades de la subdirección para 

tenerla a disposición para fines de transparencia, informes u otros requerimientos institucionales.  

▪ Realizar otras actividades inherentes al área. 
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SUBDIRECCIÓN DE CAMPO AGRÍCOLA EXPERIMENTAL 

 
 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 
 
DENOMINACIÓN DEL PUESTO                      SUBDIRECTOR 

TIPO DE PUESTO                                            CONFIANZA 

HORARIO                                                         ABIERTO 

 
   
OBJETIVO 
 
Proponer, administrar, coordinar y supervisar las actividades del personal del CAEUACh así como los 
productos que resulten de su interacción, para el desarrollo de las áreas e infraestructura a cargo del Campo 
Agrícola Experimental. 

 
 
FUNCIONES 2 
 

▪ Elaborar el programa operativo anual de la Subdirección y proponerlo a la DGIP con base en las políticas 

institucionales y a las convenidas en el seno del Comité Técnico Asesor del CAE. 

▪ Implementar propuestas y mejoras del CAE cuando el PDI de la UACh así lo requiera. 

▪ Elaborar el manual de procedimientos y someterlo a la aprobación de la DGIP.  

 
2 Elaborado con base al Manual de Organización de la Dirección General de Investigación y Posgrado, 2019 
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▪ Administrar los recursos institucionales, humanos y propios con base a la normatividad institucional. 

▪ Planear, ejecutar y controlar las actividades propias de la Subdirección. 

▪ Planificar con el equipo de trabajo, el desarrollo de las actividades del año. 

▪ Estimar los requerimientos necesarios para mantener y fortalecer la infraestructura, maquinaria y el recurso 

humano. 

▪ Verificar la adecuada ejecución de las actividades planificadas. 

▪ Elaborar el anteproyecto de presupuesto de la Subdirección del CAE y presentarlo en la DGIP, UPOM y la 

Coordinación de Finanzas. 

▪ Procurar el desarrollo en conjunto y armónico en beneficio de un ambiente de trabajo favorable a la 

subdirección. 

▪ Promover medidas y acciones relacionadas con la difusión, extensión, vinculación, demostración y 

transferencia de tecnologías generadas en la Universidad. 

▪ Dar seguimiento al desarrollo de proyectos de investigación, vinculación y transferencia de tecnología 

registrados en la DGIP y establecidos en el CAE. 

▪ Elaborar la normatividad interna y someterlo a la aprobación de la DGIP. 

▪ Cumplir y hacer cumplir los objetivos y acuerdos que se relacionen con el buen funcionamiento de la 

Subdirección. 

▪ Llevar a cabo las funciones, acciones y comisiones que sean encomendados por los mandos superiores. 

▪ Realizar otras actividades inherentes al puesto. 
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FACULTADES 
 

▪ Cumplir y hacer cumplir con la normatividad institucional, en particular en materia de investigación y 

posgrado. 

▪ Presidir el Comité Técnico Asesor del CAE y convocar a las sesiones de trabajo necesarias. 

▪ Sistematizar y resguardar la información que se deriva de las actividades del CAE. 

▪ Realizar los informes de labores semestrales y un informe anual, o cuando se requiera. 
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COMITÉ TÉCNICO ASESOR DEL CAMPO AGRÍCOLA EXPERIMENTAL3 

 
 
OBJETIVO 
 
Asesorar, desde el enfoque técnico de la especialidad de cada uno de los usuarios más frecuentes, los 
servicios que les brinda el CAEUACh, con la finalidad de encontrar un equilibrio de funcionamiento como 
unidad académica, de investigación y productiva de carácter sustentable para cada uno de sus componentes 
naturales y técnicos, y con ello preservar su funcionalidad del Campo de Experimental que resuelve y atiende 
satisfactoriamente las necesidades de sus usuarios. 
 
 
 
FUNCIONES 
 

▪ Asesorar en todas sus funciones de carácter sugerente y restringida a los aspectos técnicos. 

▪ Representar el interés técnico de la especialidad del DEIS o Instancia en la funcionalidad del CAEUACh. 

▪ Colaborar con asesoramiento en los aspectos y componentes del CAEUACh, que competan a su 

especialidad desde el punto de vista técnico. 

▪ Enlazar comunicación con el DEIS o instancia a la que representa para facilitar y mejorar las funciones y 

servicios propios que presta cada interlocutor. 

 
 

 
3 Fuente: Manual de Organización de la Dirección General de Investigación y Posgrado, 2019 
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▪ Acatar el reglamento y la normatividad establecida para su funcionamiento y participar como cuerpo asesor 

en su actualización con la aprobación de la DGIP. 

▪ Participar en la revisión del Programa de Trabajo propuesto por el Subdirector, así como en la evaluación 

de sus avances y resultados para que la DGIP lo apruebe. 

▪ Agregarse en pleno al Comité ampliado, para la organización de las Demostraciones de Campo que 

anualmente se realizan. 

▪ Ser el enlace con los investigadores de su instancia para que éstos expongan in situ avances y/o 

resultados de trabajos, establecidos en el CAEUACh cuando lo requiera la DGIP o alguna visita guiada. 
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ÁREA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO TÉCNICO** 

 

OBJETIVO 
 
Planear la ubicación y dar seguimiento técnico de sus fases a desarrollar a trabajos de investigación y 
proyectos demostrativos de tecnologías que corresponden a las unidades académicas y que se encuentren en 
el CAE, a validar o difundir desde su establecimiento en el sitio y Tabla Agrícola más conveniente a las 
condiciones requeridas (aislamiento, tipo de suelo, acceso a forma de riego, y otras) que demande la 
naturaleza del proyecto. 
 
 

FUNCIONES 
 

▪ Elaborar las convocatorias para asignar espacios a proyectos de docencia e investigación en coordinación 

de la subdirección y atender las solicitudes relacionadas a los servicios que presta el CAE de la UACh para 

ejecutar proyectos registrados y aceptados por la DGIP. 

▪ Dar atención a proyectos derivados de convenios de la UACh con otras instituciones relacionados con los 

servicios del CAE.  

▪ Asignar los terrenos con el visto bueno de la subdirección, donde deban establecerse los trabajos de 

investigación cuidando su compatibilidad de manera que no altere ningún otro de acuerdo a sus 

condiciones, (como es el caso de aislamientos de polinizaciones, blanqueo de suelos) y, por el contrario, 

se favorezca la compactación de trabajos de temática similar con fines didácticos en las visitas guiadas y 

recorridos de campo. 
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▪ Dar seguimiento, en los aspectos técnicos, en las etapas de desarrollo del proyecto conforme al 

cronograma de actividades planeado por el responsable del proyecto, con la intención de garantizar el uso 

correcto del terreno.  

▪ Notificar al área de producción la conclusión del proyecto, para incluir el terreno al programa de blanqueo, 

y asegurar que no se alteren fenológicamente los próximos cultivos. 

▪ Llevar un expediente de cada lote para cada una de las tablas agrícolas, como herramienta en la toma de 

decisiones al momento de asignar nuevamente el terreno a un siguiente usuario y para considerar en su 

caso, el programa de remediación correspondiente. 

▪ Mantener actualizados los registros sobre el uso que reciben todos los lotes del CAE, sea éste con fines de 

investigación, docencia o producción, tanto los registrados en la DGIP como los externos. 

▪ Atender y otorgar información de los proyectos a través de visitas guiadas informando a los investigadores 

y responsables de los proyectos cuando se requiera una explicación para que sean ellos quienes ofrezcan 

las pláticas.  

▪ Alimentar y preservar un banco de información técnica, abierto al público en general para su consulta.  

▪ Apoyar en la presentación de información en las reuniones del Comité Técnico Asesor. 

▪ Mantener actualizado el directorio del Comité Técnico Asesor. 

▪ Presentar informe de sus actividades de manera anual o cuando se requiera. 

▪ Realizar otras actividades inherentes al área. 

 

**Área operativa administrativa sin nivel jerárquico. 
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ÁREA DE PRODUCCIÓN** 
 

OBJETIVO 
 
Aprovechar de forma productiva y sustentable toda aquella superficie que en primera instancia no se destine a 
la investigación ni a la docencia, con el propósito de generar recursos propios y vender una producción segura 
de granos y forrajes a la Granja Experimental, y ser un proveedor confiable en cuanto a calidad y cantidad. 
 
 
FUNCIONES 
 

▪ Coordinarse con el área de seguimiento técnico con el fin de tener información de las superficies no 

destinadas a docencia ni a investigación para usufructuarlas. 

▪ Proponer a la Subdirección un programa de siembra para cada ciclo agrícola, en los espacios factibles de 

uso por no estar destinados a actividades académicas o de investigación.  

▪ Llevar a cabo labores agrícolas y de riego necesarias para cada cultivo, cuidando que las operaciones y las 

técnicas sustentables. 

▪ Atender las necesidades de maquinaria de la instancia y de los usuarios que la soliciten tanto para el 

desarrollo de cultivos como en la cosecha, su transporte y/o procesamiento postcosecha, así como el 

apoyo a otras instancias para el mantenimiento de caminos, carga y descarga. 

▪ Solicitar a la Subdirección la reposición de maquinaria, implementos y equipo de riego para sustituirlos 

luego de su vida útil, y solicitar al área administrativa el mantenimiento preventivo de los mismos o 

correctivo cuando se requiera. 
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▪ Dar en renta, previa autorización de la subdirección, la maquinaria y equipo agrícola disponible y que 

productores aledaños estén dispuestos a pagar el costo de su uso reportando los ingresos al área 
Administrativa y al Patronato Universitario. 

▪ Levantar con oportunidad las cosechas y darles el tratamiento necesario para preservar la calidad una vez 

que sean beneficiados, tratados, encostalados, estivados, empacados, ensilados, secados, etc.  para su 

almacenamiento, estimar los costos de producción de sus cosechas y proponer los precios en caso de 

venta.  

▪ Apoyar los proyectos de validación y divulgación de tecnología, obtenida por los investigadores de la 

UACh.  

▪ Colaborar en los procesos de composteo (como integración de la materia orgánica, movimiento y cribado). 

▪ Llevar un registro actualizado de las superficies sembradas, insumos y labores agrícolas invertidas en cada 

cultivo, así como cuantificaciones de cosechas y productos obtenidos, mismo que se registrarán en pesos 

y medidas y se reportarán para su alta en el almacén del área administrativa.  

▪ Atender las solicitudes de riego de los usuarios y las necesidades de los cultivos del CAE autorizados por 

la subdirección 

▪ Operar las Unidades de Rebombeo (UR) y/o las Unidades de Riego Presurizado (URP), las bombas de los 

pozos, válvulas, registros de derivación para riego rodado, y los sistemas de riego por aspersión, 

microaspersión y por goteo.  

▪ Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los registros, hidrantes, cárcamos, tubería, elevadores, 

cañones, aspersores y demás equipo especializado en el riego para conservarlo en estado funcional y 

evitar su deterioro.  

▪ Apoyar y colaborar en actividades de actualización y capacitación del personal operativo. 
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▪ Elaborar y presentar los informes de trabajo que solicite la subdirección. 

▪ Realizar otras actividades inherentes al área. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
**Área operativa administrativa sin nivel jerárquico 
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ÁREA DE MANTENIMIENTO** 

 

OBJETIVO 
 
Conservar en condiciones de funcionalidad óptima, los sistemas e instalaciones de los equipos, maquinaria y 
construcciones que ocupa el CAE a fin de que puedan ejecutarse correctamente las tareas de todas las áreas 
y cumplir los objetivos del Campo Agrícola Experimental. 
  
FUNCIONES  
 

▪ Programar, en coordinación de la subdirección del CAE, las actividades de mantenimiento para los 

equipos.  

▪ Reparar las descomposturas y desperfectos que vayan presentándose en los equipos.  

▪ Realizar la limpieza diaria de todas las áreas del CAEUACh, con clasificación y reutilización en el uso de 

los residuos.   

▪ Mantener en estado funcional las redes y sistema eléctrico y de iluminación, atendiendo los desperfectos e 

interrupciones y, dado el caso, canalizar el reporte al Departamento de mantenimiento de la Subdirección 

de Servicios Generales o la Comisión Federal de Electricidad.  

▪ Reportar a la subdirección la necesidad de gestionar ante la Subdirección de Servicios Generales los 

requerimientos que no puedan ser atendidos en el CAE, o en su caso, contratar un servicio externo. 

▪ Mantener en estado funcional los sistemas de agua potable y drenajes de aguas negras, fosas sépticas y 

letrinas, atendiendo las fugas, taponamientos y fallas cuando se presenten. 
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▪ Atender el programa de lecturas de los medidores volumétricos de los pozos profundos y mantener 

informado a CONAGUA del consumo y estado que guarda cada pozo. 

▪ Mantener presentables las áreas verdes y de recreación como “La Nopalera” y “La Cancha”, así como la 

realización de cortes de céspedes, podas, desrames, reforestación y riegos. 

▪ Mantener funcionales y en buen estado los caminos, bordos, cunetas y topes. 

▪ Efectuar trabajos de albañilería, reparaciones y acabados constructivos como repellados, tirolés y zoclos. 

▪ Mantener desazolvado y funcionando los ductos y fosas de sedimentación de los sistemas de captación de 

agua pluvial. 

▪ Reparar y fabricar estructuras de herrería y soldadura. 

▪ Atender el mantenimiento de lavado y engrasado de la maquinaria y equipo, así como registrar las horas 

trabajadas, cambios de aceites y filtros de los motores.  

▪ Mantener cercada el área circundante del CAE y reparar los daños. 

▪ Atender los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo, en materia de mecánica diésel a los 

tractores, implementos y maquinaria pesada.    

▪ Reportar periódicamente al subdirector el estado que guarda la infraestructura, maquinaria, equipo, e 

instalaciones constructivas del CEAUACh y elaborar los reportes que le solicite esta autoridad. 

▪ Presentar en tiempo y forma, los informes de trabajo solicitados por el Subdirector. 

▪ Realizar otras actividades inherentes al área. 

 
 
**Área operativa administrativa sin nivel jerárquico 
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ÁREA DE VIGILANCIA** 

OBJETIVO 

Planear y organizar los recursos humanos y materiales que permitan garantizar la seguridad y el resguardo de las 
instalaciones, equipo, maquinaria y bienes en general que se encuentren en las áreas del CAE, así como a los 
miembros de la comunidad universitaria y visitantes, en coordinación con esta subdirección. 

 

FUNCIONES 

▪ Verificar que no se perturbe el orden dentro de las instalaciones del CAE. 

▪ Verificar y registrar los movimientos de los vehículos, maquinaria e implementos agrícolas asignados al CAE. 

▪ Verificar y registrar las entradas y salidas de materiales, mobiliario y equipo en general. 

▪  Brindar información y atención certera a usuarios y visitantes que concurran, tanto al área de oficinas como a 
los campos agrícolas a cargo de esta subdirección.  

▪ Revisar las áreas asignadas para detectar cualquier anomalía o desperfecto, e informar de ello de manera 
puntual. 

▪  Auxiliar a los miembros de la comunidad universitaria en caso de emergencias, tales como incendios, 
choques, etc. 

▪  Apoyar a la subdirección en eventos como visitas guiadas, recorridos de campo, exposiciones de maquinaria, 
etc. 

▪ Observar y reportar el movimiento de los usuarios (internos y externos), así como de vehículos mientras se 
encuentren en las áreas del CAE. 
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▪ Ser encargados de la apertura y cierre de los accesos a las áreas del CAE, respetando los horarios 
designados por la subdirección y el Comité Técnico Asesor. 

▪ Mantener la comunicación con Vigilancia Universitaria para apoyarse mutuamente y conseguir resultados 
óptimos en cuanto a los objetivos comunes.  

▪  Llevar un reporte de las actividades antes mencionadas, en la bitácora de vigilancia de esta subdirección, y 
de todas las que se consideren pertinentes en los formatos para su registro. 

▪ Realizar otras actividades inherentes al área.    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**Área operativa administrativa sin nivel jerárquico. 
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ÁREA ADMINISTRATIVA** 

 
OBJETIVO 
 
Apoyar a la Subdirección en la administración de los recursos financieros, humanos y materiales de forma 
transparente, eficaz y eficiente supervisando permanentemente su resguardo, así como la programación 
presupuestal respectiva, todo ello bajo el estricto cumplimiento de la normatividad institucional; y llevar a cabo 
la vigilancia del espacio físico y los recursos de CAEUACh. 
 
FUNCIONES 
 

▪ Programar y administrar, con el visto bueno del Subdirector del CAE, los recursos financieros necesarios 
para la operación y funcionamiento de la Subdirección para su posterior solicitud ante la Coordinación 
de Finanzas de la UACh. 
 

▪ Tramitar, previa autorización del Subdirector, ante la Subdirección de Recursos Humanos los 
movimientos administrativos del personal del CAE. 
 

▪ Atender y ejecutar las conciliaciones necesarias sobre el patrimonio de la Subdirección, activos fijos, 
materiales de consumo, artículos inventariables, recursos financieros y demás que sean solicitadas por 
la propia instancia u otra superior.   
 

▪ Solicitar la autorización del Subdirector para la adquisición, suministro y almacenaje de los materiales de 
limpieza y construcción, refacciones, mobiliario, equipo e insumos agrícolas en base a las necesidades.  
 

▪ Solicitar el mantenimiento periódico de los equipos de cómputo, de comunicación, internet y telefonía, 
así como de los sistemas de seguridad como señalética y extintores para garantizar la seguridad en el 
desempeño de la Subdirección. 
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▪ Coadyuvar en el control del activo fijo bajo resguardo de la Subdirección de Campo Agrícola 

Experimental, de sus trabajadores y usuarios. 
 

▪ Llevar a cabo la mensajería y de distribución de correspondencia del CAE a otras instancias 
universitarias. 
 

▪ Llevar el control de los bienes materiales, suministros y cosecha que compra y que genera el CAE, así 
como aquellos que requisita ante el Almacén General de la Universidad.   
 

▪ Realizar ante las instancias correspondientes los trámites para que los vehículos tengan actualizada su 
documentación.    
 

▪ Solicitar el apoyo a la jefatura de vigilancia, seguridad pública o protección civil cuando se considere 
necesario.  
 

▪ Presentar en tiempo y forma, los informes de trabajo solicitados por el Subdirector. 
 

▪ Realizar otras actividades inherentes al área.    
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

**Área operativa administrativa sin nivel jerárquico 
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GLOSARIO 
 
 

Activo fijo. Son aquellos de naturaleza permanente con una vida superior a un año y un valor relativamente 
significativo. Comprende los bienes materiales como inmuebles, equipo de oficina y muebles, semovientes 
adquiridos, producidos por la entidad, donados o transferidos que no se agotan en sus primeros o pocos usos, 
ni tampoco cambian de forma. 
 

CEIDAUACh. Centro de Investigación y Divulgación Agropecuaria de la Universidad Autónoma Chapingo. 
   

DGIP. Dirección General de Investigación y Posgrado. 
 
CAEUACh. Campo Agrícola Experimental de la Universidad Autónoma Chapingo que incluye las Tablas 
Agrícolas, sus lotes que las componen, así como la infraestructura que tiene dentro de su superficie. 
 
Tabla Agrícola. Es un área compactada y determinada por lotes de suelo de uso agrícola delimitados por su 
ubicación geográfica, pendiente y/o tipo de suelo. A saber: Xaltepa, San Pedro, San Bartolo, Lomas de San 
Juan, San Martín, La Huerta, San Ignacio, La Cerona, Tlapeaxco y El Olivar. 
 
Unidad de Rebombeo (UR). Son las instalaciones conformadas por un sistema de riego consistente en uno o 
más cárcamos de almacenamiento de agua procedente de pozos profundos y desde donde vuelve a 
bombearse para aplicarla al riego. 
 
Unidades de riego presurizado (URP). Son instalaciones de riego que usan líneas de conducción para 
presurizar el agua con la que se riega. Se considera que el riego está presurizado porque en las tuberías y 
mangueras donde es conducida el agua y se encuentra a una presión por encima de la presión atmosférica, lo 
cual permite que el agua salga a cierta velocidad por los aspersores accionando el movimiento de éstos, 
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también permite que las mangueras de goteo tengan la presión adecuada para que los emisores entreguen los 
volúmenes requeridos. 

 
Programas de siembra. Es una herramienta que permite calendarizar el momento ideal para realizar las 
plantaciones de ciertas especies, como flores, frutas, verduras y hortalizas.  
 
Programas de riego. Es una metodología que permite determinar el nivel óptimo de riego a aplicar a los 
cultivos. Para programar el riego es esencial estimar tanto el agua que consumen los cultivos o su 
evapotranspiración y la cantidad de agua que puede almacenar el suelo explorado por las raíces del cultivo. 
 
SHCP. Secretaría de Hacienda y Crédito Público 
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