REGLAMENTO GENERAL PARA LA
AUTORIZACION, APROBACION Y REGISTRO DE
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

Mayo, 2009.

SUBDIRECCION DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO






INDICE

REGLAMENTO GENERAL PARA LA AUTORIZACION, APROBACION Y
REGISTRO DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO........ccciiiiiiiiiiiiieeeeee 1

CAPITULO I.

CAPITULO 1I.

CAPITULO lIl.

CAPITULO IV.

Del Alcance y Objetivos del Reglamento...............ccccoeeeiiinien, 1

De la Estructura Organizativa y los Niveles de
Lol o= Tod o] o SR 10

De los Planes y Programas de EStudio ............cccoovevvviieeeennnnen. 15

De la Propuesta de un Nuevo Programa Educativo o

Modificacion de uno AUtOrNZadO .........cuveveeieeee e 21
CAPITULO V. De la Evaluacion CUITICUIAT ........ccouueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeaaaaeeea 25
CAPITULO VI. De las Equivalencias y la Revalidacion de Estudios Bajo el

SIiStEMA A CreAItOS. .. e e 26
TRANSITORIOS ..o e et e e aaens 31
ANEXQOS

Manual de Procedimientos para la Autorizacion,
Aprobacion y Registro de Planes y Programas de
Estudio.

Manual de Procedimientos para la Formulacién vy
Aprobacion de Planes de Regularizacion y de Movilidad
de Alumnos.



REGLAMENTO GENERAL PARA LA AUTORIZACION, APROBACION Y REGISTRO

Articulo 1°.

Articulo 2°.

Articulo 3°.

DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
CAPITULO |
Del Alcance y Objetivo del Reglamento

Las disposiciones del presente reglamento son de orden institucional y
tienen por objeto:

l. Establecer los principios, criterios, normas y procedimientos
que se deben observar en la formulacion, discusion,
aprobacion, revision, modificacion, coordinacion, evaluacion y
registro de los planes y programas de estudio en la
Universidad Autonoma Chapingo.

Il. Establecer los principios, criterios, normas y procedimientos
para fomentar y generalizar la participacién universitaria a
través de las Academias, con el objeto de formular estrategias
y planes de desarrollo de los programas educativos.

Il Instituir los mecanismos para la participacién universitaria y en
particular la de los profesores-investigadores en los procesos
de revisién y actualizaciéon de los planes y programas de
estudio; propiciar el uso de modelos de disefio y evaluacion
curricular, para el mejor aprovechamiento académico; asi como
preveer las necesidades de los recursos humanos técnicos y
de infraestructura.

La aplicacion del reglamento compete a la Direccion General Académica
y se sustentara en los diferentes niveles de participacién en los distintos
organos colegiados, cuyas atribuciones se delimitan en el Capitulo Il de
la presente Normatividad:

l. El H. Consejo Universitario.

Il. El H. Consejo de la Unidad Académica.

Il El Presidente del H. Consejo de la Unidad Académica.

Para los efectos y aplicacion de la presente normatividad, se entiende
por:

l. Academia. Conjunto de profesores de una disciplina o de
diversas disciplinas, las cuales trabajan por objetivos comunes
bajo acciones y estrategias consensadas para propiciar los



VI.

VII.

VIII.

procesos de ensefianza y aprendizaje, investigacion, extension
y de mejora de la calidad de la educacién superior.

Actividad de Aprendizaje. Se entendera toda accion en la
que el alumno participa a fin de cumplir con los objetivos y
perfil de egreso, definido en el plan de estudios.

Actualizacion. Corresponde al proceso de modificacion de los
contenidos de los programas de las asignaturas, con el objeto
de incorporar los avances cientificos y tecnoldgicos, o bien,
que obedecen a cambios ocasionados por el entorno
(socioeconémico, filoséfico, humanistico, pedagégico vy
didactico, entre otros).

Aprobaciéon. Término que se utilizara para que el Consejo de
la Unidad Académica correspondiente, de su visto bueno a la
modificacion, actualizacion o creacion de un programa
educativo.

Area Académica. Corresponde a la estructura basica para el
funcionamiento del proceso docente educativo, en el cual se
organizan las experiencias deseables e importantes de una
materia, disciplina o bien una ciencia, con fines de proporcionar
una formacion basica, humanistica o profesional, entre otras vy,
en general, en donde se ejercen las funciones y el desempefio
productivo del personal docente.

Asignatura. Unidad basica de un plan de estudios que
comprende objetivos y contenidos, conformada por varias
unidades de aprendizaje de una disciplina, del tratamiento de
un problema o area de especializacion cuyo contexto ha sido
aprobado por la academia respectiva y el H. Consejo de la
Unidad Académica correspondiente. En particular, puede estar
asociada a un valor determinado de créditos y es un término
ligado a la didactica al referirse como materia, la cual integra
una organizacion de conocimientos que permiten desarrollar el
proceso docente educativo.

Asignaturas Obligatorias. Seran aquellas asignaturas o
maodulos que integran un plan de estudios y permiten definir las
caracteristicas basicas del perfil de egreso.

Asignaturas Optativas. Corresponden a las asignaturas o
modulos del curriculo que permiten completar la formacion
profesional o bien hacia alguna opcion de orientacién dentro de
Su propia area o areas afines.
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XIl.
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XIV.

XV.

Asignaturas Electivas. Son aquellas asignaturas optativas de
eleccion general, bajo la orientacion de un profesor tutor y en el
caso del posgrado por su comité asesor. Las cuales permiten
al estudiante completar su formacion integral, o bien que por su
interés y al avance de las disciplinas o ciencias, también podra
elegir, materias con un caracter obligatorio u optativo
procedentes de otros programas educativos, previa
autorizacion del H. Consejo de la Unidad Académica,
correspondiente.

Asesoria. Consulta que brinda un profesor investigador en una
disciplina fuera de sus horas de docencia para resolver dudas
0 preguntas sobre temas especificos que domina. Ademas,
pueden ser incluidas la direccidén de tesis u otras actividades
académicas como estancia preprofesional y servicio social.

Asesor de trabajo de tesis. Profesor investigador que orienta
y dirige un trabajo de elaboracién de las tesis que deben
presentar y defender los estudiantes del nivel de licenciatura,
maestria y doctorado para lograr los titulos y grados
correspondientes. El asesor colabora con el alumno en todas
las etapas del disefio y elaboracion del trabajo de investigacion
de tesis, en la eleccién del tema y la determinacion del
problema de investigacién, la metodologia correcta y la
redaccion y presentacion adecuadas del documento.

Autorizacion. Término que se aplicara al acuerdo del pleno
del H. Consejo Universitario para ratificar la aprobaciéon de un
programa educativo planteada por el H. Consejo de la Unidad
Académica respectiva; para proceder a su implementacion y la
gestion de su legalizacion ante la Direccion General de
Profesiones de la SEP.

Cambio de Denominacién. Modificacion del nombre oficial de
un programa educativo por un nuevo nombre que representa
de manera mas clara su naturaleza.

Caréacter de la Asignhatura. Esta se encuentra delimitada por
la relevancia de sus objetivos y contenidos en el plan de
estudios, en la cual se planean y organizan actividades
formativas por asignaturas o créditos con un caracter
obligatorio, optativo o electivo.

Ciclo Educativo. Periodos o etapas que corresponden a la
forma en la cual se divide un plan de estudios como parte de la
organizacién curricular, el cual puede ser por: estudios
generales, bloques; y etapas de formacién, entre otros, cuya
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XX.
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finalidad es facilitar a los alumnos la comprension de la
estructura de su proceso formativo.

Competencias Académicas. Conjunto de conocimientos,
habilidades, destrezas, actitudes y valores que estan
delimitadas en el plan de estudios de un programa educativo,
para coadyuvar en la formacion del alumno a fin de que sea
capaz de realizar ciertas actividades profesionales y participar
en la solucién de problemas especificos con cierta autoridad, al
hacer uso de las competencias genéricas, transversales,
especificas y profesionales propias del campo de estudio.

Conjunto de Actividades Académicas. Todas aquellas
acciones a desarrollar dentro de las asignaturas, talleres,
practicas y otras, que el alumno del nivel medio superior,
licenciatura o0 posgrado, podra participar dentro de la
universidad o en otra institucion previa autorizacion del
Subdirector Académico y/o profesor tutor y/o del Consejo de
Posgrado, segun el caso, asi como obtener la aceptacion de la
institucion receptora.

Convalidacion. Acto de otorgar validez oficial por la
Universidad Auténoma Chapingo, a los estudios parciales o
totales y, a los diplomas, titulos y grados obtenidos en
cualquier pais e institucion acreditada, por las normas
nacionales a efecto de aceptar su continuidad de estudios o
bien el ejercicio de una profesion, o como parte de las acciones
de reconocimiento de estudios por acuerdo interinstitucional.
En particular, cuando han cursado un semestre en otra
institucion, previa autorizacion y en el marco del intercambio o
movilidad estudiantil.

Convenio Especifico. Documento en el que se concreta la
relacion formal de colaboracion entre dos 0 mas instituciones.
También llamado Anexo Técnico de Colaboracion en el cual se
especifican los objetivos comunes, responsabilidades, recursos
y alcances, el cual debera ser elaborado en términos claros y
precisos que permitan su revision y evaluacion.

Crédito Académico. Se determina por cada hora efectiva de
actividad de aprendizaje bajo la conduccion de un profesor
investigador o de estudio independiente planeado, en todo
caso equivale a 0.0625 creditos, cuyo valor se asignara una
vez acreditada la asignatura.

Créditos. Es la valoracion del trabajo académico de un
alumno, cuyo valor esta determinado por el niumero de horas
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cuatrimestral, semestral o anual de un periodo académico. El
cual se calcula en términos de las horas teoria y practica en
contacto directo profesor alumno y las horas de trabajo
independiente planeado en el programa de asignatura o del
modulo, y en general del plan de estudios, en el caso de la
Universidad un semestre corresponde a 16 semanas efectivas
de actividades académicas.

Curriculum. Corresponde al conjunto de actividades en que
participan el alumno y la institucion para fines de la educacion
y desarrollo del primero. Dentro de estas actividades estan, el
plan de estudios, los programas de asignaturas, también se
incluyen actividades de interés personal previa autorizacion y
profesionales (servicio social, estancia preprofesional), la
participacion en proyectos de investigacion o productivos,
seminarios, actividades deportivas, foros culturales, viajes de
practicas, disponibilidad de recursos humanos y financieros,
organizaciéon de actividades (cursos cortos, conferencias,
congresos, encuentros, entre otros), desarrollo de trabajos
para la comunidad, entre otros, donde ademas, se refleja la
filosofia educativa, los métodos de ensefianza y aprendizaje,
los estilos de trabajo de una institucion, las tendencias de
innovacion y servicio para la sociedad de un pais.

Denominacion. Es el nombre oficial de un programa educativo
que la Universidad ha autorizado a través del H. Consejo
Universitario y registrado ante la Direccion General de
Profesiones de la SEP.

Diagnostico. Referido al proceso de evaluacion del contexto,
al entorno interno y externo, a fin de identificar los elementos
gue influyen sobre el desempefio de las acciones y actividades
dentro de un programa educativo y, de las oportunidades de
mejoramiento de la calidad. Esta evaluacion tiene que ser
realizada por docentes de la Unidad Académica y entre los
pares de la Comunidad Académica de la institucion y que
cuenten con la legitimacion de la propia Universidad.

Educacion a Distancia. Modalidad educativa a desarrollar de
manera no presencial, en la cual el alumno tiene acceso
remoto a las actividades académicas de una asignatura o bien
al conjunto de materias delimitadas por un plan de estudio,
mediante el empleo de multimedios y de la tecnologia de
comunicacién e informacion, en un proceso de virtualizacion de
la educacion superior y que, por lo tanto, implica reducir o,
incluso, eliminar el contacto personal directo (presencial) entre
los estudiantes y profesores investigadores.
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Equivalencia. Es cuando el contenido programatico de las
asignaturas o créditos es analogo, o bien, cuando llevan al
cumplimiento de objetivos similares.

Equivalencia Global. De manifiesto cuando los objetivos de
estudios completos pueden considerarse como antecedentes
para estudios posteriores.

Estancia de Investigacion. Experiencia de formacion
planeada y evaluada en el nivel posgrado e incluida en el
programa educativo, con el fin de fortalecer la capacidad de
producir conocimiento y aplicarlo a nuevos contextos, asi como
intercambiar ideas dentro de organizaciones e instituciones de
educacion superior del pais o al extranjero, a ejecutar por el
alumno bajo una normatividad especifica.

Estancia Preprofesional. Es una asignatura integrada al plan
de estudios del nivel licenciatura, cuyo objetivo es vincular al
alumno con su entorno laboral y profesional dentro de una
organizacion publica o privada de acuerdo a su perfil de
egreso; en la cual existe de forma complementaria una
normatividad para su instrumentacion, ademas de cumplir con
la evaluacion y acreditacion planeada en el proceso de la
asignatura respectiva.

Estatuto. El Estatuto de la Universidad Autbnoma Chapingo.

Estudio Independiente. Conjunto de actividades de
aprendizaje no presenciales planeadas y a evaluar en el
programa de una asignatura, las cuales ejecuta un alumno en
lo individual o en grupo de trabajo, dentro de un espacio de
tiempo definido, a fin de integrar la autopreparacion, la
autonomia del aprendizaje y completar los requisitos que
demandan la formacion de una disciplina o campo de estudio.

Homologacion. Proceso mediante el cual se equiparan,
reconocen y ponen en relacion de igualdad las asignaturas o
modulos acreditados por los alumnos en programas educativos
del mismo nivel pero diferentes al inscrito en la Universidad.

Intercambio Académico. Los alumnos de nivel licenciatura o
posgrado, podran realizar practicas y cursos fuera de la
Universidad, de acuerdo a los lineamientos generales.

Ley. La Ley que Crea la Universidad Autonoma Chapingo.
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Linea Curricular, Eje Curricular, Area de Conocimiento o
Disciplina. Corresponde a la manera en que se estructuran los
distintos campos del conocimiento dentro de un plan de
estudios, para organizar las asignaturas que integran al
proceso ensefianza y aprendizaje. Esto con la finalidad de
facilitar la continuidad, secuencia, coherencia e integracién de
las diversas acciones que son necesarias asumir para cumplir
con los objetivos del programa educativo en referencia.

Modalidad. Es la forma de organizacion empleada en el
disefio de un plan de estudios, la cual puede ser por
asignaturas o su representacion en créditos o una combinacion
de ellas.

Modificacion de un Plan de Estudios. Se considera cuando
por necesidades del programa educativo requiere del cambio
de denominacién de asignatura (s) de ubicacion, eliminacion o
creacion de otras actividades de aprendizaje dentro del plan de
estudios, entre otras acciones. De modo que estos cambios
gue se realizan no implican la diferenciacion de mas del 10%
en relacion con el mapa curricular autorizado por el H. Consejo
Universitario.

Mdédulo. Conjunto de unidades de aprendizaje combinadas
dentro de dos o0 mas disciplinas, con un enfoque
interdisciplinar, en donde existe una relaciébn directa, al
organizar los contenidos, las estrategias de aprendizaje y la
forma de instrumentar el proceso de formaciéon estructurado, lo
que permite propiciar la solucién de problemas de un contexto,
previamente delimitado en un plan de estudios.

Movilidad Estudiantil. Es el cambio temporal del programa
educativo inscrito, que se propone el estudiante mediante un
intercambio académico, en donde el alumno de licenciatura o
posgrado realiza estudios por un periodo de uno o dos
semestres fuera de la institucion previa autorizacion y con
reconocimiento del mismo por la Universidad. Lo cual
constituye un instrumento importante para la formacién integral
del futuro profesional, la oportunidad de que aprenda otro
idioma, conozca y tolere la convivencia con personas
pertenecientes a culturas diferentes, entre otros aspectos.

Nuevo Plan de Estudios. Se reconoce cuando en el proceso
de revision y actualizaciéon de una diferenciacion de méas del
10% con respecto al autorizado por el pleno del H. Consejo
Universitario y registrado ante la Direccion General de
Profesiones (SEP), o bien, cuando se pretende ofertar un
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programa educativo por primera vez en la Universidad o bien
por cambio de denominacion.

Perfil de Egreso. Conjunto de conocimientos, habilidades,
actitudes, valores y competencias que en principio debe
adquirir y desarrollar quién se acreditd, gradué u obtuvo el
titulo o diploma de grado en un programa educativo registrado.

Perfil de Ingreso. Conjunto de conocimientos, habilidades,
actitudes, valores o bien competencias: genéricas, especificas,
transversales y profesionales y, otros atributos que debe
poseer un alumno, a fin de propiciar su mejor desempefo
dentro de un programa educativo de su eleccion, para ser
admitido en el proceso de seleccion dentro de un programa
educativo.

Plan de Estudios. En forma sintética esta conformado por el
objetivo del programa educativo, el perfil de ingreso y egreso,
el conjunto de asignaturas (actividades teoricas y/o practicas,
laboratorios, talleres, seminarios), y créditos respectivos,
experiencias de aprendizaje, el desarrollo de habilidades,
destrezas, actitudes y competencias dentro de una estructura y
organizacion curricular, criterios de evaluacion y acreditacion y
otros requisitos que sean aprobados en lo particular por el H.
Consejo de la Unidad Académica y en lo general por la
Subdireccion de Planes y Programas de Estudio y ademas
contar con la autorizacion del H. Consejo Universitario.

Programa de Estudios. Esta determinado por los objetivos de
la educacién, en el aspecto del desarrollo cientifico y
tecnoldgico, la incorporacion de la cultura y del plan de
estudios para la educacion y consecucion de sus objetivos, el
cual se encuentra representado por el conjunto de programas
de asignatura y actividades de aprendizaje. En donde sus
funciones son: a) Hacer explicito la intervencion del sistema
educativo; b) Guia para orientar la practica pedagogica y
metodoldgica; c) Establecer los componentes basicos que
concretan el curriculum, ¢qué ensefar?, ¢cuando ensefar?,
¢,como ensefar? y ¢qué, como y cuando evaluar?.

Programa Educativo. Denota en general para cualquier nivel
educativo: Medio Superior: Preparatoria, o, Propedéutico; o
bien el Superior: Licenciatura o Posgrado, en cada caso con
una denominacion especifica, pero que en todos los casos la
organizacion y estructura curricular se consideran como
lineamientos rectores.
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Reconocimiento. Aceptacion de estudios globales o parciales
sin que implique obligatoriedad en el otorgamiento de un titulo
o diploma de grado.

Reglamento. El presente.

Revalidacién Global. Otorgamiento de validez de un plan de
estudios de otras instituciones que puede considerarse como
antecedente para estudios posteriores en la Universidad.

Revalidacién. Otorgamiento de validez para estudios
realizados en la Universidad o bien en otra institucién, para lo
cual dichos estudios deben tener una correspondencia
académica con los de la institucion receptora, lo que no
significa obligatoriedad de inscripcion.

Servicio Social. Actividad no escolarizada obligatoria que
ejecutan los alumnos de una institucién de educacién superior,
en la cual prestan sus servicios a la sociedad o un organismo
descentralizado, en algun asunto o problema relacionado con
el programa educativo que cursan, conforme a la normatividad
nacional.

Tipo de Asignatura. Corresponde a la forma por medio de la
cual se instrumenta una asignatura o unidad de aprendizaje,
reconociéndose tres categorias: tedrico, tedrico-practico y
practico.

Tronco Comun. Conjunto de asignaturas o créditos a cubrir
dentro de &reas formativas y béasicas, que comparten diversos
programas educativos del mismo nivel educativo.

Tutoria. Forma de relacidon pedagdgica que se establece
mediante diversas actividades académicas y de orientacion
profesional planeadas y, bajo una normatividad especifica, a fin
de situar y apoyar al estudiante en la trayectoria de sus
estudios en la Universidad. Asi como, favorecer la interrelacion
profesor investigador (profesor tutor) y el alumno que se le
asigne (tutorado). Es un proceso dinamico institucional de
acciones sistematicas que complementan a la funcion
docencia, en donde se ofrece una atencion en forma
personalizada a los estudiantes para contribuir a su formacion
integral y mejorar el desempefio académico.

Unidad Académica. Entidad responsable de administrar,
coordinar y conducir las actividades académicas de un
programa educativo autorizado por el H. Consejo Universitario.



Articulo 4°.

Articulo 5°.

LV.

LVI.

El

Unidad de Aprendizaje. Tema relevante o fundamental que
permite dar sentido y direccion al conjunto de actividades de
aprendizaje seleccionados con fines didacticos, lo cual permite
dar estructura a un programa de asignatura.

Universidad. Universidad Autonoma Chapingo.

CAPITULO I

De la Estructura Organizativa y
los Niveles de Participacion

H. Consejo Universitario. Es el responsable de definir los

lineamientos, politicas y estrategias para el desarrollo de los programas
educativos, al cual le corresponde:

Estudiar y autorizar en pleno los nuevos planes y programas
de estudio propuestos por el Presidente del H. Consejo de la
Unidad Académica responsable del mismo.

Oficializar la ejecucién de los nuevos planes y programas de
estudio y remitir a éstos, cuando fuera necesario, las
recomendaciones pertinentes a través de su Comision
Académica, o bien la Comision de Investigacion y Posgrado
segun el caso.

Evitar duplicidad de programas educativos y actividades
académicas.

Nombrar consultores internos o externos, preferentemente
docentes calificados, cuya funcion sea obtener informacion de
los sectores publico, social y privado, para formular
recomendaciones hacia los planes y programas de estudio de
nueva creacion

Instruir al Director General Académico para brindar atencion
sobre la resolucion de los casos no previstos en el presente
ordenamiento, en el seno de las Unidades Académicas con la
participacion de las Academias 0 Secciones responsables de la
imparticion del programa educativo.

La Comisién Académica del H. Consejo Universitario, para los
efectos del proceso de estudio y analisis de nuevos planes y programas
de estudios, estaré facultada para:

10



Articulo 6°.

Articulo 7°.

Solicitar directamente y por escrito a los Presidentes de los
Consejos de las Unidades Académicas la informacion que sea
necesaria, asi como a la Direccion General Académica, que
emita ante ésta, su opinién acerca del nuevo Plan de Estudios
gue se trate y que le ha sido presentado para su analisis.

Llevar al pleno del H. Consejo Universitario las propuestas de
acuerdo para el dictamen respectivo, previo analisis con la
Subdireccion de Planes y Programas de Estudio de la
Direccion General Académica y la Subdireccion Académica de
las Unidades Académicas correspondientes.

Solicitar a las dependencias indicadas en la Fraccion | del
presente Articulo, que tengan la obligacién de emitir opinion
acerca de un nuevo proyecto educativo y plan de estudios,
deberan formular sus observaciones por escrito y entregarlas
en un plazo no mayor a 30 dias habiles a partir de la fecha en
que reciba por escrito la solicitud respectiva por parte de la
Comision Académica.

De no obtener respuesta de las dependencias, dentro del plazo
establecido, la Comision considerara la opinion como
favorable.

Con base en las observaciones y opiniones recibidas, la
Comisién Académica estudiara y emitird su dictamen en forma
precisa y por escrito ante el pleno del H. Consejo Universitario,
al Secretario del H. Consejo Universitario para que programe
una sesion extraordinaria en la que se dara la discusion final
que versara exclusivamente sobre las observaciones vy
recomendaciones contenidas en el mismo. La sesion debera
celebrarse en un término no mayor de 20 dias habiles,
posteriores a la fecha en que reciba el dictamen.

Para el caso de un nuevo plan de estudio de un programa
educativo, la Comision, podra solicitar el apoyo de la Direccion
General Académica, para que ésta contrate los servicios de un
especialista externo que coadyuve en el analisis del dictamen
correspondiente.

La Comision de Investigacion y Posgrado del H. Consejo
Universitario tratara los casos especificos de estudios de nivel posgrado

en coordinacion con la Comision Académica en términos similares a los
seflalados en el Articulo 5°.

La Direccién General Académica, tendrd las siguientes funciones y

atribuciones:

11
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VII.

VIII.

Analizar la problematica y necesidad de su ambito de
competencia en materia de planes y programas de estudio, a
fin de conducir la administracion académica del proceso de
revision, actualizacion y registro de los planes y programas de
estudio.

Formular en coordinacién con los directores de las Unidades
Académicas, acciones y mecanismos que permitan que la
informacion general sobre los procesos educativos, llegue en
forma oportuna a las instancias que asi lo soliciten.

Apoyar las acciones encaminadas a la actualizaciéon vy
formacion pedagodgica y didactica del personal académico,
dirigidas al perfeccionamiento de los planes y programas de
estudio.

Fortalecer el funcionamiento del sistema educativo universitario
aplicando aspectos de planeacién, evaluacion, metodoldgicos,
pedagogicos y didacticos en los procesos de creacion y
revision de los programas educativos.

Fomentar el establecimiento de mecanismos y acciones de
previsibn que incluyan programas, proyectos y metodologia,
para facilitar el logro de los objetivos y prioridades en los
procesos de perfeccionamiento de planes y programas de
estudio.

Establecer los mecanismos y criterios para el reporte e informe
de los procesos de seguimiento y evaluacion de los programas
educativos y de los definidos en la Unidad Académica dentro
de las areas de su competencia.

Publicar y registrar de manera oficial en un plazo no mayor de
50 dias habiles los planes y programas de estudio, una vez
autorizados por el H. Consejo Universitario y presentar la
documentacion definitiva, en la cual se ha incorporado las
observaciones, recomendaciones y adecuaciones pertinentes
al caso.

Evaluar la funcionalidad de los planes de trabajo a desarrollar
por cada Unidad Académica, con base en el seguimiento y
evaluacion de sus propios programas educativos, asi como
propiciar 'y apoyar técnicamente los procesos de
autoevaluacion.
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Articulo 8°.

XI.

XIl.

Promover ante el H. Consejo Universitario, todos los asuntos
generales relacionados con los programas educativos, cuando
sean competencia de éste.

Establecer los mecanismos para el cumplimiento, dentro de
cada Unidad Académica y conforme a la normatividad
universitaria: de los planes y programas de estudio y en
general, de las disposiciones y acuerdos que normen los
estudios y funcionamiento de la institucion, dictando las
medidas conducentes.

Para la aprobacion de una modificacion o creacién de un
nuevo programa educativo de nivel posgrado las instancias de
la Direccion General Académica, se coordinaran con aquellas
responsables de la organizacién y gestion de la calidad de
dichos programas, en particular con el Coordinador General de
Posgrado y el Comité correspondiente a fin de que emitan el
dictamen respectivo.

Presentar un informe bianual del trabajo relacionado con los
programas educativos, que tendra caracter publico.

El Consejo de la Unidad Académica, tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

Estudiar y aprobar los planes y programas de estudio del (los)
programa (s) educativo (s) bajo su supervisibn que sean
presentados como resultado del proceso de revision y/o
actualizacion y de aquellos que sean de nueva creacion.

Analizar y considerar todas las recomendaciones que formulen
las areas académicas y la Comunidad en general, que tengan
la finalidad de promover el perfeccionamiento de los planes y
programas de estudio de los programas educativos
autorizados, o bien, a proponer otros de nueva creacion.

Cuidar que los objetivos de los planes y programas de estudio,
se disefien y modifiguen conforme al marco normativo de la
Universidad.

Resolver los casos no previstos en este reglamento que sean
especificos y de incumbencia para dicha Unidad Académica, a
través de criterios de naturaleza académica que cada Consejo
dicte para el caso.

Con el objeto de orientar a la Comunidad de la Unidad

Académica sobre los procesos de revision y/o actualizacion de
los planes y programas de estudio o programas de materias
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Articulo 9°.

VI.

VII.

dentro de ésta, se conformara una comision de divulgacion que
de a conocer el plan de trabajo referido en el Capitulo II,
Articulo 9°, Fraccion Il del presente reglamento.

Aprobar las solicitudes de cambio de ubicacion, denominacién
contenido de una asignatura, valor en créditos, o bien, la
creacion de una nueva optativa o electiva, previa evaluacion y
con notificacion oportuna a la Subdireccibn de Planes y
Programas de Estudio de la Direccion General Académica. Los
cambios en el numero de asignaturas o valor en créditos no
podra ser superior al 10% del total en un periodo de dos afios,
de lo contrario se sujetard a lo dispuesto en el Capitulo II,
Articulo 8°, Fraccion Il y Capitulo I, Articulo 11°.

Cuando las observaciones y recomendaciones fundamentadas
por el H. Consejo Universitario, tengan un veredicto
desfavorable al nuevo plan de estudios, presentado por el H.
Consejo de la Unidad Académica, éste debera tomar la
decision correspondiente de modificar o retirar el respectivo
programa educativo. Dicha informacion tendra que darse a
conocer al Presidente del H. Consejo Universitario en un plazo
no mayor a 30 dias habiles posteriores a la fecha de emision
del referido acuerdo.

El Presidente del H. Consejo de la Unidad Académica, tendra las
siguientes atribuciones:

Conducir la planeacion de la Unidad Académica y la
aprobacion de los procesos de revision y/o actualizacion de los
planes y programas de estudio, con la participacién de los
docentes dentro de las distintas areas del conocimiento que
integran el plan de estudios y con el apoyo técnico de la
Subdireccion de Planes y Programas de Estudio.

Publicar el plan de trabajo del proceso de revision yl/o
actualizacion en un plazo de 30 dias habiles, a partir del
segundo afio de la fecha de autorizacion de creacion del nuevo
programa educativo por el H. Consejo Universitario y enviarlo
para su conocimiento y aval a la Subdireccion de Planes y
Programas de Estudio.

Remitir al H. Consejo Universitario para su analisis y
autorizacion el nuevo plan de estudios resultante del proceso
de revision y/o actualizacién, conforme a los lineamientos del
Capitulo Il de la presente normatividad.

Informar bianualmente a la Direccion General Académica, los
resultados del seguimiento y evaluacion ejecutada en el
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VI.

desarrollo de los planes y programas de estudio de los
programas educativos autorizados a dicha Unidad Académica.
En el caso de uno de reciente creacién a partir del segundo
afo y desde la fecha en que se autorizé por el H. Consejo
Universitario.

Aplicar los recursos econdmicos necesarios para apoyar la
realizacion de los procesos de actualizacion y/o revision de los
planes y programas, a partir de la asignacion autorizada por el
H. Consejo Universitario para dicho rubro y en cada uno de los
programas educativos que se imparten en la Unidad
Académica.

Desarrollar y mantener con las dependencias universitarias las
relaciones de cooperacion y comunicacion interdepartamental,
con el objeto de allegarse la informacion necesaria y datos
relevantes, para instrumentar de manera optima la revision de
los planes y programas de estudio.

CAPITULO Il

De los Planes y Programas de Estudio

Articulo 10°. Los programas educativos de los diferentes niveles Medio Superior y
Superior que se impartan en la Universidad Autonoma Chapingo,
deberan contar con los siguientes documentos:

Articulo 11°.

Proyecto educativo.

Plan de estudios.

Programas de cada asignatura manifiesta en este ultimo.
Manuales de practica de cada una de las materias.

Definir los créditos minimos para cubrir los requisitos del perfil
de egreso.

El periodo minimo de vigencia de los programas educativos autorizados
por el H. Consejo Universitario sera de una generacion, para lo cual a la
mitad de su implementacién, se procedera a llevar a cabo el proceso de
revision de ser el caso, a fin de actualizar dicho plan de estudios, en
tanto que, si existe una modificacion del mismo, debera plantearse a
partir de la segunda generacion.
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Articulo 12°. Los planes y programas de estudio de nivel licenciatura podran
considerar en su estructura la integracién de las siguientes actividades
de aprendizaje:

Articulo 13°.

Articulo 14°.

Estancia preprofesional, con un minimo de tres meses Yy
maximo de un semestre en el sexto o séptimo afio y cumplir
con un minimo de 480 horas.

Integrar la movilidad de alumnos en donde estos podran
seleccionar hasta 40 créditos del total sefialado en su
programa educativo dentro de otro que se ofrece en la
institucion, o bien en otros del pais o del extranjero, previa
aprobacion de las instancias correspondientes.

En el caso del posgrado, el plan de estudios podra incorporar
la estancia de investigacion en el segundo afio, por un periodo
de un semestre, ademas en la medida de lo posible favorecer
la movilidad de alumnos, en donde el estudiante seleccione
actividades académicas hasta por 15 créditos del total de su
programa educativo, previa autorizacion de su comité de
académico.

Los programas educativos de posgrado a ofrecer por la Universidad,
podran ser bajo las siguientes modalidades:

Escolarizada: Plan de estudio a desarrollar en la modalidad
presencial.

Semiescolarizada; En donde el plan de estudios se ejecuta en
la modalidad presencial y con actividades planeadas de forma
abierta.

Mixta: Con un periodo presencial y otro a distancia, definido en
el plan de estudios.

Los programas educativos de posgrado podran ser:

Con orientacion profesionalizante, en los casos de
Especialidad y Maestria Profesional, ambos considerados
como programas educativos terminales enfocados hacia
proyectos de caracter profesional, productivo, tecnologico,
docente o empresarial.

Enfocados a la investigacion, para Maestria en Ciencias y
Doctorado en Ciencias, en donde una vez acreditado el
primero el aspirante podrd optar por continuar estudios de
doctorado.
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Articulo 15°.

Articulo 16°.

Articulo 17°.

Il Posgrado en ingenieria, programa educativo (maestria o
doctorado) integrado por disciplinas de las ciencias agricolas,
naturales y exactas, en las cuales se aplican los principios y
métodos de la ingenieria en la comprension, definicion y
resolucién de problemas tecnoldgicos y socioeconémicos. En
donde se ofrece una formacién especifica y calificada a
profesionales del campo de la ingenieria, ciencias fisicas,
matematicas e informética, entre otros, para que sean capaces
de aplicar los principios y fundamentos de la Ingenieria en la
resolucion de los problemas existentes y emergentes de los
procesos agropecuarios y forestales, o bien en las actividades
de investigacion.

Los programas educativos se clasifican en las siguientes categorias de
acuerdo al ambito en el cual se desarrollan:

l. Institucional: Aquel programa educativo que es impartido por la
Universidad Autdbnoma Chapingo en alguna de sus Unidades
Académicas.

. De colaboracién: Aquel en el cual la Universidad participa a
través de su personal docente, por invitacion expresa o bien
bajo un convenio especifico aprobado por la Rectoria o la
Direccion General Académica, y la institucion no otorga el
grado de estudios.

Il Interinstitucional: Programa educativo impartido en forma
conjunta con otra institucion u otras, el cual puede
implementarse en la Universidad o entre diferentes Campus,
pero en donde el grado de estudios se otorga de forma
conjunta, lo cual lleva implicito un convenio y la autorizacion
del H. Consejo Universitario para su ejecucion y registro.

Los programas educativos de técnico superior universitario, especialidad
o profesionalizante relacionados con el area de salud, deberan cumplir la
presente normatividad, asi como estar sujetos al dictamen de la
Comision Institucional de Medicina Tradicional, Homeopatica vy
Herbolaria, asi como a los criterios y dictamen de la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud
a nivel nacional, responsable de la opinidon técnica correspondiente. El
dictamen de aprobacién del programa educativo en referencia por parte
del H. Consejo Universitario s6lo podra ser emitido cuando la opinién de
ambas Comisiones sea favorable.

En el caso de planes y programas de estudio de nueva creacion o
sujetos a modificacion, seran presentados para su analisis y validacion a
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Articulo 18°.

Articulo 19°.

Articulo 20°.

Articulo 21°.

Articulo 22°.

la Subdireccién de Planes y Programas de Estudio, quien solicitara por
escrito, la autorizacion de los mismos ante la Comision Académica y/o
Comision de Investigacion y Posgrado, segun el caso, para su dictamen
al pleno del H. Consejo Universitario y se entregara la documentacion
conforme a los lineamientos especificados en el Capitulo IV, Articulos
320, 330, 340y 350 de la presente normatividad, antes de ser puestos en
marcha y conforme al inicio del ciclo escolar inmediato.

De esta manera ningun plan de estudio nuevo o con una propuesta de
modificacion podra ponerse en operacion sin contar con la aprobacion
previa de la Subdireccion de Planes y Programas de Estudio y del H.
Consejo Universitario, segun el caso.

El tronco comun es el conjunto de asignaturas o su valor en créditos que
dos 0 mas programas educativos establezcan como parte inicial de su
plan de estudios, mismos que a su vez tienen como base una serie de
objetivos y contenidos necesarios y fundamentales dentro de la
formacion béasica o general, los cuales deberan ser declarados en cada
plan de estudios.

La Universidad Autbnoma Chapingo, a efecto de planear sus actividades
de aprendizaje proyectara semestres con un caracter académico-
administrativo con 21 semanas Yy se desarrollaran las actividades
académicas de cada programa educativo en 16 semanas como minimo
por semestre.

Los planes de estudio organizados en periodos distintos a los semestres,
deberan tener el numero de horas equivalentes al que se sefale en el
plan de estudios y su valor equivalente en créditos.

Los planes y programas de estudio deberan elaborarse para cada uno de
los niveles y grados educativos, en forma tal que garanticen una
continuidad y un enlace de los inferiores con los superiores, tal que al
término de los estudios delimitados en el programa educativo, el alumno
podra manifestar su desempefio profesional.

En la modalidad por créditos las asignaturas deberan contar con la
identificacién explicita de las horas teoria, horas practica (laboratorio o
campo), viaje de estudio corto o largo, entre otras actividades de
aprendizaje y las materias que sean prerrequisito en cada caso, asi como
contar con una ponderacibn numérica previamente definida por la
institucion relativa al trabajo independiente.

Las actividades de aprendizaje dentro de cada asignatura podran
planearse bajo dos singularidades:

18



Articulo 23°.

Articulo 24°.

Articulo 25°.

l. Bajo la conduccion de un profesor investigador, en espacios
internos de la Universidad como aulas, talleres, laboratorios,
museos, bioterios, campo, rancho, sala de videoconferencia,
entre otros, o en espacios fuera del campo universitario.
Durante su desarrollo es requisito la participacion del profesor
investigador responsable de la actividad.

Il. De estudio independiente, el cual podra ejecutarse en un
espacio interno o externo, fuera de los horarios de clase y
constituye un proceso de autoestudio y autonomia del alumno
vinculado a las actividades de aprendizaje planeado en el plan
de estudio.

Las propuestas de plan de estudios bajo la modalidad determinada en el
mismo y de conformidad al Articulo 13° con valor en créditos, deberan
establecer como minimo la siguiente carga horaria para el desarrollo de
las actividades de aprendizaje bajo la conduccion de un profesor
investigador, en cada programa educativo, como sigue:

l. Preparatoria: 2400 horas.
Il. Propedéutico: 1066 horas.
Il Técnico Superior Universitario, o Profesional Asociado: 1400

horas.
V. Licenciatura: 2400 horas.
V. Especialidad: 180 horas.
VI. Maestria en Ciencias: 300 horas.
VII. Doctorado en Ciencias: 600 horas.

Las propuestas de plan de estudio bajo la modalidad definida en el
mismo y establecida en alguna de las fracciones del Articulo 13° del
presente reglamento, y con créditos, deberan cumplir con el nimero
minimo de créditos para cada tipo de programas educativos como sigue:

l. Preparatoria: 300 créditos.
. Propedéutico: 100 créditos.
Il Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado: 180

créditos.
V. Licenciatura: 300 créditos.
V. Especialidad: 45 créditos.
V1. Maestria en Ciencias: 75 créditos.
VII. Doctorado en Ciencias: 75 créditos.

En la planificacion de las préacticas de campo, estancia preprofesional y
viajes de estudio so6lo podran considerar un maximo de ocho horas por
dia de actividad, cada una debera tener declarado su (s) objetivo (s) en el
programa de la asignatura considerando el nuamero de horas
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Articulo 26°.

Articulo 27°.

Articulo 28°.

Articulo 29°.

Articulo 30°.

correspondientes y ser tomadas en cuenta dentro del sistema de
evaluacion de la asignatura.

Toda actividad de aprendizaje a ejecutar a través del estudio
independiente, debera estar especificada en el programa de la asignatura
considerando los siguientes criterios:

l. Especificar el nmero de horas correspondiente y sefialar el
criterio y mecanismo de evaluacion y acreditacion.

. El tiempo de estudio independiente de cada asignatura no
podra ser mayor al nimero de horas totales de clase por
semestre especificadas,

Il El valor del tiempo independiente se valorara al aplicar un
factor 0.5 por el total de horas clase presenciales aprobadas en
el programa de la asignatura definida en el plan de estudios.

En los planes de estudio organizados bajo la modalidad de créditos,
debera especificarse en el mapa curricular el nGmero minimo y maximo
de créditos a cursar por cada inscripcion semestral.

El tiempo maximo destinado para la culminacion de los estudios de un
alumno en alguno de los diferentes niveles educativos que ofrece la
Universidad, podra ser igual al especificado a continuacion, en cada uno
de los casos, o0 bien en un periodo menor acorde a su interés y previa
autorizacion por su profesor tutor o comité académico:

l. Preparatoria: tres afos.
. Propedéutico: un afio.
[l Técnico Superior Universitario: dos afos.

V. Licenciatura: cuatro afos.

V. Especialidad: uno o dos afios.

VI. Maestria Profesionalizante: uno o dos afnos.

VII. Maestria en Ciencias o Ingenieria: uno o dos afos.
VIII. Doctorado en Ciencias o Ingenieria: dos o tres afos.

La sobrecarga de créditos para estudiantes sobresalientes, sera
autorizada por su profesor tutor o comité académico, en los términos y
condiciones que para el efecto establezca la normatividad de la Unidad
Académica bajo la supervision del Subdirector Académico respectivo o
bien la Coordinacion de Posgrado segun sea el caso. Del total de
creditos establecidos en el plan de estudios, el nimero minimo totales
por semestre a acreditar serdn 28 y un maximo de 56 créditos, en los
casos de Preparatoria Agricola y Licenciatura, en tanto que en el
posgrado el maximo sera de 25 créditos por semestre.

En todos los programas educativos los alumnos tienen derecho a ser

asesorados por un profesor tutor o comité académico segun el nivel
educativo, quien debera asesorar, orientar, sugerir y determinar
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Articulo 31°.

Articulo 32°.

Articulo 33°.

conjuntamente con los alumnos asignados las materias que cursaran en
cada inscripcion dentro del plan de estudios a acreditar, asi como
propiciar la formacion integral de los estudiantes.

Los alumnos de nuevo ingreso dentro de cada programa educativo
quedaran inscritos automaticamente a todas las asignaturas del primer
semestre o del tronco comun, de conformidad al plan de estudios,
excepto en las materias optativas o electivas que quedaran sujetas al
dictamen del profesor tutor o comité académico, del Subdirector
Académico o bien de la Coordinacion del Posgrado del programa
educativo, segun el caso.

CAPITULO IV

De la Propuesta de un Nuevo Programa
Educativo o Modificacién de uno Autorizado

La creacion o modificacion del plan de estudios de un programa
educativo, debera estar conformado por un proyecto educativo, el plan de
estudios, el compendio de programas de asignatura y los manuales de
practica correspondiente a materias de tipo tedrico-practico y practico.

El proyecto educativo es el documento que fundamenta y sustenta a un
programa educativo, el cual para su desarrollo constara de los siguientes
rubros:

l. Antecedentes.

Il. Introduccion.
a. Justificacion.
b. Objetivo (s) del Proyecto Educativo.

Il Fundamentacion.

a. Socioecondémica.

b. Demanda social.

c. Estudio de mercado laboral del servidor potencial.

d. Avances cientificos y tecnoldgicos.

e. Marco de la educacion superior, segun el nivel educativo:
- Educacion superior nacional e internacional.
- Educacion agricola superior nacional e internacional.
- Educacion a nivel de posgrado.

- Competidores del programa educativo nacionales e
internacionales.

V. Fundamento Institucional.
a. Normatividad Institucional.
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VI.

VII.

VIII.

b. Capacidad Institucional.
c. Instalacién y equipo especifico.
d. Organizacion y estructura de la Unidad Académica o
Unidades Académicas.
e. Evaluacion financiera proyectada a dos afos.
- Programa de inversion.
- Composicion de los recursos.
- Presupuesto por gastos de operacion e inversion.
- Solicitud de apoyos especificos.
f.  Andlisis del perfil del personal.
- Profesores-investigadores.
- Técnicos académicos.
- Administrativos y de apoyo.

Metodologia general y procedimiento empleado en la
elaboracion del plan de estudios.

Ambitos del profesional y elementos del plan de estudios.
a. Campos de accion.
b. Esferas de actuacion.
c. Estructuray sistema de objetivos.
- Mision.
- Vision.
- Objetivo (s) General (es).
- Objetivos Educativos.
- Objetivos Instructivos.
d. Denominacion del programa educativo y grado o titulo a
otorgar.
e. Perfil.
- Ingreso.
- Profesional.
- Académico.
- Competencias profesionales, en caso que el disefio
del curriculum incluya a este enfoque.

Estructura y organizacioén curricular.

- Ciclos.

- Estructura curricular y objetivos.

- Organizacion del curriculum y mapa curricular.

Lineas de investigacion, especificar la denominacion de cada
linea y su(s) objetivo (s) respectivo (s) y la descripcion
respectiva.

Criterios de permanencia, requisitos de egreso y para otorgar
el titulo o grado respectivo.
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XI.

XII.

XIIl.

XIV.

Disefio curricular, considerar los siguientes aspectos:

a. La compatibilidad de integracion con otros curriculum de
areas afines en la institucion.

b. La integracion del tronco comun cuando se ofrezca con
otro programa educativo afin al area de estudio.

c. Generar una estructura y organizacion en el plan de
estudios flexible a nivel horizontal y vertical.

d. Incorporar el espacio de experiencia laboral a través de la
estancia preprofesional en el caso de licenciatura y, de
experiencia en investigacion a partir de la estancia de
investigacion para el posgrado.

e. Facilitar los procesos de movilidad estudiantil
considerando un numero de créditos factibles de ser
acreditados en otro programa educativo dentro de la
institucion, o bien en otras, previa autorizacion.

f.  Propiciar el caracter integral de la formacion profesional y

gue comprenda asignaturas o talleres en el campo de las
ciencias sociales, de las humanidades, actividades
deportivas, de arte y cultura general.

Plan y mecanismos de evaluacion mediante los cuales se
obtendra la informacion acerca de la congruencia y adecuacion
de los diversos componentes curriculares planeados en el
proyecto educativo.

En el caso de programas educativos vigentes sujetos a
modificacion en un porcentaje mayor al 10% con referencia al
autorizado, debera reformular el proyecto educativo o bien
generar uno nuevo, asi como incluir los resultados de la ultima
evaluacion.

Describir mediante que mecanismo o0 criterio el programa
educativo proyectard sus procesos de evaluacion, que
permitan brindar congruencia, relevancia y pertinencia, en
dependencia del nivel educativo.

Sinopsis de los programas de asignatura, debera contener

cada asignatura los siguientes apartados:

a. Datos Generales: nombre de la estructura curricular,
caracter, tipo, horas teoria/ semana, horas practica/
semana, horas por viaje de estudio y créditos.

b. Objetivo general.

c. Contenido: especificando las unidades tematicas.

d. Integrar las materias obligatorias y luego las optativas
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XV.

XVI.

Sinopsis del curriculum vitae del personal académico:

a.

El texto del curriculum cada profesor investigador debera
contener: Formacion académica, institucion de donde
egreso, afo de egreso de cada grado académico; nombre
de la linea de investigacion en la cual se integrard y
apoyara al programa educativo y nivel en el SNI.

En el caso de profesores invitados abrir un apartado e
integrar el curriculum de forma similar.

Anexar al proyecto educativo los siguientes documentos:

a.

b.

El curriculum vitae de cada uno de los profesores que
apoyaran el programa educativo.

Llenar la carta compromiso para cada profesor que
apoyara el desarrollo del programa educativo.

Compendio de programas de asignatura elaborados
conforme a lo sefialado en el Articulo 4° del manual de
procedimientos anexo.

Articulo 34°. El plan de estudios para efectos de su presentacion debera incluir:

VI.

VII.

VIII.

Introduccion.

Antecedentes del programa educativo.

Fundamentacién pedagogica y cientifica.

Sistema de objetivos (mision, vision, general (es), educativos e
instructivos segun el caso) del programa educativo.

Denominacion del programa educativo, titulo o grado que se
otorga, en el caso de licenciatura y posgrado respectivamente.

Definir en lo general el perfil del aspirante: como lo son
antecedentes; nivel de conocimientos; habilidades, actitudes y
competencias necesarias.

El quehacer profesional y campos de trabajo.

Caracteristicas del profesional.

Perfil de egreso: académico y profesional.

Organizacion y estructura del plan de estudios: areas de
conocimiento o lineas curriculares o modulos o disciplinas o
asignaturas, y objetivos de cada estructura.
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Articulo 35°.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Mapa curricular, en el cual debera especificarse las
asignaturas de caracter obligatorio, optativo y electivo, por area
de conocimiento o linea -curricular, segun el caso, por
semestre/afio, horas/clase/semana (teoria y/o practica), horas
totales de clase por semana, niumero de horas por viaje de
estudio corto o largo, el nimero de créditos por asignatura y
minimos y maximos acreditados por semestre. En forma
adicional se incluye el orden de la seriacion o prerrequisitos de
las asignaturas optativas.

Requisitos de permanencia y formas de obtencion del titulo o
grado conforme a la normatividad vigente.

Especificar, las lineas de investigacion prioritarias vy
relacionadas con el programa educativo para el caso del nivel
Superior y Posgrado.

Sinopsis de las asignaturas conforme al disefio de plan de
estudios.

Resumen del curriculum vitae del personal académico que
participara en el desarrollo del programa educativo.

Serd responsabilidad de cada Unidad Académica, considerar los
aspectos de planeacién y proyeccion para el caso de la creacién de
nuevos programas educativos, la modificacién y/o actualizaciéon de uno
ya existente, en particular se deben considerar los siguientes rubros:

Disponer del numero suficiente de profesores investigadores
gue impartan las asignaturas en los dos primeros afios para su
implementacion, asi como de infraestructura (aulas,
laboratorios y equipo) y recursos econémicos, asi como prever
su planeaciéon para su adquisicion al término del periodo
sefalado.

Contar con un programa paralelo de actualizacion o formacion
docente a efecto de tener el personal académico y técnico
suficiente y adecuado para la ejecucion del programa
educativo, en funcion de la aprobacion del mismo.

CAPITULO V
De la Evaluacién Curricular

Articulo 36°. La evaluacion general otorgada a un alumno al término de cada actividad
de aprendizaje estara planeada y especificada en el plan de estudios
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Articulo 37°.

Articulo 38°.

Articulo 39°.

Articulo 40°.

Articulo 41°.

(Nivel Medio Superior y Licenciatura) a través de cada programa de
asignatura, en donde su valoracion se expresara en el sistema decimal
en la escala de cero a diez, y en el caso de no obtener una calificacion
minima aprobatoria de 6.6 (seis punto seis) de acuerdo al Reglamento
Académico de Alumnos vigente, no se otorgaran los créditos
correspondientes.

Los programas de asignatura deberdn ser evaluados al final de cada
semestre escolar y actualizados cada dos afios. Toda modificacion a los
programas de asignatura deberan contar con la aprobacién del H.
Consejo de la Unidad Académica respectiva y la autorizacion de la
Subdireccion de Planes y Programas de Estudio.

Los criterios para la evaluacién de cada plan y programas de estudios
(Nivel Medio Superior y Licenciatura) deberan considerar el avance y la
dindmica en los aspectos cientificos y tecnoldgicos, la consistencia
interna del plan, su pertinencia, su seguimiento y operacion, el
seguimiento de egresados, las recomendaciones de los organismos de
evaluacion interna y externa, y los que se derivan del proceso docente
educativo. Dicha actividad deberéa ejecutarse cada dos afios y el informe
escrito sera presentado por el Director de la Unidad Académica a la
Direccion General Académica.

La evaluacion de planes y programas de estudio, podra determinar la
actualizacion, modificacion, suspension, o creacibn de un nuevo
programa educativo a partir de uno previo y con dictamen del H. Consejo
Universitario.

CAPITULO VI
De las Equivalencias y la Revalidacion de Estudios
bajo el Sistema de Créditos

Las Unidades Académicas responsables de cada programa educativo de
forma bianual determinaran la tabla de equivalencia entre asignaturas en
referencia a los distintos planes de estudio del mismo nivel educativo en
la institucion.

El Subdirector Académico de cada Unidad Académica sera el
responsable de formular los planes de regularizacién de los alumnos
cuyo ingreso corresponda a permisos temporales, cambio de programa
educativo o bien estudiantes especiales. Para tal efecto se observara la
equivalencia de las asignaturas que en su caso determine el H. Consejo
de la Unidad Académica, su aprobacién definitiva correspondera a la
Subdireccion de Planes y Programas de Estudio.
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Articulo 42°.

Articulo 43°.

Articulo 44°.

La homologacién de una asignatura es la aceptacion de la equivalencia
entre los objetivos, contenidos y actividades académicas manifestados
en un programa de una o0 mas asignaturas contempladas en otro
programa educativo de la Universidad Auténoma Chapingo, en la cual el
alumno esta inscrito, pero que es necesario establecer su equivalencia
para ingresar a otro plan de estudios y tener las materias afines
acreditadas, tal que tengan aprobada éstas a pesar de no haber sido
efectivamente cursada en dicha Unidad Académica.

Para ejecutar el proceso de homologacion entre asignaturas dentro de
los programas educativos del mismo nivel en la Universidad Autonoma
Chapingo, se podra realizar en los siguientes casos:

l. Dentro de un mismo programa educativo o afin por cambio de
plan de estudios.

. Por reingreso al mismo programa educativo.
Il Por cambio de programa educativo de igual nivel académico.
V. Para seguir con programas paralelos de igual nivel académico.

El proceso de homologacion para los casos referidos en el Articulo 43°,
se podra instrumentar al considerar los siguientes criterios:

l. Comparar programa(s) de materia (s) con igual o similar
denominacion.

. Identificar objetivos similares o afines al programa de la
materia a homologar.

Il Comparar contenidos tematicos de la asignatura cuando sean
iguales, equivalentes o analogos y tengan una coincidencia en
extension y profundidad igual o superior al 70% de las
asignaturas vigentes.

V. Mostrar una carga de horarios igual 0 mayor a la manifestada
en el programa de la asignatura a homologar.

V. Tener una calificacion igual o superior a 7.0 (siete punto cero)
0 equivalente y haber sido cursada en un periodo no superior a
los tres afios en la fecha de solicitud.

VI. La calificaciébn de la asignatura homologada sera igual a la
obtenida y manifestada en el certificado.
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Articulo 45°.

Articulo 46°.

Articulo 47°.

Articulo 48°.

Articulo 49°.

Articulo 50°.

Los aspirantes que provengan de otras instituciones nacionales o
extranjeras que acrediten estudios del nivel superior por maximo de dos
afios y deseen cursar un programa educativo en la Universidad, podran
solicitar la convalidacion parcial de sus estudios de licenciatura, siempre
que proceda de una carrera cuyo plan de estudios y programas de
materias sean equivalentes al programa educativo de su interés.

No se revalidaran certificados parciales de licenciatura, cuando los
estudios se hayan suspendido en un plazo mayor a cuatro afos
anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Las solicitudes de revalidacion en el caso de los alumnos especiales
seran presentadas ante la Direccion General Académica, cuatro meses
antes que concluya cada ciclo escolar. En el tramite de las solicitudes de
convalidacion debera exhibirse el certificado parcial de estudios, el plan y
programas de estudios pertinente para cubrir los requisitos, que
posibiliten ser un alumno especial de nuevo ingreso.

La Direccion General Académica, una vez recibida la solicitud a que hace
referencia el Articulo anterior, la remitira a la Unidad Académica
correspondiente, para el andlisis de la documentacion presentada y
formular la propuesta de plan de regularizacién y su dictamen por el
Consejo de la Unidad Académica; posteriormente, éstos deberan ser
enviados a la Subdireccién de Planes y Programas de Estudio para su
analisis y continuidad de tramites.

El Consejo de cada Unidad Académica emitira la resolucion sobre las
solicitudes de convalidacion de estudios de licenciatura un mes antes del
término de cada ciclo escolar, sefialando en su caso la equivalencia del
plan y programas de estudio, asi como el periodo en el que el alumno
podréa incorporarse a fin de iniciar sus estudios en la Universidad.

Las equivalencias de asignatura se determinaran por la comparacion de
los programas de asignatura exhibidos por el solicitante de acuerdo al
Articulo 47° y al considerar el programa educativo propuesto a ingresar,
aun cuando no tengan exactamente la misma denominacion, pero su
grado de equivalencia es igual o superior al 70%. Para ello, se debera
tomar en cuenta los siguientes criterios: Iguales, analogos o similares en
su contenido, profundidad y amplitud a los impartidos en la Universidad.
También se podra aplicar de forma adicional los siguientes criterios:

l. Que el programa de la asignatura muestre objetivos iguales,
equivalentes o similares al de la materia a convalidar.

. Que la carga horaria y las actividades planteadas en el

programa de asignatura sean igual o superior a la manifestada
en la materia a revalidar.
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Articulo 51°.

Articulo 52°.

Articulo 53°.

Articulo 54°.

Articulo 55°.

Il Que el maximo de asignaturas a convalidar sea menor o igual
al 50% de las materias correspondientes al plan de estudios
vigente del programa educativo de interés.

V. Que la calificacion sea igual o mayor al 8.0 o equivalente.

V. La calificacion de la asignatura a revalidar se valorara con la
expresion de APROBADO.

El tiempo de conclusion de los estudios de un alumno especial en la
Universidad no podra ser mayor a cuatro afios, ni menor a dos afios, lo
cual deberd quedar explicito en su programa de regularizacion
académica.

No procedera en ninguno de los casos las solicitudes de convalidacion
para ingresar como alumno especial, cuando la documentacion
corresponda a un programa educativo con 100% de los créditos cubiertos
y que esto implique como unico efecto, elaborar y desarrollar el proyecto
de investigacion a efecto de expedir el titulo profesional.

Todo alumno regular del nivel superior, con un promedio igual 0 mayor a
ocho, tendréa la opcién y el derecho de cursar una 0 mas asignaturas bajo
las siguientes opciones de movilidad estudiantil:

l. Interna: El alumno debera cumplir los requisitos establecidos y
ser verificados en la Jefatura de Servicios Escolares, con lo
cual podra cursar cualquier asignatura dentro de otro programa
educativo compatible en alguna de las Unidades Académicas
de la Institucién, previa autorizacién del Subdirector Académico
o de su profesor tutor o bien su comité académico.

. Externa: El alumno interesado, deber4d cumplir con los
requisitos establecidos y tener la aprobacion de las instancias
respectivas para cursar una 0 mas materias en cualquier
universidad, local, regional, nacional e internacional,
compatible con el programa educativo inscrito en la institucion.

En el proceso de autorizacion, el Subdirector Académico de la Unidad
Académica responsable del programa educativo, debera considerar los
cuatro principios del intercambio de estudiantes: confianza en las
instituciones, transparencia de informacién, reciprocidad y flexibilidad, a
fin de propiciar la compatibilidad de las asignaturas y la articulacion del
proceso de movilidad.

La convalidacion de las asignaturas acreditadas bajo la modalidad de
movilidad de estudiantes a nivel nacional o en el extranjero, procedera
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Articulo 56°.

Articulo 57°.

cuando la calificacibn minima para acreditar una asignatura sea de 7.0
(siete punto cero), o bien manifieste su valor en alguna de las siguientes
escalas. Asi como, el asignar los créditos respectivos una vez realizada
la equivalencia respectiva.

Las escalas sdlo son indicadores de algunos sistemas educativos. Por lo
que cualquier otra escala, sera necesario revisar ésta para conformar un
sistema de comparacion.

ESCALA CONVERSION

0-100 Dividir 10, subir o bajar el entero
inmediato.

A B, C,DE A=10, B=9, C=8, D=7, E=5

E, MB, B, S E=10, MB=9, B=8, S=7, cualquier otra
letra=5

Ay NA A=10, NA=5

A, B+,B,C+,C, D A=9.0 - 10.0; B+=8.5 - 8.9; B=8.0 - 8.4;
C+=75-7.9;C=7.0-7.4yD=6.0-6.9

54,3,2 5=10; 4=8; 3=7y 2=5

A+ A B, C,D A+=10; A=9; B=8; C=7 y D=6

FX(8 — 10), E(10 — 11), | FX=5;E=5.6-6.5D=6.6-7.5;C=7.6
D(11 - 12), C(12 — 14),|—-8.5,B=8.6 —-9.5y A=9.6 — 10.0
B(14 — 16) y A(>16)
F(6 - 8), E(8-10), D(10 | F=5; E=56-6.5D=66-75,C=7.6
—12), C(12 - 14), B(14 — | - 8.5,B=8.6 — 9.5y A= 9.6 — 10.0
16) y A(16 — 18)

El reconocimiento y transferencia de créditos una vez aprobada la
equivalencia de la asignatura acreditada bajo la movilidad de alumnos,
por cambio de especialidad, como alumno especial o de reingreso podra
llevarse a cabo a través de asignaturas obligatorias, optativas o bien
electivas.

Cada actividad en el aula o fuera de ésta, deberd ser reconocida
incluyendo las extracurriculares que cuenten con un programa de
asignatura especifico, aprobado por la Subdireccion de Planes vy
Programas de Estudio, incluyendo las provenientes de educacion a
distancia entre otras, previa aprobacién del profesor tutor o del
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Primero.

Segundo.

Tercero.

Cuarto.

Quinto.

Sexto.

Séptimo.

Subdirector Académico de la Unidad Académica responsable, o bien del
Coordinador del Posgrado del programa educativo en referencia.

TRANSITORIOS

Las generaciones anteriores a la aprobacion y operacion del presente
reglamento por el H. Consejo Universitario de los distintos programas
educativos funcionaran conforme a los planes y programas de estudio
aprobados hasta su conclusion de los estudios de cada alumno.

El concepto de créditos y el modo de su asignacion establecidos en esta
norma se aplicaran conforme a las directrices generales
correspondientes a los certificados, titulos y grados de cada programa
educativo a partir de cada primera generacion y de la entrada en vigor de
este reglamento.

Las Unidades Académicas responsables de los diversos programas
educativos adecuardn su organizaciébn y en su caso el numero de
créditos correspondientes al plan de estudios, conforme a las normas
definidas en este reglamento, en un periodo maximo de dos afios,
siguientes a la fecha de entrada en vigor del mismo.

Los casos no previstos por este reglamento, seran resueltos de acuerdo
con los principios y objetivos institucionales, las normas superiores de la
Ley y el Estatuto que rige la vida interna de la Universidad.

La vigencia del presente ordenamiento deroga las disposiciones
existentes que se opongan a lo dispuesto en los lineamientos presentes.

El presente reglamento entrara en vigor una vez aprobado por el H.
Consejo Universitario y al dia siguiente de su publicacion en el Tzapingo.

El presente reglamento fue aprobado por el H. Consejo Universitario en

la sesion ordinaria N° 864 del 16 de noviembre de 2009 con base en el
acuerdo 864-5.

31



UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO
DIRECCION GENERAL ACADEMICA

Ensenar la explotacion de la tierra,
no la del hombre

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
AUTORIZACION, APROBACION Y REGISTRO DE
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

Mayo, 2009

SUBDIRECCION DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO



UNIVERSIDAD AUTONOMA CHAPINGO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION, APROBACION Y

Objetivo

REGISTRO DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO.

Coordinar y controlar de forma permanente y sistematica los asuntos académico-
administrativos relacionados con los planes y programas de estudio de la Universidad a
fin de coadyuvar con las Unidades Académicas en la solucién de los problemas a través
de normas y criterios académicos, en la toma de decisiones y en la mejora del
funcionamiento de los programas educativos.

Articulo 1°.

Articulo 2°.

Articulo 3°.

CAPITULO |

Planificacién y Organizacion de los Procesos de
Revisién y Modificacién Curricular

La planificacion y organizacion de los procesos de revision, actualizacion
y modificacién de los planes y programas de estudio son responsabilidad
de los Directores de las Unidades Académicas con encargo del
desarrollo de programas educativos conforme se estipula en el Capitulo
Il, Articulo 9°, del Reglamento correspondiente.

La coordinacion general del proceso de revision y modificacion del plan
de estudios, asi como, todas aquellas actividades previas que posibiliten
el mejoramiento de los planes y programas de estudio, sera llevada a
cabo por el Subdirector Académico de la Unidad Académica.

En todo proceso de modificacion de un plan de estudios debera
conformarse una comision, en la cual, cuando menos exista un
representante de cada una de las areas de conocimiento o linea
curricular manifestadas en el plan de estudios, asimismo, deberan
participar en forma activa los integrantes de las areas académicas. Esto
con el objeto de permitir la planificacion y organizacion del proceso en
forma estructurada y sistematica y que responda a la dinamica de las
actividades y necesidades del cambio que contribuyan al logro de los
objetivo de la formacion integral de los futuros profesionales.



Articulo 4°.

CAPITULO I

Planes y Programas de Estudio

Los documentos rectores en la instrumentacion de cualquier programa
educativo del nivel medio superior y superior son:

El plan de estudios, aprobado por el H. Consejo de la Unidad
Académica y autorizado para su implementacion y registro por
el H. Consejo Universitario, cuya caracterizacion se encuentra
especificada en el Capitulo 1V, Articulo 34°, del reglamento
correspondiente.

Los programas de las asignaturas obligatorias, optativas y
electivas, en su estructura deberan contener los siguientes
aspectos:

Datos Generales de la Asignatura.

Introduccion o Resumen Didactico.

Presentacion de la Materia.

Objetivo(s) General(es).

Contenidos.

Practicas.

Metodologia.

Evaluacion, Acreditacion y Calificacion de la Asignatura.
Bibliografia.

CoNoGhRWNE

Cada asignatura especificada dentro del plan de estudios o0 a
incluir (obligatoria, optativa o electiva) debera contar con su
programa, el cual serad elaborado por el area académica
responsable de impartir ésta, conforme a la guia de
elaboracion de asignaturas emitida por la Subdireccion de
Planes y Programas de Estudio.

Las asignaturas obligatorias, optativas o electivas de tipo
tedrico-préctico, o practico deberan contar con el ‘Manual de
Practicas de Laboratorio, Taller o Campo’, segun el caso. Cada
manual de practicas debera contener los elementos definidos
en cada practica conforme a lo sefialado en la Guia de
Elaboracion de un Manual de Practicas, emitida en 2006 por la
Subdireccion de Planes y Programas de Estudio, como lo son:

Titulo de la practica, experimento o proyecto.
Introduccion.

Objetivo de la practica.

Metodologia.

Recursos materiales y equipo.
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Articulo 5°.

Articulo 6°.

Descripcion del desarrollo de la préactica.
Evaluacion.

Bibliografia.

Resultados y conclusiones.

©ooNOo

En la instrumentacion de una asignatura obligatoria, optativa o
electiva, el profesor investigador responsable de su
implementacion debera cumplir con el proceso educativo
enmarcado en el programa respectivo, a partir de los objetivos,
contenidos y préacticas planeadas y aprobadas por las
respectivas academias y el H. Consejo de la Unidad
Académica.

Para aquellos planes de estudio donde un gran porcentaje de
asignaturas son impartidas por otras Unidades Académicas, se debera
indicar en forma clara:

El titulo de cada asignatura e identificar la Unidad Académica
que la imparte, incluyendo el nimero de horas clase teorica y
practica.

Ademas, en el programa de cada materia, se incluira en un
anexo los comentarios necesarios y la bibliografia actualizada
y pertinente que brinde la orientacibn y enfoque que se
pretende generar en la formacién de los profesionales en
cuestion.

CAPITULO Il

De la Modificacion del Plan de Estudios

Para efectos de autorizacion y registro referente a planes y programas de
estudio, la Direccion General Académica a través de sus instancias, esta
facultada para:

Aceptar la modificacion con caracter permanente o transitoria
hasta 10% del total de asignaturas obligatorias manifestadas
en el mapa curricular del plan de estudios correspondiente,
esto con el fin de adicionar, sustituir o modificar algun aspecto
del mismo, a efecto de responder a una necesidad nacional e
institucional, avalada por el H. Consejo de la Unidad
Académica, previa validacion de la Subdireccion de Planes y
Programas de Estudio, de la Direccion General Académica,
esto sin que se alteren la denominacion del programa
educativo, los objetivos y el perfil de egreso.



Articulo 7°.

Articulo 8°.

Articulo 9°.

I. Aprobar las modificaciones no permanentes al plan vy
programas de estudio para una asignatura previa solicitud del
Subdirector Académico, siempre y cuando la causa sea la falta
de catedratico, de los recursos econdémicos minimos
indispensables para aplicarlos, o bien, por haberse declarado
desierta una convocatoria. De estas consideraciones no se
excluye el caso en que estas dificultades motiven el suprimir la
imparticion de la asignatura hasta por un ciclo escolar.

i, Reconocer las modificaciones dentro de cada asignatura, en
términos de los fondos de horas clase teoria/practica,
destinados a las formas de organizacion del proceso docente
educativo, las cuales podran ser realizadas por las areas
académicas responsables de cada materia, avalada por el
Subdirector Académico, siempre y cuando no se altere el
namero de horas totales de clase, para la asignatura, ni los
objetivos de la materia.

V. Registrar aquellas asignaturas que sean objeto de cambio en
la estructura de sus contenidos, siempre y cuando no implique
variar sus objetivos, ni el total de horas clase especificadas en
el plan de estudios.

V. De no existir condiciones para el cumplimiento de lo

establecido en las fracciones anteriores, la Direccion General
Académica decidir4 el procedimiento a seguir para resolver
cada situacion.

Cualquier otra modificacion de orden superior a los documentos rectores,
no contemplada en el Articulo 6° del presente manual de procedimientos,
debera ser aprobada por el H. Consejo Universitario, previo aval de la
Direccion General Académica. Toda solicitud debera ser tramitada con
un plazo de tres meses antes de proceder a su aplicacion, asi como
cumplir lo estipulado en el Capitulo 1V, Articulo 32°, 33° 34° 35° vy
Capitulo V, Articulo 38° del presente Reglamento.

Con el fin de cumplir con esta normatividad y mantener la legalidad de
cada plan y programa de estudio, la solicitud de propuesta de
modificacion, cuyo porcentaje sea menor al 10%, debera ser enviada por
la Unidad Académica, ésta con una antelacion de tres meses antes a la
puesta en marcha, quedando excluidos los casos indicados en el Articulo
6°, Fraccion |l del presente Capitulo.

En el caso de las materias optativas o electivas, éstas se autorizaran
para su implementacién cuando cumplan con los siguientes requisitos:

l. Toda asignatura optativa o electiva, debera tener su programa
de estudios conforme a lo especificado en el Capitulo I,
Articulo 4°, Fraccion |l del presente manual.



Articulo 10°.

Articulo 11°.

Articulo 12°.

Il. El programa de la asignatura optativa o electiva debera estar
integrado dentro de un area de conocimientos o linea
curricular, avalada por el area académica responsable de
impartirla y aprobada por el H. Consejo de la Unidad
Académica respectiva. Asi como ser ofrecida e impartida por
personal académico de tiempo indeterminado de la
Universidad.

Il. Disponer del numero suficiente de profesores-investigadores
para impartir la asignatura, optativa o electiva tal que quede
cubierta de manera adecuada.

V. Las materias optativas o electivas que puedan cursarse fuera
del programa, deberan pertenecer a planes de estudios
aprobados por el H. Consejo Universitario, o bien, por la
Direccion General Académica. De ningin modo podré
considerarse como asignatura optativa o electiva, aquellas en
gue no exista constancia de aprobacion académica emitida por
estas instancias.

V. La propuesta de programa de una asignatura optativa o
electiva debera presentarse, con tres meses de anticipacion
antes de ofertarla o instrumentarla por primera vez, para ello es
preciso contar con la aprobacion de la Subdireccion de Planes
y Programas de Estudio; en caso contrario no procedera su
registro ni el alta respectiva de los alumnos.

Toda asignatura con caracter obligatorio, dentro del plan de estudios y
sujeta a ser adicionada, sustituida o modificada, debera contar con el
programa de estudios respectivo y elaborado por la Academia
responsable de su imparticion. Asimismo, disponer del nimero suficiente
de profesores investigadores de tiempo indeterminado para impartir la
materia, ademas, no se impedira la posibilidad de que una Unidad
Académica pueda realizar una contratacion por un solo semestre con
recursos propios, bajo el concepto de tiempo y obra determinada, cuando
éste no cuente con el personal académico suficiente, o bien, el servicio
brindado por otra instancia no se otorgue.

Todo plan y programa de estudio cuya modificacion sea superior al 10%
del total de sus asignaturas obligatorias, se sujetara al Reglamento
conforme a sus siguientes apartados: Capitulo I, Articulo 3°, Fraccion XX,
XXXy XL; Capitulo Il, Articulo 8°, y 9° Capitulo Ill, Articulo 17°,
Capitulo IV, Articulo 32°, 33°, 34° y 35°, y Capitulo V, Articulo 38° y 39°.

Notifiguese la presente disposicion a los profesores de cada Unidad
Académica para los efectos que haya lugar.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION Y APROBACION DE
PLANES DE REGULARIZACION Y DE MOVILIDAD DE ALUMNOS

Objetivo:

Definir los elementos generales del proceso de revalidacibn en los casos de
homologacién y convalidacion a fin de facilitar la formulacion de los planes de
regularizacion de los alumnos de preparatoria, propedéutico, licenciatura o posgrado
acorde con el tipo de ingreso o reingreso.

Articulo 1°.

Articulo 2°.

Articulo 3°.

Articulo 4°.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

La Universidad Autonoma Chapingo, en el marco de su autonomia, tiene
la facultad de autorizar la revalidacion, convalidacion y acreditacion de
estudios equivalentes o acreditar, asignaturas, médulos o cualquier otra
unidad de aprendizaje existente dentro del ambito de la Educacion
Superior, nacional e internacional.

El plan de regularizacién, es un documento de caracter administrativo, a
través del cual la autoridad educativa universitaria competente, declara
equiparable entre si los estudios que realiza un alumno dentro de la
propia institucion a nivel preparatoria, licenciatura o posgrado y de todos
aguellos que puede llevar a cabo en el sistema educativo nacional o
internacional, previa autorizacion.

Los estudios que realice un alumno, acreditando asignaturas, médulos o
bien estudios parciales, deberan estar avalados por un plan de estudio,
la autorizacion o el reconocimiento de validez oficial nacional o del
extranjero, o bien de alguna Institucion de Educaciéon Superior con las
cuales la Universidad Auténoma Chapingo, realice convenios de
movilidad de alumnos.

El proceso de revalidacion de estudios, es el acto académico-
administrativo, a través del cual la autoridad competente de una Unidad
Académica de la Universidad, otorga validez oficial a aquellos estudios
realizados, dentro de la institucién u otro sistema educativo, siempre y
cuando sean equiparables con las asignaturas especificadas dentro de
un plan de estudios, de acuerdo con lo estipulado en el Capitulo VI del
Reglamento para la Autorizacion, Aprobacion y Registro de Planes y
Programas de Estudio.



Articulo 5°.

Articulo 6°.

Articulo 7°.

Articulo 8°.

Articulo 9°.

Articulo 10°.

CAPITULO II
Requisitos de la Documentacion Académica

La documentacion académica de estudios realizados por un alumno,
dentro del sistema educativo superior nacional o internacional, estara
amparada por el certificado de estudios correspondiente, al plan de
estudios respectivo y los programas de las asignaturas.

En el caso de los interesados a integrarse en algun programa educativo
de la Universidad Autonoma Chapingo y que hayan cursado estudios en
el extranjero, deberan presentar solicitud ante la Direccion General
Académica, acompafada de tres copias de la documentacién y el
original, para cotejar, devolviéndole posteriormente en ese acto los
originales.

El plan de estudios y los programas de las asignaturas acreditadas por el
interesado, debera presentarlos como documentacion certificada, por
parte de la institucién de procedencia o del ministerio de educacion del
pais de origen.

Los estudios realizados por los alumnos de la Universidad, que
requieran tramite de equivalencia o revalidacion, deberan ser llevados a
cabo dentro de la Unidad Académica responsable del programa
educativo a cursar. Este requisito deberdn cumplirlo los alumnos con
cambio de programa educativo, reingreso y todos aquellos con programa
de movilidad, o bien conforme se especifigue en el del Reglamento
Académico de Alumnos.

CAPITULO Il
Resolucion de la Solicitud

La solicitud para el caso de los alumnos especiales y para los de
programa de movilidad, sera presentada por el interesado junto con la
documentacion requerida a la Direccion General Académica. Esta sera
remitida a la Unidad Académica para su dictamen dentro de un
programa en especifico. Dicha solicitud, debera resolverse dentro del
plazo de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha de presentacion
de la documentacion.

Cuando el interesado no obtenga una respuesta a su solicitud en el
plazo establecido, podra solicitar la intervencién de la Subdireccion de
Planes y Programas de Estudio, sin perjuicio de lo establecido en el
Articulo 9° y demas disposiciones legales que resulten aplicables a las
partes.



Articulo 11°.

Articulo 12°.

Articulo 13°.

Articulo 14°.

En el caso de improcedencia, la autoridad de la Unidad Académica
orientara al interesado para presentarle las alternativas que faciliten su
transito dentro del programa educativo, o bien sefialar que no pueden
ser equiparables los estudios con base en la documentacion presentada.

La documentacion y el plan de regularizacion una vez aprobado por el H.
Consejo de la Unidad Académica, o bien por el Subdirector Académico
de dicha instancia, previa autorizacion del mismo, presentar4 ésta
debidamente requisitado a la Subdireccién de Planes y Programas de
Estudio para su autorizacién y registro ante el Departamento de
Servicios Escolares.

CAPITULO IV
Criterios Basicos

La resolucion de las solicitudes de revalidacion de estudios, ademas de
lo previsto en la normatividad vigente, debera tomar en cuenta lo
dispuesto en los convenios interinstitucionales sobre la materia de
movilidad de alumnos y programas conjuntos, con el objeto de
establecer las equivalencias pertinentes.

En materia de revalidacion la Unidad Académica debera considerar los
criterios definidos en el Reglamento General para la Autorizacion,
Aprobacion y Registro de Planes y Programas de Estudio en sus
Articulos 43° y 44° en el caso de alumnos por cambio de programa
educativo o reingreso y los Articulos del 45° al 50° de alumnos
especiales, asi como por consideraciones especificas de las areas
académicas, el tipo de estudios y el nivel educativo. Asimismo, podra
considerar alguno de los siguientes aspectos, para realizar el proceso de
revalidacion de asignaturas o médulos:

l. Analizar la coherencia y semejanza entre programas afines.

Il. El contenido programatico deberd verificarse y cumplir con
setenta por ciento para ser equiparable.

[1I. La carga horaria/semanay la duraciéon de los estudios

V. El nimero de créditos de acuerdo con las escalas, nacional e
internacional segun el Articulo 550 de la normatividad vigente.

V. Integrar materias obligatorias u optativas aprobadas, factibles
de revalidar en términos de asignaturas optativas y/o electivas,
dentro del plan de regularizacion, con el fin de reducir la carga
académica semestral.



Articulo 15°.

Articulo 16°.

VI. El nivel de desempefio académico especificado en el
certificado de estudios del interesado, para cada una de las
asignaturas a revalidar:

a) Alumnos especiales, la calificacibn minima debera ser de
ocho punto cero (8.0).

b) Alumnos por cambio de programa educativo, la calificacion
minima debera ser de siete punto cero (7.0).

c) Alumnos en programa de movilidad nacional e
internacional, la calificacion minima debera ser de siete
punto cero (7.0).

d) Alumnos bajo movilidad institucional, la calificacién minima
debera ser de siete punto cero (7.0)

El proceso de revalidacion institucional también procedera a partir de la
informacion disponible en la Direccion General Académica, conforme a
la tabla de equivalencias correspondientes y aplicables entre las
Unidades Académicas, que compartan programas afines o que sean
objeto de acuerdo entre ellas conforme al Articulo 40° de la
normatividad vigente.

CAPITULO V
Del Plan de Regularizacién

La responsabilidad de la formulacion del plan de regularizacién, para el
caso de los alumnos: especiales con programa de movilidad, reingreso y
cambio de programa educativo, correspondera a cada Subdirector
Académico de la Unidad Académica. Asi, sus funciones seran:

l. Estudiar los planes y programas de estudio, integrados a la
solicitud de ingreso o de movilidad.

I. Elaborar las solicitudes de revalidacion de los programas ante
los coordinadores del area, o bien si lo considera conveniente
definir una comision interdisciplinaria para el dictamen. Dichas
comisiones existiran sin menoscabo de la facultad que los
coordinadores de area tienen para los procesos de revalidacion
de conformidad con el Capitulo VI del presente manual.

[I. Definir la secuencia de los cursos a acreditar por el interesado
y retomar los dictdmenes del proceso de revalidacién emitidos
por los coordinadores del area respectiva.

V. Los demas que le sean asignadas por el presente lineamiento



Articulo 17°.

Articulo 18°.

y por la normatividad vigente.

Presentar la propuesta del plan de regularizacion del
interesado al H. Consejo de la Unidad Académica, o bien
obtener un aval permanente durante su periodo de gestion, por
parte de dicho consejo, a efecto de aprobar directamente cada
plan de regularizacion.

El Coordinador de Area o Linea Curricular, debera emitir el dictamen de
procedencia o insuficiencia, para la revalidacion de las asignaturas
presentadas, éste debera remitirse al Subdirector Académico de la
Unidad Académica en un plazo no mayor de 10 dias habiles, posteriores
a la fecha de notificacion.

El plan de regularizacion de los alumnos, que formule el Subdirector
Académico, debera considerar en su proceso los siguientes aspectos:

VI.

VII.

VIII.

Las caracteristicas del plan y programas de estudios a
acreditar por el interesado.

El nUmero de materias a revalidar.

Identificar las materias en las que procedera su revalidacion o
por examen, especificando las fechas de su aplicacion y
notificarlas con oportunidad al interesado durante los 20
primeros dias de su aceptacion.

Los alumnos con plan de regularizacion en dos semestres
consecutivos, podran cursar materias con una carga maxima
de diez asignaturas/semestre.

Solo los alumnos con un programa especial podran tener una
sobrecarga académica en tres semestres consecutivos, hasta
en un numero de once asignaturas/semestre.

Determinar la adecuada seriacion entre las asignaturas y sus
prerrequisitos. Esto para asegurar que el alumno obtenga un
mejor aprovechamiento.

Identificar las asignaturas a cursar fuera del programa
educativo, con el fin de evitar retrasos y que sea el Unico
alumno que tenga que acreditar la materia en un semestre en
particular.

El alumno con plan de regularizacién, debera estar asignado a
un grupo, sin que esto signifique, no poder acreditar materias
en otros, en caso de requerirlo para cubrir su plan de estudios
en los tiempos definidos en la normatividad vigente.



Articulo 19°.

Articulo 20°.

Articulo 21°.

Articulo 22°.

Articulo 23°.

Articulo 24°.

Articulo 25°.

Los alumnos especiales con plan de regularizacién, podran revalidar
hasta 50% de las materias, de corresponder con las equivalencias.
Asimismo, el concluir sus estudios en un minimo de dos afios y un
maximo de cuatro afios, de acuerdo a lo especificado en el Articulo 51°
de la normatividad vigente en materia de planes y programas de estudio.

El reporte de calificaciones de una materia acreditada en otro programa
educativo fuera de su Unidad Académica, se realizara dentro del acta de
grupo donde cursé la materia, esto siempre y cuando se notifique al
Departamento de Servicios Escolares, dentro de los 30 dias habiles
posteriores al inicio del semestre respectivo.

CAPITULO VI
De los Alumnos

Cualquier modificacion en el plan de regularizacion, so6lo se podra
reportar durante los primeros 20 dias naturales del semestre. Fuera de
este periodo, la Direccion General Académica no aceptara ninguna
adecuacion.

En caso de que no se notifique la baja en la asignatura, se hara acreedor
a la sancién correspondiente delimitada en el Reglamento de Alumnos.

Los alumnos sujetos a un plan de regularizacion, no podran adelantar
materias, salvo si su caso fue analizado, por la Unidad Académica y
autorizado por la Subdireccion de Planes y Programas de Estudio.

En caso de existir traslapes de horarios, o bien, porque la imparticion de
la asignatura en la Unidad Académica no se ofrezca por problemas
diversos, el alumno podra optar por acreditar ésta en otra Unidad
Académica de la Universidad, bajo previa aprobacion del Subdirector
Académico y, en términos de que es una materia con un programa
equivalente. Esta informacion debera reportarse a la Subdireccion de
Planes y Programas de Estudio, durante el primer mes del semestre por
la Unidad Académica responsable del programa educativo en el cual el
alumno esté inscrito.

Los alumnos que deseen participar en los programas de movilidad
estudiantil a nivel nacional o internacional, deberan presentar la solicitud,
cubrir los requisitos de la convocatoria y presentar los programas de las
asignaturas del programa educativo de su interés, tres meses antes de



Articulo 26°.

Primero

Segundo

Tercero

incorporarse a efecto de elaborar y aprobar el plan de regularizacion por
su Unidad Académica. Asimismo, su integracion solo se podra llevar a
cabo, a partir de que el plan de regularizacion, que sea autorizado por la
Direccion General Académica.

Los alumnos que estén inscritos en un programa educativo flexible y
bajo el sistema de créditos, el cual considera la movilidad de alumnos,
Unicamente deberan cubrir los requisitos de la convocatoria y presentar
los programas de las asignaturas a acreditar en otra institucion, tres
meses antes de su integracion a la Unidad Académica respectiva, para
elaborar el dictamen del plan de regularizacion y obtener la autorizacion
de la Direccion General Académica.

TRANSITORIOS

Lo no previsto en el presente manual de procedimientos, se sujetara a lo
dispuesto en la legislacion universitaria y en los casos particulares, no
contemplados, seran resueltos por la Direccion General Académica, a
través de sus instancias.

Se derogan los acuerdos que se opongan a los presentes lineamientos.

El presente manual entrara en vigor al dia siguiente que el H. Consejo
Universitario apruebe el Reglamento relativo a planes y programas de
estudio, para todos aquellos programas educativos bajo el sistema de
créditos y flexibilidad curricular determinados en el presente reglamento.



