REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DEL DEPARTAMENTO DE
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DEL HORARIO
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PARASITOLOGIA AGRICOLA

CAPITULO 1

La Biblioteca Especializada del Departamento de Parasitologia Agricola tiene
como principal objetivo apoyar e impulsar a través de su servicio, las actividades
fundamentales de docencia e investigacion que se desarrollan particularmente en
el Departamento de Parasitologia Agricola, de la Universidad Auténoma
Chapingo. Asimismo, es funcion de esta biblioteca prestar servicio de consulta a
personas de instituciones publicas, privadas y publico en general que lo solicite.

La Biblioteca Departamental, por su caracter de especializada en la rama de
Parasitologia Agricola s6lo contara en su acervo con material referente a las
areas académicas que la conforman, asi como con obras afines.

La Biblioteca Departamental presta su servicio de consulta al publico en general,
sin embargo, dependiendo de las limitaciones del acervo, se dara preferencia a
alumnos, profesores y trabajadores del Departamento de Parasitologia Agricola.

La Biblioteca se reserva el derecho de negar servicio al usuario que no haga buen

uso de los bienes que se encuentran en la misma.

CAPITULO I1

La Biblioteca dara servicio en su seccion de préstamo externo e interno de 9:00 a
19:30 horas de lunes a viernes.

Durante los periodos de vacaciones escolares se fijaran horarios y condiciones
especiales, en atencion a las necesidades de los usuarios y de la organizacion de
la biblioteca, mismo que se daran a conocer con 15 dias de anticipacion.



CAPITULO III

EXPEDICION, VIGENCIA Y USO DE LA TARJETA DE LA BIBLIOTECA

Articulo 7°.
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Articulo 9°.

SERVICIOS.
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Articulo 16°.

La Biblioteca a solicitud de los interesados elaborarda una tarjeta personal de
control, en cualquier fecha durante el semestre académico.

Para este efecto los profesores y alumnos del Departamento de Parasitologia
Agricola deberan presentar su credencial de la UACH, actualizada y una
fotografia reciente.

Las tarjetas personales de control no seran expedidas a personas ajenas a este
Departamento, con excepcion de los sefialado en el articulo 16°.

La tarjeta de control personal tendrd vigencia hasta el término del semestre
académico.

CAPITULO IV

La biblioteca proporciona servicio de préstamo bibliografico interno, externo y
restringido.

El la modalidad de préstamo interno, el material bibliografico solo puede ser
consultado por el usuario solamente dentro del recinto de la biblioteca.

El material solicitado para consulta interna no podra ser extraido del local de la
biblioteca bajo ninguna causa.

Se podran prestar maximo 3 obras para consulta interna simultineamente.

Para solicitar servicio de préstamo interno el usuario deberd entregar al
encargado de la Biblioteca su credencial de la UACH, o cualquier otra
identificacién vigente, misma que le serda devuelta en el momento en que
entregue el material prestado.

En la modalidad de préstamo externo los usuarios pueden solicitar material
bibliografico para consulta fuera de la biblioteca.

Se dara servicio de préstamo externo Unicamente a los miembros del
Departamento de Parasitologia Agricola que hayan solicitado tarjeta personal de
control. Este servicio sdlo se dara a personal de otras instancias de la UACH, o
de instituciones publicas o privadas, que previamente hayan convenido el
servicio con las autoridades académico-administrativas del Departamento
quienes daran la autorizacion respectiva.



Articulo 17°.

Articulo 18°.

Articulo 19°.

Articulo 20°.

Articulo 21°.

Articulo 22°.

Articulo 23°.

Articulo 24°.

Articulo 25°.

Sélo se aceptaran tres personas acreditadas por institucion.

Estas personas deberan darse de alta de la misma manera que los miembros de la
comunidad departamental presentando una identificacion vigente de la
institucion de que provenga, y en sus solicitudes de préstamo externo deberan
tener el Vo. Bo. con firmas autorizadas del Director del Departamento o de los
Subdirectores Académico o Administrativo.

Los préstamos externos tendran un limite maximo de tres obras y por tres dias.

Se podra solicitar la renovacion del préstamo por tres veces consecutivas por un
lapso de tres dias cada renovacion siempre y cuando no haya sido solicitado el
material por otro usuario.

Para la renovacion del préstamo, se debe presentar fisicamente el material
bibliografico del que se trate.

Cuando al solicitar un libro, éste se encuentre prestado, el solicitante podra
reservarlo para su uso. Una vez devuelto el material, el interesado tiene un dia
para pasar a recogerlo.

La biblioteca enviaré recordatorio para la devolucion del material, cuyo préstamo
se encuentre ya vencido.

Al término de todo ciclo lectivo, los alumnos deberan solicitar su baja de la
biblioteca, mediante la hoja de no adeudo.

Dentro del servicio de préstamo restringido se encuentra todo aquel material
considerado como obras tnicas y de dificil reposicion.

Las obras que se encuentren dentro de la categoria de restringido son objeto de
préstamo exclusivamente interno, como, enciclopedias, diccionarios, revistas,
folletos, obras raras, costosas o agotadas. Los libros que los profesores designen
como reserva para los cursos, son considerados también como restringidos, pero
son susceptibles de préstamo externo dentro de un horario especial, unicamente
de las 18:00 a las 10:00 horas del dia siguiente y fines de semana.

En todos los casos debera existir un ejemplar para uso restringido.

La modalidad de préstamo restringido solamente se proporcionara a los
miembros del Departamento de Parasitologia Agricola.

La biblioteca dara servicio de préstamo de material audiovisual s6lo a miembros
del Departamento de Parasitologia Agricola. EI préstamo sera de tipo externo
por un dia.



CAPITULO V

NORMAS DE CONDUCTA DEL USUARIO.

Articulo 26°.

Articulo 27°.

Los usuarios deben guardar silencio y observar una conducta correcta dentro de
la biblioteca, que permita la lectura tranquila y sin perturbaciones. Esta
prohibida la introduccion de cualquier tipo de alimentos y bebidas a la biblioteca.

No se permitira a libre acceso al recinto de los libros a personas ajenas al mismo.

CAPITULO VI

DE LAS OBLIGACIONES DEL LECTOR.

Articulo 28°.

Articulo 29°.

Articulo 30°.

Articulo 31°.

Articulo 32°.

SANCIONES.

Articulo 33°.

Revisar el material que se le proporciona antes de llevarselo para cerciorarse de
que lo recibe en buen estado.

Evitar el deterioro o extravio del material que se les presta.
Devolver el material en la fecha indicada.
Dar aviso inmediato a la biblioteca en caso de pérdida del material prestado.

Los lectores deberan regresar las obras consultadas al mostrador de préstamo
cuando las haya consultado.

CAPITULO VII

Cuando el material no se entregue en la fecha indicada se le suspendera el
servicio en los siguientes términos:

a) Por el primer dia de retraso: cinco dias habiles.

b) Por dos dias de retraso: diez dias habiles.

c) Tres dias de retraso: veinte dias habiles.

d) Segunda suspension por retraso: veinte dias habiles.

e) Tercera suspension por retraso: ochenta dias habiles.



Articulo 34°.

Articulo 35°.

Articulo 36°.

Articulo 37°.

Articulo 38°.

TRANSITORIOS:

Articulo 39°.

Articulo 40°.

Cuando el usuario extravie el material se dara quince dias para reponer la obra y
se le orientara para que lo pueda reponer.

Si se trata de un material de dificil adquisicion y en caso de existir otras copias
en el acervo, la biblioteca se encargara de la reposicion del material, y el
responsable de la pérdida debera comprar material con igual o mayor costo que el
perdido siendo la bibliotecaria quien le indique el tipo de obra a adquirir.

En caso de que se sorprenda al usuario rayando mobiliario o mutilando material
bibliografico se le cancelara definitivamente el uso de la biblioteca, debera
reparar el dafio y se le sancionard a través de la C.C.U.

Para obtener la baja por ciclo escolar, el usuario no debera tener adeudo de
materiales.

El uso de la biblioteca debe darse en un marco de buenas costumbres y respeto;
en caso de una falta tanto de usuarios como del personal de la misma; se
reportara a la Administraciéon Departamental, se abrird una investigacion y se
procederd a sancionar segin corresponda.

CAPITULO VIII

En caso de que algun aspecto operativo no esté contemplado en el presente
reglamento la Administracion Departamental y/o el encargado de la biblioteca
aplicaran su criterio.

Este reglamento entrara en vigor a partir de su publicacion.

Aprobada por el H. Consejo Departamental con fecha 3 de junio de 1998.

Chapingo, México, junio 8 de 1998.



