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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DEL DEPARTAMENTO DE INDUSTRIAS AGRICO-
LAS

1. Servicios

Los servicios de la biblioteca tendran como objetivo facilitar informacién acerca del material bibliogra-
fico que para la ensefianza e investigacion requieren los profesores, alumnos y otras personas interesadas
sobre aspectos agroindustriales.

It. Horario
La biblioteca dard servicio de lunes a viernes de las 8:00 a las 21:00 horas sin interrupcion.
I, Servicio de Préstamo
a). Préstamo Interno
El préstamo del material dentro de la biblioteca, no tendra 1 imitacion de ninguna clase.
b). Préstamo Externo

b.]1  Ninguna material bibliografico podra ser sacado de |a biblioteca sin haber sido antes regis-

trado y sellado

Cada persona sera responsable de las obras que reciba en présiamo.

Para el alumno, ¢l préstamo externo estara restringido a tres obras al mismo tiempo. Para

los profesores no habra restriccién en cuanto al numero de obras prestadas. siempre 2

cuando devuelvan o renueven las obras al vencimiento del plazo del préstamo.

b4 Simaterial de consulta no saldra de la biblioteca, como son: diccionarios. tesis v folletos
anicos

b.5 El préstamo externo queda restringido a los profeso res v alumnos del C.I.A.

b.6 Los préstamos especiales se turnaran al jefe v/o subjefes del C.LA., quienes otorgarin ¢l
préstamo seglin su criterio y en el entendido de que el material quedara bajo su responsabi-
lidad.
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¢) Duracién del préstamo

c.l  Los libros y folletos, se prestaran por el término de uno a tres dias, (no hay préstamo
permanente, sin excepcion alguna)
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Las publicaciones periddicas se presentaran por el término de una semana.
Los libros de reciente adquisicion que tengan demanda, se prestaran por un dia y sélo
podra ser renovado el préstamo si no han sido solicitados por otras personas.
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d) Renovacién del préstamo

d.1 Larenovacion del préstamo debera ser hecha presentada el material para ser fechado nue-

vamente.
d.2  Los libros y folletos podran renovarse por tres dias, siempre y cuando no hayan sido solici-

tados por otras personas.
d.3 Las tesis solo podran prestarse por un dia, saliendo solamente la copia.

e). Vencimiento de préstamo

Todos los lectores deberan devolver el material prestado al vencimiento del préstamo.

&

e.2 Mientras el lector tenga libros vencidos, no se le prestara nuevo material.

e.3 Guardo el lector no devuelva las publicaciones a tiempo, se le enviara recordatorio de
vencimiento, si después de éste, no es devuelto, se le suspendera el préstamo por 15 diasy
se le notificard al Subjefe Académico.

¢+ Losestudiantes, profesores ¢ investigadores deberdn hacer entrega de las publicaciones de

la biblioteca, cuando salgan de la instituci6n. ya sea en comision, vacaciones o al terminar
sus funciones.

F)  Publicaciones extraviadas
Ef matenal extraviado, debera ser pagado en especie por el lector que haya firmado el préstamo,

g) Danos al material

Iin caso de danos al matenial, como mutilaciones, rayado, etc., comprobado, se debera reponer dicho
matenal v ademas el lector se hace acreedor a la sancion que el CODIA estime conveniente.

IV Reservaciones del Material

Cuando un lector solicite un 1 libro que este prestado, se le podra reservar por 24 horas, después que el
lector hava sido notificado que ¢l fibro ya se encuentra en la biblioteca.

Vv L.ibros de Reserva (Préstamo restringido)

i) Las publicaciones que los profesores asignen como lecturas especiales o adicionales al
texto v cuando el numero de ejemplares de los libros de texto sea menor que el nimero de
alumnos, su préstamo serd restringido.

Jir) Este material de préstamo restringido ¢s para ser usado dentro de la biblioleca durante las
; horas de servicio Esias publicaciones pueden prestarse por la tarde antes de que se cierre
: la biblioteca v deben ser devueltas al iniciarse el servicio del da siguiente.

i) Si-el material prestado no es devuelto en el (ranscurso de la mafana, se suspendera el

) préstamo externo
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VL. Libre Acceso a la Estanteria Abierta

i) Los estudiantes, profesores investigadores, tendran libre acceso a los estantes.

if)  Las personas podran tomar las publicaciones, pero no deberan colocarlas de nuevo en los
mismos. Una vez consultadas las obras deberdn colocarse en la mesa destinada. Cualquier
publicacion que se desee obtener en préstamo debera llevarse al escritorio correspondiente
para su trdmite inmediato.

i) Se prohibe entrar a la biblioteca con portafolios, alimentos y bebidas; asi, corno el fumar.

VIl Servicio de Consulta,

i) Pormedio del servicio de consulta, se pone al lector en contacto con el jefe de la biblioteca
para la localizacion de la informacion solicitada. Asimismo, se pone al lectoren contacto
con los recursos bibliograficos de otras bibliotecas especializadas cuando la biblioteca de
Industrias Agricolas carezca del material solicitado,

ii)  Dentro de los servicios de consulta, esta el de la compilacién de bibliograficas v listas

sobre cualquier tema que soliciten los profesores, alumnos y pasantes que estén trabajando
en tesis,

VIIL Adquisicion de Material Nuevo (Renovaciones)

El mecanismo para la adquisicion de libros de texto sera a través de los profesores de las materias v I
Subiefatura Académica, y para la renovacion de subscripciones sera con la intervencion del Jefe de la
Biblioteca, la Subjefatura Académica y la Subiefatura de Investigacion.

[X Generalidades

1) Eljefede la biblioteca serd responsable del servicio de informacion del material existente
en la biblioteca, de obtener cualquier informacion requerida o material bibliografico exis-
tente en otras fuentes de informacion tales como la Biblioteca Central Biblioteca del INIA
y otras si bibliotecas Especializadas en Agricultura existentes en la Ciudad de Mexico vl
Extranjero (este servicio se hard. por medio de la Biblioteca Central .

(i) El respeto a este reglamento asegurar que ¢l servicio de la Biblioteca responda

. cficientemente a las necesidades de los Jefes de Area. Profesores v alumnos del mismo

Departamento.

LOS DATOS CONTENIDOS EN EL CUADRO

AL CONTESTAR ESTE OFICIO CITENSE
DEL ANGULO SUPERIOR DERECHO

f,(?)'\itpr-ubado‘ por el Consejo de Departamento Ciclo 1980/81 en su VII Reunion Ordinaria de fecha 26 de
~ noviembre de 1980 v entra en vigencia a partir de esta misma fecha).
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