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CAPITULO |
OBJETIVOS

Articulo 1°. [g biblioteca del Departamento de Fitotecnia, tiene como principal
objetivo, apoyar e impulsar |qgs actividades fundamentales de docenciaq,
investigacion, difusién y vinculacién del Departamento con base en su misidn y visién

con referencia g materiql impreso, bases documentales en medios electrénicos y
Qudiovisuales.

Articulo 2°, | g biblioteca departamental, especializada en el Campo de la Fitotecnig
cuenta en su acervo con material bibliogréfico referente a las dreas academicas que
conforman Ig especialidad y obras afines.

CAPITULO 1
ESTRUCTURA

Arliculo 4°. Es ung instancia adscrita g la Subdireccion Académica con Iq cual
coordina sus actividades de Administracion, Organizacién y Servicio.

Ariculo 5°. Pgrg SU funcionamiento cuenta con persongl administrativo: un
encargado, un capturista, un responsable de mesg Y personal de atencién g usuarios.

CAPITULO IIi
SERVICIOS
Articulo 6°. El horario de servicio establecido es de 8:00 a 21:00 hrs de Lunes a Viernes,

Articulo 7°. Los préstamos que otorga la bibliotecqg son de dos tipos: interno y externo
mientras que Ig disposicién del material es de uso resfringido, de uso inferno y externo.

7.2. Externo. Solo OCurre para las obras de las cudles se dispone de tres o mads
ejemplares. Para |g consulta o préstamo externo se efectuard  siguiendo los



Articulo 8°, Acceso de los usuarios

Articulo 9°, El nUmero de obras serd de tres cdmo maéximo Para consulta interna.
Articulo 10°, [os lectores parg solicitar el servicio de préstamo del material
bibliogréfico deberdn llenar papeletas internas de g biblioteca anotando los datos
del material requerido y cuando se le entregue el material tendrd gue dejar la
Credencial de o UACH vigente, asimismo Para personas ajenas g esiq institucion,
enfregardn ung idenfificacion reciente la cual serd devuelta g regresar el materiq|
prestado.

Articulo 11°. F préstamo externo de material consiste en habilitar al usuario para que
pPueda extraer el materiql fuera de la bibliotecq.

Articulo 13°, [og alumnos sin registro en |g biblioteca no fienen acceso g préstamo
externo.

Articulo 16°, Parg Personas ajenas a la UACH el préstamo serd solo pPara consulta si lo
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solicitan parag fotocopiarlo  fuerg de o biblioteca serd  exclusivamente bajo
autorizacion de g autofidad competente.

Articulo 17°, El nUmero maximo de obras para consulta externa serd de ires.

Articulo 18°, | g rénovacién del préstamo POdra ser hasta por fres veces consecutivas
porun lapso de tres digs siempre vy cuando existan suficientes obras.

Articulo 19°. Dentro de las obras consideradas como restringidas se encuentran
enciclopedias, diccionarios, revistas Y obras que tienen un valor considerable o se
encuentran agotadas en ejemplares Unicos.

Articulo 20°. |os académicos también podran designar libros COmMo restringidos parg
SUS Cursos cuando no se cuente con suficientes obrgs.

CAPITULO IV
USUARIOS

Articulo 21°, El usuario deberd revisar el material bibliogréfico que se le proporcione
antes de retirarlo de g ventanilla, verificando el buen estado de| material que recibe.

Articulo 22°, Regresar el materigl en la fecha sefalada.
Articulo 23°. Prevenir en lo posible el deterioro O exfravié del materigl.

Articulo 24°, Notificar inmediatamente en Caso de extraviar el material prestado, ql
encargado de la bibliotecq.

Articulo 25°, |os glumnos fendrdan que darse de baja en la bibliotecy mediante la hoja
de no adeudo al termino de cada ciclo lectivo.

CAPITULO V
SALA DE LECTURA

Articulo 26°. En la sala de lectura, los usuarios deberdn observar ung conducta

correcta, guardar silencio Y respeto hacia otros lectores, que les permita realizar su
frabajo sin perturbaciones.

Arliculo 27°. No se Permite a los usuarios ingresar con alimentos, bebidas de ningun
tipo, bicicletas, material vegetal, reactivos o instrumentos de laboratorio, ni dejar
Basura en las mesas de frabajo y/o sala de lectura.

CAPITULO VI
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SANCIONES
Ariiculo 28°. Los lectores deberdn acatar el presente reglamento.

Articulo 29°. No se peroporcionard la baja o los alumnos que al finalizar el semestre
adeuden material bibliografico.

Articulo 30°. Si el usuario extravia el material tendrg veinte dias para que Io reponga,
se le orientard en ese caso.

tfrdmites  administrativos de altas, baja temporales o definitivas, permisos para

comisiones por cargo, sabdticos, retiros, jubilaciones, efe. durante e| tiempo que dure
SU adeudo.

Articulo 33°. Todo usuario podrd ser suspendido de manera temporal o definitiva por
Causar molestia a ofros usuarios, faltar el respeto al personal de Ig biblioteca, gritar
y/0 pronunciar palabras altisonantes.

Articulo 34°. En caso de mutilacién del material bibliogréfico el usuario tendrd que
cubrir el costo de Ig restauracién o comprar ofro libro, ademas de hacerse acreedor
G una suspension en el servicio temporal o definitivo segun el dafio causado,

Articulo 35°. Si el usuario se hace acreedor g tres suspensiones tfemporales se |e
cancelard el préstamo en forma definitiva.

Articulo 34°, Si e usuario es sorprendido rayando paredes, mobiliario © mutilando
material se le sancionarg Y se remitird ei caso a Ig instancia comrespondiente parg g
reparacion del dafo.

CAPITULO VII



TRANSITORIOS

Arficulo 37°. Los casos NO previstos en el presente instrumento, serdn resueltos por el

cargado de g biblioteca, con Ig aprobacién del Subdirector Académico del
Departamento.

Articulo 38°, E presente reglamento enfrard en vigor g parfir de su aprobacién por el
HCDF.

EL PRESENTE REGLAMENTO FUE APROBADO POR EL HCDF EN SESION ORDINARIA DEL DIA 17 DE
NOVIEMBRE DEL 2004



